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Na temelju članka 28. stavka 8. i 9. Zakona o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i 

srednjoj školi (NN br. 87/08, 86/09, 92/10, 105/10, 90/11, 5/12, 16/12, 86/12, 126/12, 

94/13, 152/14, 7/17, 68/18, 98/19, 64/20) i članka 12. Statuta II. osnovne škole Bjelovar, 

Školski odbor na 61. sjednici održanoj 2. listopada 2020. g., a na prijedlog Učiteljskog vijeća 

(usvojenog 30. rujna 2020. g.) i Vijeća roditelja (razmatranog 1. listopada 2020. g.) donosi: 

 

 

 

 

 

GODIŠNJI PLAN I PROGRAM RADA 

II. OSNOVNE ŠKOLE BJELOVAR 

za školsku godinu 2020./2021. 
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1. OSNOVNI PODACI O II. OSNOVNOJ ŠKOLI BJELOVAR 

Naziv škole: II. osnovna škola Bjelovar 

Adresa škole: Ivana viteza Trnskog 19 

Županija: Bjelovarsko-bilogorska 

Telefonski broj:  Matična škola: 043/220-240 

- 220 - 240 - tajnica 
- 220 - 241 - ravnateljica 
- 221 - 597 - računovotkinja 
- 221 - 339 - pedagog 
- 221 - 338 – psiholog 
- 220 – 181 – zbornica 
- 243 - 635 - knjižnica 
- 220 - 186 – školska kuhinja 

PŠ Ždralovi:  236-983 – zbornica/fax 

PŠ Centar: 242-269 – zbornica; 242-265 – fax;  

242-267 – voditeljica; 242-268 – defektolog 

Broj telefaksa: 043/244-728 

Internetska pošta: 2.os-bjelovar@bj.t-com.hr 

ured@os-druga-bj.skole.hr 

Internetska adresa: www.2osbj.hr 

Šifra škole: 007-004-002 

Matični broj škole: 3316556 

OIB: 68503362068 

 

 
Ravnateljica škole: Ines Kapša, prof. psihologije 

Zamjenica ravnateljice: Marijanka Ileković, dipl. učiteljica s pojačanim 

programom iz nastavnog predmeta matematika 

Voditeljica smjene: 
Gorana Popović, prof. hrvatskog jezika i književnosti i 

povijesti 

Voditeljica Područne škole Ždralovi: Tihana Bajsić-Feješ, dipl. učiteljica s pojačanim 

programom iz nastavnog predmeta matematika 

Voditeljica Područne škole Centar: Snježana Sertić, dipl. učiteljica s pojačanim programom 

iz nastavnog predmeta hrvatski jezik 

 
Broj učenika: 707 

Broj učenika u razrednoj nastavi: 334 

Broj učenika u predmetnoj nastavi: 373 

Broj učenika s teškoćama u razvoju: 61 

Broj učenika putnika: 132 

Ukupan broj razrednih odjela: 35 

Broj razrednih odjela u matičnoj školi: 14 

Broj razrednih odjela u PŠ Ždralovi: 9 

mailto:2.os-bjelovar@bj.t-com.hr
mailto:ured@os-druga-bj.skole.hr
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Broj razrednih odjela u PŠ Centar: 8 

Broj predmetnih odjela u PŠ Centar: 4 

Broj razrednih odjela RN-a: 17 

Broj razrednih odjela PN-a: 18 

Broj smjena: MŠ, PŠ Centar i PŠ Ždralovi – jedna smjena 

Broj radnika: 73 stalna radna mjesta 

Broj učitelja predmetne nastave: 38 

Broj učitelja razredne nastave: 18 

Broj stručnih suradnika: 3,5 radnih mjesta, ukupno 4  

Broj učiteljica u produženom boravku 3 

Broj ostalih radnika: 12 

Od toga, broj administrativnog 

osoblja: 
2 

Od toga, broj tehničkog osoblja: 10 

Od toga, broj kuhara 3 

Broj domara 2 

Broj spremačica 5 

Broj nestručnih učitelja: 0 

Broj pripravnika: 3 

Broj SOR  1 

Broj mentora i savjetnika: 7 savjetnika, 6 mentora 

Broj voditelja ŽSV-a: 7 

 
Broj učionica: 34 

Broj športskih dvorana: 1 

Broj športskih igrališta: 0 

Školska knjižnica: 2 

Školska kuhinja: Jedna + dvije čajne kuhinje 

 

Zbog trenutne epidemiološke situacije, u matičnoj školi nastavu pohađaju svi učenici 

predmetne nastave (svih 18 razrednih odjela) i nastava se održava u dvije smjene.  

Seoska naselja nalaze se u blizini grada i dobrim su prometnim vezama spojena s 

gradom, tako da nema poteškoća s prijevozom, kako u Matičnu školu tako i u Područnu školu 

Ždralovi. Učenike do škole svakodnevno prevozi školski autobus. 

Ukupno u školi ima 132 učenika putnika, od čega 40 učenika u razrednoj nastavi PŠ 

Ždralovi, 6 učenika u razrednoj nastavi u PŠ Centar, a 86 učenika u predmetnoj nastavi u MŠ. 

Za učenike putnike organiziran je autobusni prijevoz koji je Čazmatrans-NOVA d.o.o. u 

dogovoru s upravom Škole uskladio s rasporedom sati. 
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 1.1. Prikaz unutrašnjeg prostora i njegove namjene te opće stanje opreme  

MATIČNA ŠKOLA  

NAZIV PROSTORA 

(klasična učionica, specijalizirana učionica, 

kabinet, dvorana i slično) 

 

BROJ 

 

VELIČINA 

u m² 

Šifra stanja 

(1, 2, 3) 

Opća 

oprema 

Didakt. 

oprema 

GLAVNA ZGRADA - PRIZEMLJE 

Kabinet (kemija) 1 13,90 3 3 

Učionica za kemiju – broj 5 1 52,94 3 3 

Učionica za matematiku - broj 6 1 52,34 3 3 

Ured – tajništvo, računovodstvo 1 30,93 3 - 

Ured ravnateljice 1 20,52 3 - 

Ulaz s glavne ceste 1 13,64 - - 

WC (učiteljski) 1 7,09 2 - 

Informatička učionica 1 50,79 3 3 

Učionica za prirodu/biologiju – broj 7 1 50.98 3 3 

Ostava 1 1 7,40 2 - 

Ostava 2 1 8,08 - - 

Glavni ulaz 1 31.59 3 - 

Hodnik 1 1 55,26 - - 

Hodnik 2 1 73,98 - - 

Stubište 1 1 10,44 - - 

Stubište 2 1 12,13 - - 

WC (muški) 2 19,54 - - 

Kabinet (fizika, tehnički) 1 19,08 3 3 

Učionica za tehničku kulturu/fiziku – broj 3 1 61,80 3 3 

Učionica za matematiku – broj 4 1 59,67 3 3 

Spremište 1 18,72 - - 

Glavni ulaz 1 31,59 - - 

UKUPNO: 670,82 m² 

GLAVNA ZGRADA - PODRUM 

Kuhinja 1 26,34 2 - 

Blagovaonica 1 28,61 2 - 

Hodnik 1 43,09 2 - 

Spremište 1 1 6,12 2 - 

Spremište 2 1 9,79 - - 

Stubište kuhinje 1 3,72 - - 

UKUPNO: 117,67 m² 

GLAVNA ZGRADA - KAT  

Učionica za povijest – broj 8 1 51,95 2 3 

Učionica za glazbenu kulturu – broj 9 1 68,91 3 3 
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Učionica za hrvatski jezik/ vjeronauk – broj 

10 

1 55,24 2 3 

Hodnik 1 1 53,20 - - 

Učionica za hrvatski jezik – broj 11 1 53,63 2 3 

Učionica  za hrvatski jezik – broj 12 1 53,94 2 3 

WC (kod zbornice) 1 7,08 - - 

WC (kod psihologa) 1 18,85 - - 

Ured psihologa 1 18,19 3 3 

Ured pedagoga/defektologa 1 19,16 3 3 

Hodnik 2 1 59,81 - - 

Zbornica 1 30,25 2 3 

Zbornica kabinet 1 7,09 2 3 

Arhiv 1 9,92 - - 

Stubište 1  1 10,00 - - 

Stubište 2 1 8,80 - - 

Učionica za engleski jezik - broj 2 1 62,34 3 3 

Učionica za njemački jezik - broj 1 1 60,57 3 3 

UKUPNO: 660,11 m² 

               DVORIŠNI OBJEKTI 

Knjižnica 1 51,70 2 2 

Ured knjižničarke 1 25,62 3 2 

Ulaz u knjižnicu 1 4,46 - - 

Učionica za geografiju – dvorišna učionica 1 61,98 3 3 

Ulaz u učionicu geografije 1 10,64 - - 

WC uz knjižnicu 1 2,16 - - 

Radionica (domari) 1 31,21 2 - 

Garaža 1 1 32,75 - - 

Garaža 2 1 18,69 - - 

     

UKUPNO: 239,21 m² 

UKUPNA BRUTO POVRŠINA ZGRADE: 
 

1713,83 m² 

KORISNA - GRIJANA POVRŠINA ZGRADE  
 

1614,64 m² 

IZVOR: Izvješće o provedenom energetskom pregledu zgrada II. osnovna škola Bjelovar,               

           EPregled br. EP - 47/13 
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PODRUČNA ŠKOLA CENTAR 

NAZIV  PROSTORA 

(klasična učionica, 

specijalizirana učionica, 

kabinet, dvorana i slično) 

 

BROJ 

VELIČINA u 

m² 

Namjena 

učionice po 

razredima 

Šifra stanja 

Opća Didaktička oprema 

               PRIZEMLJE 

Blagovaonica 1 54,57  2 - 

Kuhinja 1 16,16  - - 

Spremište 1 1 2,61  - - 

Spremište 2 1 3,94  - - 

Ulaz tavan 1 5,74  - - 

Hodnik 1 17,56  - - 

WC muški 1 1 6,94  3 - 

WC ženski 1 1 10,94  2 - 

WC muški 2 1 5,84  3 - 

WC ženski 2 1 5,90  3 - 

WC 1 4.01  - - 

WC kuhinja 1 4.30  - - 

Hodnik 1 1 45,93  - - 

Hodnik 2 1 48,58  - - 

Hodnik 3 1 49,20  - - 

Hodnik 4 1 7,21  - - 

Ulaz na tavan 1 8,20  - - 

Zbornica 1 29,74  2 2 

Područna knjižnica 1 12,20  3 3 

Ured defektologinje 1 16,30  3 3 

WC učitelji 1 8,63  3 3 

Stubište 1 12,56  - - 

Predvorje 1 48,07  - - 

Stubište 1 7,96  - - 

Kotlovnica 1 9,76  2 2 

Učionica RN – broj 1 1 56,10 5.b 2        2 

Učionica RN – broj 2 1 44,58 5.c 2        2 

Učionica RN – broj 3 1 35,79 5.e 2 2 

Učionica RN – broj 4 1 52,19 4.a 2 2 

Učionica RN – broj 5 1 67,02 3.a 2        2 

Učionica RN – broj 6 1 71,04 3.b 2        2 

Učionica RN – broj 7 1 38,45 5.d 2        2 

Učionica RN – broj 8 1 50,50 4.b 2        2 

Prostorija za informacije i 1 13,19  - 1 
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 Oznaka stanja opremljenosti do 50%. - 1, od 51-70% - 2, od 71-100% - 3  

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

kopiranje 

UKUPNO: 834,42 m² 

KAT 

Učionica RN – broj 9 1 72,04 1.b     2 2 

Učionica RN – broj 10 1 77,47 1.a        2 2 

Učionica RN – broj 11 1 53,63 2.a 2 2 

Učionica RN – broj 12 1 57,57 2.b 2 2 

Hodnik 1 47,83         2 2 

Kabinet 1 18,02  2 2 

Učionica Informatike broj 

13 
1 

56,77         1 2  

WC ženski 1 11,45  3 3 

Stubište za tavan 1 4,06  - - 

Stubište 1 12,56  - - 

WC muški 1 13,01  3 3 

UKUPNO: 427,34 m ² 

           PODRUM  

Podrum 1 1 96,62   - 

Podrum 2 1 41,50   - 

UKUPNO: 140,32 m ² 

NETO POVRŠINA ZGRADE: 1.402,08 m² 

KORISNO (grijana) 

POVRŠINA 

1.192,28 m² 

UKUPNA VELIČINA unutrašnji prostor:  4.040,66 m 

UNUTRAŠNJEG PROSTORA 

U II. OSNOVNOJ ŠKOLI BJELOVAR 

² 

 

korisno (grijana) površina: 3.731,67 m²  
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PODRUČNA ŠKOLA U ŽDRALOVIMA 

NAZIV  PROSTORA 

(klasična učionica, 

specijalizirana učionica, 

kabinet, dvorana i 

slično) 

BROJ 

  

VELI- 

ČINA 

u m² 

Namjena 

učionice po 

razredima 

Šifra stanja 

(1, 2, 3) 

Jedna smjena 
Opća 

oprema 
Didakt. oprema 

Učionica za RN – broj 1 1 58,72 4.d 2 2 

Učionica za RN – broj 2 1 27,50 2.d 2 2 

Učionica za RN – broj 3 1 28,85 1.c 2 2 

Učionica za RN – broj 4 1 58,36 4.c 2 2 

Učionica za RN – broj 5 1 25,61 3.d 2 2 

Učionica za RN – broj 6 1 57,96 1.d 2 2 

Učionica za RN – broj 7 1 58,72 2.e 2 2 

Učionica za RN – broj 8 1 32,07 3.c 2 2 

Učionica za RN – broj 9 1 31,11 2.c 3 2 

Sportska dvorana 1 176,84 TZK 2 2 

Ostali prostori  369, 01    

UKUPNA BRUTO POVRŠINA:  924,75 m² 

KORISNA (grijana) POVRŠINA ZGRADE:  924,75 m² 

IZVOR: Izvješće o provedenom energetskom pregledu zgrada II. osnovna škola Bjelovar,               

EPregled br. EP -267/14 

 
Zbog trenutne epidemiološke situacije i prelaska na dvije smjene raspored razreda po 
školama i učionicama je sljedeći: 

PŠ Centar 
 

Učionica broj 5 3.a i 4.a 

Učionica broj 6 3.b i 4.b 

Učionica broj 9 1.b i 2.b 

Učionica broj 10 1.a i 2.a 

PŠ Ždralovi Učionica broj 1 3.d i 4.d  

Učionica broj 4 3.c i 4.c  

Učionica broj 6 1.d i 2.e  

Učionica broj 7 1.c i 2.d  

Učionica broj 9 2.c 

Matična škola Učionica broj 1 5.d i 6.e 

Učionica broj 2 5.b i 8.a  

Učionica broj 3 5.c i 8.c  

Učionica broj 4 7.b i 8.b  

Učionica broj 6 7.c i 6.d  

Učionica broj 9 5.a i 8.d  

Učionica broj 10 7.d i 6.a  

Učionica broj 11 5.e i 6.c  

Učionica broj 12 7.a i 6.b  
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Sportsku dvoranu ima samo PŠ Ždralovi, dok se za potrebe nastave tjelesne i zdravstvene 

kulture za PŠ Centar za predmetnu nastavu i matični školu koriste dvorane unajmljene od 

Gradskog poduzeća za upravljanje sportskim objektima. U PŠ Centar nastava tjelesne i 

zdravstvene kulture za razrednu nastavu izvodi se u prostoru dvorane kluba „Omega“. 

 

2. ZAPOSLENICI U ŠKOLI U 2020./2021. ŠKOLSKOJ GODINI 

2.1. Podaci o učiteljima razredne nastave 

 

 

 

 

RB Ime i prezime 

Stupanj 

školske 

spreme 

Struka 

Napredovanje: učitelj mentor ili učitelj 

savjetnik 

Predmet koji 

predaje 

1. Bajsić Barbara   Razredna nastava 

2. Bajsić Feješ Tihana   Razredna nastava 

3. Bartolčić Sanja   Razredna nastava 

4. Drmić Ljiljana   Razredna nastava 

5. Gajić Suzana   Razredna nastava 

6. 
Gažić Tamara 

 
  Razredna   nastava 

7. 
Janin Posavec 

Draženka 
  Razredna nastava 

8. Kolarić Sonja   Razredna nastava 

9. Kranželić Sniježana   Razredna nastava 

10. Lipak Snježana   Razredna nastava 

11. Malek Lidija   Razredna nastava 

12. Marčetić Ivana   Razredna nastava 

13. Martinović Jasminka   Razredna nastava 

14. 
Pribanić Nađ 

Jasminka 
  Razredna nastava 

15. Sertić Snježana   Razredna nastava 

16. Tomljanović Helena   Razredna nastava 

17. Trnski Tamara   Razredna nastava 

18. Žarec Andrea   Razredna nastava 
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2.2. Podaci o učiteljima predmetne nastave 

RB Ime i prezime 

Stupanj 

školske 

spreme 

Struka 

Napredovanje: učitelj mentor ili učitelj 

savjetnik 

Predmet 

    koji 

     predaje 

1.  Arbutina Nataša   Engleski jezik 

2.   Bily Vlatka   Hrvatski jezik 

3.  Biškupić Goranka   Vjeronauk 

4.  Brajnić Zvjezdana   Vjeronauk 

5.  Ćesi Katarina   Fizika 

6.  Fofonjka Milka   Matematika 

7.  Gašparić Dorotea   Engleski jezik 

8.  Gažić Tamara   Geografija 

9.  Grbavac Tanja   Hrvatski jezik 

10.  Grgić Tea   Priroda 

11.  Ileković Marijanka   Matematika 

12.  Ileković Vlatka   Likovna kultura 

13.  Ivanović Josipa   Priroda, Biologija 

14.  Janko Vesna   Geografija 

15.  Jolić Antonija    Vjeronauk 

16.  Junković Andrea   Matematika 

17.  Juren Helena   Kemija 

18.  Kos Snježana   Hrvatski jezik 

19.  Koščević Željka   Engleski jezik 

20.  Kukolj Goran Kruno   Tehnička kultura 

21.  Margetić Snježana   Hrvatski jezik 

22.  Matić Manuela   Njemački jezik 

23.  Mihočka Nikola   Informatika 

24.  Milčić Robert   
Tjelesna i 

zdravstvena kulture 

25.  Novković Biljana   
Tjelesna i 

zdravstvena kultura 

26.  Pavlić Renata   Povijest, Geografija 

27.  Popović Gorana   
Povijest i hrvatski 

jezik 

28.  Rozić Mirena   Vjeronauk 



10 

 

 

29.  

 

Rukavina Maja 

 

  Informatika 

30.  Skračić Majda   Glazbena kultura 

31.  Šepak Sanela   Priroda, Biologija 

32.  Špiranac Veronika   Glazbena kultura 

33.  Štefun Vladimir   
Tjelesna i 

zdravstvena kultura 

34.  
Tadijančević 

Draženka 
  Engleski jezik 

35.  Tirić Dražen   Matematika 

36.  Toth Ankica   Informatika 

37.  Tukša Andrea   Njemački jezik 

38.  Vegh Anita   Engleski jezik 

39.  Zorić Mirela   Hrvatski jezik 
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2.3. Podaci o ravnateljici, stručnim suradnicama, satničarkama i voditeljicama područnih 

škola  

RB IME I PREZIME 

STUPANJ 

ŠKOLSKE 

SPREME 

STRUKA/NAPREDOVANJE: UČITELJ 

MENTOR ILI UČITELJ SAVJETNIK 

POSLOVI KOJE 

OBAVLJA 

1. Ines Kapša   Ravnateljica 

2. Gorana Popović   Satničarka 

3. Tihana Bajsić Feješ  
 Voditeljica PŠ 

Ždralovi 

4. Snježana Sertić  
 Voditeljica PŠ 

Centar 

5. Rajna Gatalica   Knjižničarka 

6. -   Psiholog/inja 

7. -   Pedagog/inja 

8. -   Defektolog/inja 

 

2.4. Podaci o administrativno-tehničkom i pomoćnom osoblju  

Redni 
broj 

Ime i prezime 
Stupanj 
školske 
spreme 

Struka 
Poslovi koje 

obavlja 

1.  Tina Vujčić   Tajnica 

2.  Svetlana Bakić   Voditeljica računovodstva 

3.  Željko Prebježić   Kuhar 
4.  Mario Lemešić   Kuhar 
5.  Mladen Jugović   Kuhar 
6.  Željko Cvitković   Domar (1/2 radnog vremena) 
7.  Vlado Šćuric   Domar-vozač 
8.  Biljana Kos   Spremačica 
9.  Ljiljana Majbaum   Spremačica 
10.  Suzana Belan   Spremačica 
11.  Josipa Gluščić   Spremačica 

12.  Ljiljana Forić   
Spremačica 

 

STRUČNO OSPOSOBLJAVANJE ZA RAD BEZ ZASNIVANJA RADNOG ODNOSA 

1. Vojtek Ela   Tajnica 
 

 

 

 



12 

 

2.5. Podaci o djelatnicima na zamjenama i upražnjenim poslovima  

DJELATNICI NA ZAMJENAMA I UPRAŽNJENIM RADNIM MJESTIMA  OD 07. RUJNA 2020. GODINE 

1.  
Bačić Matija  

(zamjena za B.Novković) 
 

 Tjelesna i 

zdravstvena kultura 

2.  
Biškup Danijela 

(zamjena za K.Ćesi) 
  

Fizika,  

Informatika 

3.  Bobinac Bobinac   Knjižničarka 

4.  
Brajnić Zvjezdana 

(zamjena za A. Jolić) 
  Vjeronauk 

5.  Cvitković Elena   Pedagoginja  

6.  
Horvat Vjekoslav  

(zamjena za D.Janin Posavec) 
 

 
Razredna nastava 

7.  
Kovač Adrijana  

(zamjena za A.Toth) 
  Informatika 

8.  
Mlinarić Domagoj  

(zamjena za G.Biškupić) 
 

 
Vjeronauk 

9.  
Pavičić Ana 

(zamjena za M.Zorić) 
  

Hrvatski jezik, 

Matematika 

10.  
Pećina Andrea  

(zamjena za H.Tomljanović) 
 

 
Razredna nastava 

11.  Savić Ivana   Informatika 

12.  
Sušnić Mirela  

(zamjena za A. Jolić) 
  Vjeronauk 

13.  
Špehar Anita 

(zamjena za M. Rukavinu) 
  Informatika 

 

14.  Cvitković Željko    Spremač 

15.  Matišić Vesna   Spremačica 

16.  
Mišetić Tanja  

(zamjena za Ljiljanu Forić) 
  Spremačica  

  

2.6. Podaci o učiteljicama u produženom boravku, koje financira Grad Bjelovar 

Redni 

broj 
Ime i prezime 

Stupanj 

školske 

spreme 

Struka 

1.  Glavinić Ivana   

2.  Marčeta Vanja   

3.  Marincel Cindrić Tihana   
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2.7. Podaci o pomoćnicima u nastavi 

Pomoćnici u nastavi „Sinergijom do uspješnije zajednice“ (Projekt Grada Bjelovara) 

RB. 
IME I PREZIME POMOĆNIKA U 

NASTAVI 
RB. 

IME I PREZIME POMOĆNIKA U 
NASTAVI 

1. Cajner Patrik 7. Lamza Mirela 

2. Cone Sanja 8. Lebinac Danijela 

3. Diklić Vesna 9.  Markovinović Andreja 

4. Feletar Teodora 10. Miletić Snježana 

5. Henc Tihana 11. Misirača Dejana 

6. Ištvanović Sonja 12. Srdojević Slađana 

3. ORGANIZACIJA RADA U ŠKOLSKOJ GODINI  2020./2021. 

3.1. Podaci o učenicima i razrednim odjelima 

R
A

ZR
ED

 

B
R

O
J 

U
Č

EN
IK

A
 

B
R

O
J 

O
D

JE
LA

 

D
JE

V
O

JČ
IC

A
 

D
A

R
O

V
IT

IH
 

P
R

IM
JE

R
EN

I 
O

B
LI

K
 

TO
P

LI
 O

B
R

O
K

 

PUTNICI 

P
R

O
D

U
ŽE

N
I 

B
O

R
A

V
A

K
  

 
IME I PREZIME 
RAZREDNIKA 

 

3-5 
KM 

6-10 
KM 

11 i 
više 
KM 

I. 79 4 42 0 0 77 12 0 0 24 
Snježana Kranželić, Sanja 

Bartolčić, Lidija Malek, Tihana 
Bajsić Feješ 

II. 88 5 35 0 10 67 15 0 0 0 
Tamara Trnski, Barbara Bajsić, 
Jasminka Pribanić Nađ, Ljiljana 

Drmić, Suzana Gajić 

III. 84 4 36 0 9 58 6 1 1 0 
Snježana Sertić, Andrea Žarec, 

Tamara Gažić, Jasminka 
Martinović 

IV. 83 4 37 4 7 53 7 3 1 0 

 Helena Tomljanović (Andrea 
Pećina), Ivana Marčetić, Sonja 

Kolarić, Draženka Janin 
Posavec (Vjekoslav Horvat) 

I.-IV. 334 17 150 4 26 255 40 4 2 24  

V. 109 5 51 3 6 58 22 6 1 0 
Ivana Savić, Željka Koščević, 
Nataša Arbutina, Zvjezdana 

Brajnić, Mirela Sušnić 

VI. 99 5 53 7 8 52 13 8 0 0 

Anita Vegh, Mirela Zorić (Ana 
Pavičić), Renata Pavlić, 

Danijela Biškup, Snježana 
Margetić 

VII. 80 4 44 3 11 35 8 8 1 0 
Katarina Ćesi, Gorana Popović, 

Mirena Rozić, Snježana Kos 

VIII. 85 4 45 3 10 25 8 10 1 0 
Manuela Matić, Majda Skračić, 
Draženka Tadijančević, Josipa 

Ivanović 

V.-VIII. 373 18 193 16 35 170 51 32 3 0  

I.-VIII. 707 35 343 20 61 425 91 36 5 24  
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4. ORGANIZACIJA NASTAVE U ŠKOLSKOJ GODINI 2020./2021. 

 

U školskoj godini 2020./2021. nastavni rad bit će organiziran u petodnevnom radnom 

tjednu. Subotom će djelomično i samo iznimno biti organizirane neke aktivnosti koje nije 

moguće ostvariti tijekom petodnevnog tjedna. 

Nastava se od 20. rujna 2010. odvija u jednoj smjeni za učenike s područja grada 

Bjelovara. Naime, učenici u matičnoj školi u Ulici I. V. Trnskog 19 pohađaju nastavu od 6. do 

8. razreda te 5.a razred. U obnovljenoj zgradi u Ulici Petra Zrinskog 4 radi Područna škola 

Centar koju pohađaju, također u prijepodnevnoj smjeni, učenici od prvog do petog razreda: 

5.b, 5.c, 5.d i 5.e. U svim zgradama postoji jednosmjenski rad. 

U Područnoj školi Ždralovi nastava je organizirana u jednoj smjeni od 29. ožujka 2016. 

godine.  

Nastava tjelesne i zdravstvene kulture u matičnoj školi održava se u unajmljenoj 

sportskoj dvorani „Sokolana 1“, a za učenike predmetne nastave u PŠ Centar u „Sokolani 2“, 

dok se za učenike razredne nastave, nastava tjelesne i zdravstvene kulture održava u dvorani 

kluba „Omega“. Područna škola Ždralovi ima svoju sportsku dvoranu i ondje ostvaruje 

nastavu tjelesne i zdravstvene kulture. 

U školi je organizirana prehrana učenika u školskoj kuhinji. Za područne škole prehrana 

se prevozi u posebnim posudama i ondje se servira učenicima u blagovaonici. Za 70 učenika 

omogućena je besplatna kuhinja koju financira Grad Bjelovar.  

Za učenike je organiziran prijevoz za razrednu nastavu u Područnoj školi Ždralovi te 

učenike predmetne nastave u matičnu i PŠ Centar školu. Pravo na prijevoz imaju učenici, 

pripadnici našeg upisnog područja, kojima je zbog udaljenosti od škole organiziran autobusni 

prijevoz koji je Čazmatrans-NOVA d.o.o. u dogovoru s upravom Škole uskladio s rasporedom 

sati. S obzirom na vrijeme pandemije, učenici koji na nastavu dolaze organiziranim 

prijevozom dužni su se u autobusu pridržavati mjera propisanih za javni prijevoz.  

Raspored sati za predmetnu i razrednu nastavu priložen je u e-dnevnik, tako da je uvijek 

dostupan svim djelatnicima/ama, tajnici, stručnoj službi i ravnateljici. Posebno je izložen i na 

oglasnoj ploči u zbornicama. 
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U školskoj godini 2020./2021. u vrijeme proglašenja pandemije Covid-19 virusa, organizacija 

rada II. osnovne škole Bjelovar provodit će se sukladno epidemiološkim uputama i uputama 

ministarstva. 

Stoga, u II. osnovnoj školi Bjelovar nastava za 707 učenika održava se u 35 razrednih odjela u 

tri zgrade:  

 Matična škola: 18 razrednih odjela predmetne nastave (373 učenika od 5. do 8. razreda) 

 PŠ Centar: 8 razrednih odjela razredne nastave (195 učenika od 1. do 4. razreda) i dvije 

skupine produženog boravka 

 PŠ Ždralovi: 9 razrednih odjela razredne nastave (139 učenika od 1. do 4. razreda) i jedna 

skupina produženog boravka 

Nastava se održava u dvije smjene, a izvodi se u dvosatima i trosatima da bi se smanjio broj 

učitelja u jednom razredu tijekom radnog dana. Prvi tjedan nastave u jutarnjoj smjeni su 

učenici 2., 4., 6. i 8. razreda, a u poslijepodnevnoj smjeni učenici 1., 3., 5. i 7. razreda. Smjene 

se mijenjaju svaki tjedan za sve učenike. Skupina produženog boravka radi u jutarnjoj smjeni 

od 8 sati kada učenici nastavu imaju poslijepodne, a u poslijepodnevnoj smjeni nakon  

nastave, kada učenici nastavu imaju ujutro. Sukladno uputama Hrvatskog zavoda za javno 

zdravstvo i Ministarstva znanosti i obrazovanja za rad škola u školskoj godini 2020./2021., u 

produženom boravku nije dozvoljeno spajati učenike iz različitih razrednih odjela, što je bila 

dosadašnja praksa. S početkom školske godine, produženi boravak bit će omogućen 

učenicima 1.a, 1.b i 1.c razreda, a s ublažavanjem mjera i ostalim zainteresiranim učenicima. 

Organizacija nastave u školi: 

 Nastava se u školi organizira za sve učenike od 1. do 8. razreda i sva djeca su je obvezna 

pohađati. 

 Tijekom nastave učenici jedne obrazovne skupine (razreda) se ne miješaju s učenicima 

druge obrazovne skupine i borave u jednoj učionici. Izuzetak je izborna nastava 

Informatike koja se odvija u učionici informatike (osim u PŠ Ždralovi), ali se prostor 

dezinficira nakon svakog razreda. 

 U razrednoj nastavi s učenicima boravi njihova učiteljica razredne nastave i učitelji 

predmetne nastave koji predaju u tom razredu engleski jezik, glazbenu kulturu i izborne 

predmete. U izbornim predmetima gdje se učenici iz dvije razredne skupine spajaju, 
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nastava se odvija na način da se s jednom skupinom učenika iz jednog razrednog 

odjeljenja nastava odvija u školi, a s ostalima na daljinu i tako naizmjence po tjednima. U 

razredima gdje nastavu Informatike pohađa veći broj učenika jednog razreda, nastava se 

odvija na način da se s pola razrednog odjela nastava odvija u školi, a s ostalima na 

daljinu i tako naizmjence po tjednima.   

 U predmetnoj nastavi s učenicima borave predmetni učitelji i to tako da je što manji broj 

predmetnih učitelja tijekom dana u jednoj odgojno-obrazovnoj skupini. U izbornim 

predmetima gdje se učenici iz dvije razredne skupine spajaju, nastava se odvija na način 

da se s jednom skupinom učenika iz jednog razrednog odjeljenja nastava odvija u školi, a 

s ostalima na daljinu i tako naizmjence po tjednima. Izborna nastava Informatike se 

odvija na način da se s pola razrednog odjela nastava odvija u školi, a s ostalima na 

daljinu i tako naizmjence po tjednima.   

 Nastava TZK odvija se kad god je to moguće u vanjskim prostorima, odnosno u školskom 

dvorištu i vanjskim sportskim terenima i to na način da ne dolazi do spajanja ili kontakta 

razrednih odjeljenja niti u svlačionici, niti u dvorani niti u vanjskom prostoru. Kod 

održavanja nastave u zatvorenom prostoru primjenjuju se Preporuke za treninge i 

športsko-rekreativne aktivnosti u zatvorenim športskim objektima. 

 Početak i završetak nastave te odmori organiziraju se u različita vremena za učenike 

razredne nastave. Za učenike predmetne nastave to nije moguće zbog organiziranog 

prijevoza učenika. Učenici su za vrijeme odmora u svojoj učionici, a izvan učionice se 

kreću samo ako je to nužno i kod odlaska u školsku kuhinju. Školsko zvono se ukida. 

Učenici različitih razreda po unaprijed određenom rasporedu ulaze i izlaske na različite 

ulaze/izlaze. Po dva razreda dijele istu učionicu, svaki u jednoj smjeni, a učionica se u 

međusmjeni dezinficira.  

 Dodatna i dopunska nastava te izvannastavne aktivnosti odvijat će se na daljinu. Te 

aktivnosti je moguće organizirati i u školi za učenike jednog razreda, ukoliko će to  

omogućavati prostorni uvjeti, s obzirom na dvosmjensku nastavu i obvezu da se sve 

aktivnosti moraju odvijati u učionici u kojoj učenici inače imaju nastavu. 

 Za vrijeme trajanja proglašene epidemije COVID-19 ne organiziraju se ekskurzije učenika, 

izvanučionična nastava (osim u okruženju škole), maturalni izleti, posjeti i sl.
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4.1. Radno vrijeme ravnateljice i stručne službe 

 

 Ponedjeljak Utorak Srijeda Četvrtak Petak 

Ravnateljica 
8 - 16 8 - 16 8 - 16 8 - 16 8 - 16 

Matična škola Matična škola Matična škola Matična škola Matična škola 

Pedagog/inja 
13 – 19 8 - 14 13 – 19 8 – 14 8 – 14 

Matična škola Matična škola Matična škola Matična škola PŠ Centar/PŠ Ždralovi 

Psiholog/inja 
8 – 14 13 – 19 8 – 14 13 – 19 8 – 14 

Matična škola Matična škola PŠ Centar/PŠ Ždralovi Matična škola Matična škola 

Defektolog/inja  
8 – 14  / 9 - 12 / 13 – 19 

PŠ Centar, PŠ Ždralovi / Matična škola / Matična škola 

Knjižničarka  
12 – 18 9 – 15 12 – 18 9 – 15 8 – 14 

Matična škola PŠ Ždralovi Matična škola PŠ Centar Matična škola 

 

 Ravnateljica, prema potrebi, može promijeniti smjenu u slučaju opravdanih razloga i organizacijskih potreba Škole, a dio radnoga 

vremena, prema potrebi, provodi i u područnim školama. 

 Defektologinja je zaposlena na pola radnog vremena (20 sati ukupnog tjednog radnog vremena) pa je satnica manja od ostalih stručnih 

suradnika. Defektolog, pedagog, psiholog i knjižničar rade i u područnim školama, a razmjerno ukupnom tjednom radnom vremenu. 

Posljednji sat u radnom vremenu namijenjen je administrativnim poslovima.  

 U slučaju ublažavanja epidemioloških mjera radno vrijeme ravnateljice i stručne službe može biti promijenjeno, odnosno isključivo u 

jutarnjoj smjeni, ako se škola ponovo vrati na jednosmjensku nastavu. 
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4.2. Radno vrijeme tajnice, računovođe, tehničke i pomoćne službe  

 

 Ponedjeljak Utorak Srijeda Četvrtak Petak 

Tajnica 7 – 15 7 – 15 7 – 15 7 – 15 7 – 15 

Voditeljica računovodstva 8 – 16 8 – 16 8 – 16 8 – 16 8 – 16 

Domar   7 – 15  7 – 15  7 – 15  7 – 15  7 – 15  

Domar (1/2 ravnog vremena) 14 - 18  14 - 18 14 - 18 14 - 18 14 - 18 

Kuhar 6 – 14 6 – 14 6 – 14 6 – 14 6 – 14 

Kuhar 6 – 11 i 14 – 17 6 – 11 i 14 – 17 6 – 11 i 14 – 17 6 – 11 i 14 – 17 6 – 11 i 14 – 17 

Kuhar 8 - 16 8 - 16 8 - 16 8 - 16 8 – 16 

Spremačice u područnim školama 
(promjena smjena na tjednoj razini) 

7 – 15 7 – 15 7 – 15 7 – 15 7 – 15 

11 - 19 11 - 19 11 - 19 11 - 19 11 - 19 

Spremačice u matičnoj  školi  
(promjena smjena na tjednoj razini) 

7 – 15 7 – 15 7 – 15 7 – 15 7 – 15 

12 - 20 12 - 20 12 - 20 12 - 20 12 - 20 

Spremač u matičnoj  školi 
(1/2 ravnog vremena) 

12 – 14 i 18 –20 12 – 14 i 18 –20 12 – 14 i 18 –20 12 – 14 i 18 –20 12 – 14 i 18 –20 

 

 Uredovno vrijeme za stranke u tajništvu i računovodstvu je od 9.00 do 13.00 sati.  

 Dnevna stanka koristi se 30 minuta. 

 U slučaju ublažavanja epidemioloških mjera radno vrijeme tehničke i pomoćne službe će biti promijenjeno, odnosno isključivo u 

jutarnjoj smjeni, ako se škola ponovo vrati na jednosmjensku nastavu. 
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4.3. Godišnji kalendar rada 

 

Obrazovno 

razdoblje 
Mjesec 

Broj dana Blagdani i 

nenastavni dani 

Obilježavanje Dana učitelja, 

Božića, 

Dana škole, nenastavni dani 

Napomena 

radnih nastavnih 

I. razdoblje od 
7.9. do 

23.12.2020. 
75 nastavnih 

dana 

IX. 18 18 0     

X. 22 22 0    

XI. 20 18 3    

XII. 22 17 6 Božićna priredba 18.12. 2020.  

II. razdoblje od 
11.1. do 18.6. 

2021. 
101 nastavni dan 

I. 19 15 6   

Upis u prvi razred: 
24.6.2021. 

Podjela svjedodžbi: 
1.7.2021. 

II. 20 15 5 22.2.2021., nenastavni dan  

III. 23 23 0  

IV. 21 15 7 1.4.2021., nenastavni dan  

V. 21 21 0 21.5.2021., Dan škole 

VI. 20 12 10 4.6.2021., nenastavni dan 

VII. 22 0 22   

VIII. 21 0 21   

 12 249 176 80   
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Kalendar školske godine 2020./2021. 

RUJAN 2020. 
 

LISTOPAD 2020. 
 

STUDENI 2020. 
 

PROSINAC 2020. 

po ut sr če pe su ne 

 

po ut sr če pe su ne 

 

po ut sr če pe su ne 

 

po ut sr če pe su ne 

 
1 2 3 4 5 6 

    
1 2 3 4 

       
1 

  
1 2 3 4 5 6 

7 8 9 10 11 12 13 
 

5 6 7 8 9 10 11 
 

2 3 4 5 6 7 8 
 

7 8 9 10 11 12 13 

14 15 16 17 18 19 20 
 

12 13 14 15 16 17 18 
 

9 10 11 12 13 14 15 
 

14 15 16 17 18 19 20 

21 22 23 24 25 26 27 
 

19 20 21 22 23 24 25 
 

16 17 18 19 20 21 22 
 

21 22 23 24 25 26 27 

28 29 30 
     

26 27 28 29 30 31 
  

23 24 25 26 27 28 29 
 

28 29 30 31 
   

                
30 

              SIJEČANJ 2021. 
 

VELJAČA 2021. 
 

OŽUJAK 2021. 
 

TRAVANJ 2021. 

po ut sr če pe su ne 
 

po ut sr če pe su ne 
 

po ut sr če pe su ne 
 

po ut sr če pe su ne 

    
1 2 3 

 
1 2 3 4 5 6 7 

 
1 2 3 4 5 6 7 

    
1 2 3 4 

4 5 6 7 8 9 10 
 

8 9 10 11 12 13 14 
 

8 9 10 11 12 13 14 
 

5 6 7 8 9 10 11 

11 12 13 14 15 16 17 
 

15 16 17 18 19 20 21 
 

15 16 17 18 19 20 21 
 

12 13 14 15 16 17 18 

18 19 20 21 22 23 24 
 

22 23 24 25 26 27 28 
 

22 23 24 25 26 27 28 
 

19 20 21 22 23 24 25 

25 26 27 28 29 30 31 
         

29 30 31 
     

26 27 28 29 30 
  SVIBANJ 2021. 

 
LIPANJ 2021. 

 
SRPANJ 2021. 

 
KOLOVOZ 2021. 

po ut sr če pe su ne 
 

po ut sr če pe su ne 
 

po ut sr če pe su ne 
 

po ut sr če pe su ne 

     
1 2 

  
1 2 3 4 5 6 

    
1 2 3 4 

       
1 

3 4 5 6 7 8 9 
 

7 8 9 10 11 12 13 
 

5 6 7 8 9 10 11 
 

2 3 4 5 6 7 8 

10 11 12 13 14 15 16 
 

14 15 16 17 18 19 20 
 

12 13 14 15 16 17 18 
 

9 10 11 12 13 14 15 

17 18 19 20 21 22 23 
 

21 22 23 24 25 26 27 
 

19 20 21 22 23 24 25 
 

16 17 18 19 20 21 22 

24 25 26 27 28 29 30 
 

28 29 30 
     

26 27 28 29 30 31 
  

23 24 25 26 27 28 29 

31 
                       

30 31 
      

Jesenski odmor za učenike počinje 2. studenoga 2020. godine i traje do 3. studenoga 2020. godine, s tim da nastava počinje 4. studenoga 2020. godine.  
Prvi dio zimskoga odmora za učenike počinje 24. prosinca 2020. godine i traje do 8. siječnja 2021. godine, s tim da nastava počinje 11. siječnja 2021. godine. 
Drugi dio zimskoga odmora za učenike počinje 23. veljače 2021. godine i završava 26. veljače 2021. godine, s tim da nastava počinje 1. ožujka 2021. godine.  
Proljetni odmor za učenike počinje 2. travnja 2021. godine i završava 9. travnja 2021. godine, s tim da nastava počinje 12. travnja 2021. godine.  
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BLAGDANI REPUBLIKE HRVATSKE  

DRŽAVNI BLAGDANI GRADSKI BLAGDANI NENASTAVNI DANI 

DATUM BLAGDAN DATUM BLAGDAN DATUM NENASTAVNI DANI 

01.11. Svi sveti – blagdan RH 29.9. Dan Grada Bjelovara 22.2. nenastavni dan 

18.11. 
Dan sjećanja na žrtve Domovinskog 

rata i Dan sjećanja na žrtvu Vukovara 
  1.4. nenastavni dan 

25.12. Božić – blagdan RH   4.6. nenastavni dan 

26.12. Sv. Stjepan – blagdan RH     

1.1. Nova godina – blagdan RH     

6.1. Sveta tri kralja – blagdan RH  

DOPUNSKA NASTAVA 

- prema ukazanoj potrebi 

 

 

Početak školske godine 2020./2021. 1.9.2020. 

Početak nastavne godine 2020./2021. 7.9.2020. 

Završetak nastavne godine 2020./2021. 18.6.2021. 

Završetak školske godine 2020./2021. 31.8.2021. 

 

4.4. Uskrs – blagdan RH 

5.4. Uskrsnji ponedjeljak – blagdan RH 

1.5. 
Međunarodni praznik rada – blagdan 

RH 

30.5. Dan državnosti – blagdan RH 

3.6. Tijelovo – blagdan RH 

22.6. Dan antifašističke borbe – blagdan RH 

5.8. 

Dan pobjede i domovinske zahvalnosti 

i Dan hrvatskih branitelja – blagdan 

RH 

15.8. Velika Gospa – blagdan RH 
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5. GODIŠNJI NASTAVNI PLAN I PROGRAM ŠKOLE U ŠKOLSKOJ GODINI 2020./2021. 

5.1. Godišnji fond sati nastavnih predmeta po razrednim odjelima (redovna nastava) 

Nastavni 

predmet 

 
Godišnji broj sati redovite nastave po razrednim odjelima 

Ukupno 

planirano 

1.a 1.b 1.c 1.d 2.a 2.b 2.c 2.d 2.e 3.a 3.b 3.c 3.d 4.a 4.b 4.c 4.d  

Hrvatski jezik 175 175 175 175 175 175 175 175 175 175 175 175 175 175 175 175 175 2975 

Likovna kultura 35 35 35 35 35 35 35 35 35 35 35 35 35 35 35 35 35 595 

Glazbena kultura 35 35 35 35 35 35 35 35 35 35 35 35 35 35 35 35 35 595 

Engleski jezik 70 70 70 70 70 70 70 70 70 70 70 70 70 70 70 70 70 1190 

Matematika 140 140 140 140 140 140 140 140 140 140 140 140 140 140 140 140 140 2380 

Priroda i društvo 70 70 70 70 70 70 70 70 70 70 70 70 70 105 105 105 105 1330 

TZK 105 105 105 105 105 105 105 105 105 105 105 105 105 70 70 70 70 1645 

Ukupno I.-IV. 630 630 630 630 630 630 630 630 630 630 630 630 630 630 630 630 630 10.710 
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Nastavni predmet 

Godišnji broj sati redovite nastave po razrednim odjelima Ukupno 

planirano 

5.a 5.b 5.c 5.d 5.e 6.a 6.b 6.c 6.d 6.e 7.a 7.b 7.c 7.d 8.a 8.b 8.c 8.d 2520 

Hrvatski jezik 175 175 175 175 175 175 175 175 175 175 140 140 140 140 140 140 140 140 560 

Likovna kultura 35 35 35 35 35 35 35 35 35 35 35 35 35 35 35 35 35 35 560 

Glazbena kultura 35 35 35 35 35 35 35 35 35 35 35 35 35 35 35 35 35 35 1680 

Engleski/njemački 105 105 105 105 105 105 105 105 105 105 105 105 105 105 105 105 105 105 2240 

Matematika 140 140 140 140 140 140 140 140 140 140 140 140 140 140 140 140 140 140 490 

Priroda 52,5 52,5 52,5 52,5 52,5 70 70 70 70 70         560 

Biologija           70 70 70 70 70 70 70 70 560 

Kemija           70 70 70 70 70 70 70 70 560 

Fizika           70 70 70 70 70 70 70 70 1120 

Povijest 70 70 70 70 70 70 70 70 70 70 70 70 70 70 70 70 70 70 1050 

Geografija 52,5 52,5 52,5 52,5 52,5 70 70 70 70 70 70 70 70 70 70 70 70 70 560 

Tehnička kultura 35 35 35 35 35 35 35 35 35 35 35 35 35 35 35 35 35 35 1120 

TZK 70 70 70 70 70 70 70 70 70 70 70 70 70 70 70 70 70 70 2520 

Informatika 70 70 70 70 70 70 70 70 70 70         560 

Ukupno V.-VIII. 840 840 840 840 840 875 875 875 875 875 910 910 910 910 910 910 910 910 14140 

Ukupno I.-VIII.  24850 
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5.2. Plan izborne nastave 

 

RAZREDNA NASTAVA 

NASTAVNI PREDMET RAZRED 
BROJ UČENIKA PO 

RAZREDNIM 
ODJELIMA 

GODIŠNJI BROJ SATI 
IME I PREZIME UČITELJA 

IZVRŠITELJA 

Njemački jezik 4.ab, 4.cd 17, 7 140 Manuela Matć 

Vjeronauk 

1.a, 1.b 
2.a, 2.b 
4.a, 4.b 

18, 20 
19, 21 
18, 19 

420 Zvjezdana Brajnić 

1.c, 1.d 
2.c, 2.d, 2.e 
3.a, 3.c, 3.d 

4.c, 4.d 

14, 16 
12, 15, 17 
23, 13, 12 

16, 15 

770 Goranka Biškupić 

3.b 23 70 Mirela Sušnić 

Informatika 

1.a, 1.b 
2.a, 2.b 
3.a, 3.b 
4.a, 4.b 

21, 22 
21, 21 
25, 28 
24, 23 

560 Ivana Savić 

1.cd 
2.cd, 2.e 

3.cd 
4.c, 4.d 

24 
25, 16 

25 
14, 13 

420 Danijela Biškup 

UKUPNO I. – IV.   617 2 310  

PREDMETNA NASTAVA 

Njemački jezik 

5.a, 5.b, 5.d, 5.ce 
6.a, 6.bc, 6.de 

7.ad, 7.bc 
8.cd 

13, 17, 14, 23 
12, 21, 20 

16, 22 
20 

700 Andrea Tukša 

8.ab 20 70 Manuela Matić 
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Vjeronauk 

5.a, 5.b, 5.c, 5.d 17, 17, 16, 22 280 Zvjezdana Brajnić 

5.e, 8.a, 8.b, 8.c 19, 16, 18, 19 280 Mirela Sušnić 

6.a, 6.b, 6.c, 6.d, 6.e 
7.a, 7.b, 7.c, 7.d 

8.d 

13, 18, 19, 19, 16 
16, 16, 17, 16 

20 
700 Mirena Rozić 

Informatika 
7.a, 7.b, 7.c, 7.d 
8.a, 8.b, 8.c, 8.d 

17, 17, 15, 20 
22, 17, 18, 20 

560 Ankica Toth 

UKUPNO V. – VIII.  668 2 590  

UKUPNO I. – VIII.  1 285 4 900  

 

5.3. Plan dopunske nastave 

 
RAZREDNA NASTAVA 

NASTAVNI PREDMET RAZRED 
BROJ UČENIKA PO 

RAZREDNIM ODJELIMA 
GODIŠNJI BROJ SATI 

IME I PREZIME UČITELJA 
IZVRŠITELJA 

Hrvatski jezik 

1.a, 1.b, 1.c, 1.d 10 140 
Snježana Kranželić, Sanja Bartolčić, Lidija 
Malek, Tihana Bajsić Feješ 

2.a, 2.b, 2.c, 2.d, 2.e 19 175 
Tamara Trnski, Barbara Bajsić, Jasminka 
Pribanić Nađ, Ljiljana Drmić, Suzana Gajić 

3.a, 3.b, 3.c, 3.d 14 140 
Tihana Marincel, Andrea Žarec, Tamara 
Gažić, Jasminka Martinović 

4.a, 4.b, 4.c, 4.d 16 140 
Andrea Pećina (H. Tomljanović), Ivana 
Marčetić, Sonja Kolarić, Vjekoslav Horvat (J. 
Posavec) 

UKUPNO I.- IV.  59 595  

PREDMETNA NASTAVA 

Hrvatski jezik 

5.e 3 35 Ana Pavičić 

6.e 3 35 Snježana Margetić 

5.ab 
7.ab 

8 
6 

70 Tanja Grbavac 
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8.a 3 35 Mirela Zorić 

Matematika 

5.a, 5.b, 5.c, 5.d, 5.e 20 35 Milka Fofonjka 

6.a, 6.b, 6.c, 6.d, 6.e 18 35 Marijanka Ileković 

7.b, 7.c, 7.d 10 35 Andrea Đekić 

8.cd 10 35 Dražen Tirić 

Engleski jezik 

5.cd 8 35 Nataša Arbutina 

5.abe 11 35 Željka Koščević 

6.a, 6.b, 6.c, 6.d, 6.e 20 35 Anita Vegh 

7.bc 6 35 Dorotea Gašparić 

8.a, 8.b, 8.c, 8.d 16 35 Draženka Tadijančević 

Povijest 5.a, 5.b, 5.c, 5.d, 5.e 15 35 Renata Pavlić 

Geografija 
5.d, 5.e 

6.a, 6.b, 6.e 
6 
9 

70 Tamara Gažić 

Kemija 
7.a, 7.b, 7.c, 7.d 
8.a, 8.b, 8.c, 8.d 

13 
16 

35 Helena Juren 

Fizika 7.a, 7.b, 7.c, 7.d 13 35 Katarina Ćesi 

UKUPNO V. – VIII.  214 665  

UKUPNO I. – VIII.   273 1260  

 

5.4. Plan dodatne nastave 

 
RAZREDNA NASTAVA 

NASTAVNI PREDMET RAZRED 
BROJ UČENIKA PO 

RAZREDNIM ODJELIMA 
GODIŠNJI BROJ SATI 

IME I PREZIME UČITELJA 
IZVRŠITELJA 

Matematika 

1.a, 1.b, 1.c, 1.d 23 140 
Snježana Kranželić, Sanja Bartolčić, Lidija 
Malek, Tihana Bajsić, Feješ 

2.a, 2.b, 2.c, 2.d, 2.e 46 175 
Tamara Trnski, Barbara Bajsić, Jasminka 
Pribanić Nađ, Ljiljana Drmić, Suzana Gajić 

3.a, 3.b, 3.c, 3.d 30 140 
Snježana Sertić,  Andrea Žarec, Tamara Gažić, 
Jasminka Martinović 

4.a, 4.b, 4.c, 4.d 44 140 Andrea Pećina (H. Tomljanović), Ivana 
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Marčetić, Sonja Kolarić, Vjekoslav Horvat (J. 
Posavec) 

UKUPNO I. – IV.  143 595  

PREDMETNA NASTAVA 

Hrvatski jezik 

6.cd 8 35 Vlatka Bily 

7.ab 5 35 Tanja Grbavac 

7.cd 4 35 Snježana Kos 

6.b 3 35 Ana Pavičić 

Matematika 
6.a, 6.b, 6.c, 6.d, 6.e 18 35 Marijanka Ileković 

8.a, 8.b, 8.c, 8.d 12 35 Andrea Đekić 

Engleski jezik 

5.cd 13 35 Nataša Arbutina 

7.ad 10 35 Željka Koščević 

8.b 3 35 Anita Vegh 

8.a, 8.c, 8.d 13 35 Draženka Tadijančević 

7.b, 7.c 8 35 Dorotea Gašparić 

Povijest 6.a, 6.b, 6.c 6 35 Renata Pavlić 

Geografija 
7.a, 7.b, 7.c, 7.d 
8.a, 8.b, 8.c, 8.d 

8 
13 

70 Vesna Janko 

Kemija 
7.a, 7.b, 7.c, 7.d 
8.a, 8.b, 8.c, 8.d 

13 
15 

70 Helena Juren 

Fizika 7.a, 7.b, 7.c, 7.d 10 35 Katarina Ćesi 

Biologija 
7.a, 7.b, 7.c, 7.d 8 35 Sanela Šepak 

8.a, 8.b, 8.c, 8.d 12 35 Josipa Ivanović 

Informatika 
5.de 10 35 Ivana Savić 

6.cde 12 35 Nikola Mihočka 

UKUPNO V. – VIII.  204 735  

UKUPNO I. – VIII.   347 1330  
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5.5. Plan izvannastavnih aktivnosti, učeničkih društava, družina i skupina 

 

NAZIV AKTIVNOSTI ILI SKUPINE BROJ UČENIKA SATI GODIŠNJE IME I PREZIME UČITELJA/ICE 

Mala kreativna skupina 19 35 Snježana Kranželić 

Mali pjevački zbor 1. - 4. razreda PŠ Centar 45 35 Sanja Bartolčić 

Mali pjevački zbor 1. - 4. razreda PŠ Ždralovi 20 35 Veronika Špiranec 

Cvjećarsko – ekološka skupina PŠŽ 15 35 Lidija Malek 

Stvaraonica 10 35 Tamara Trnski 

Ritmička skupina 10 35 Barbara Bajsić  

Stvaraonica 16 35 Jasminka Pribanić Nađ 

Mali čitatelji 15 35 Ljiljana Drmić 

Domaćinstvo 10 35 Suzana Gajić 

Glazbeno – scenska skupina 28 35 Andrea Žarec 

English corner (3.a) 12 35 Nataša Arbutina 

Melodičari 7 35 Snježana Lipak 

Domaćinstvo 13 35 H. Tomljanović (Andrea Pećina) 

Mala recitatorska skupina 13 35 Ivana Marčetić 

Dramsko – recitatorska skupina 1.- 4. Razreda 

PŠŽ 
10 35 Sonja Kolarić 

Likovna skupina 11 35 Draženka J. Posavec (Vjekoslav Horvat) 

Plesna skupina 8 35 Ivana Glavinić 

Robotičari 66 35 Ivana Savić 

Ruski jezik (PŠ Centar) 10 35 Dorotea Gašparić 

Ruski jezik (predmetna nastava) 15 35 Dorotea Gašparić 

Rano učenje njemačkog jezika (3. cd) 10 70 Manuela Matić 
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Rano učenje njemačkog jezika (3.a i 3.b) 10 70 Andrea Tukša 

Prvopričesnici (3. ab) 19 35 Goranka Biškupić 

Uređenje web stranice škole 22 70 Anita Špehar 

Vjeroznanci (4. razred) 10 35 Zvjezdana Brajnić 

Vjeroznanci (5. razred) 10 35 Zvjezdana Brajnić 

Vjeroznanci 10 35 Mirela Sušnić 

Crveni križ 8 35 Mirela Sušnić 

Kreativno pisanje 7 35 Ana Pavičić 

Mali glagoljaši 5 35 Snježana Margetić 

Vjeronaučna olimpijada 10 70 Mirena Rozić 

Novinarska skupina 5 35 Snježana Kos 

Veliki školski zbor 30 70 Majda Skračić 

Recitatori 7 35 Tanja Grbavac 

Literarna skupina 14 35 Vlatka Bily 

Dramska skupina 7 35 Mirela Zorić 

E-laboratorij 30 35 Ankica Toth 

Foto – video skupina 8 70 Danijela Biškup 

Keramičari 8 70 Vlatka Ileković 

Vođenje grupe o vizualnom identitetu škole 8 70 Vlatka Ileković 

Tamburaški orkestar 10 70 Goran Kruno Kukolj 

Klub mladih tehničara 10 70 Goran Kruno Kukolj 

Mladi kemičari 12 70 Helena Juren  

Biološka skupina 12 35 Sanela Šepak 

Košarka 5. – 8. razreda djevojčice 20 35 Biljana Novković 

Rukomet 5. – 8. razreda dječaci 20 35 Robert Milčić 
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Nogomet 5. – 8. razreda dječaci 20 35 Robert Milčić 

Mladi knjižničari 88 35 Ines Bobinac (R. Gatalica) 

Obogaćeni program za darovite – 3. i 4. razred 4 35 Psiholog/inja 

Kreativno socijalizacijska skupina – RN 10 35 Pedagog/inja 

Kreativno socijalizacijska skupina – PN 10 35 Defektolog/inja 

Zbor 10 35 Veronika Špiranac 

SVEUKUPNO 647 2170  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



31 

 

6. RAD S UČENICIMA S TEŠKOĆAMA   U RAZVOJU U ŠKOLSKOJ GODINI 2020./2021. 

 
 

Rješenjem određen oblik 
rada 

Broj učenika s primjerenim oblikom školovanja po 
razredima Ukupno 

I. II. III. IV. V. VI. VII. VIII. 

Redoviti program uz 
individualizirane postupke 

- 9 6 6 5 4 10 8 48 

Redoviti program uz 
prilagodbu sadržaja 

- 1 3 1 1 4 1 2 13 

UKUPNO:  0 10 9 7 6 8 11 10 61 

 
 
U II. osnovnoj školi Bjelovar se s početkom školske godine 61 učenik školuje po primjerenom 

obliku školovanja. 

Po redovitom programu uz individualizirane postupke školuje se 48 učenika, dok se 13 

učenika školuje po redovitom programu uz prilagodbu sadržaja i individualizirane postupke.  

Od ukupnog broja učenika s primjerenim oblikom školovanja 12 učenika ima pomoćnika u 

nastavi. 

 

7. KNJIŽNI FOND ŠKOLE U ŠKOLSKOJ GODINI 2020./2021. 

 

KNJIŽNI FOND STANJE STANDARD 

Lektirni naslovi (I. – IV. razred) 2072 3720 

Lektirni naslovi (V. – VIII. razred) 2031 3370 

Književna djela 785  

Stručna literatura za učitelje 827  

Ostalo -  

U K U P N O                                              5715 7440 
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8. TJEDNO ZADUŽENJE UČITELJA RAZREDNE I PREDMETNE NASTAVE U ŠKOLSKOJ GODINI 2020./2021. 

8.1. Tjedna zaduženja učitelja razredne nastave 
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1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16 

1.  Snježana Kranželić 1.a 16  2 1 1 1   21 19  40  

2.  Sanja Bartolčić 1.b 16  2 1 1 1   21 19  40  

3.  Lidija Malek 1.c 16  2 1 1 1   21 19  40  

4.  Tihana Bajsić Feješ 1.d 16  2 1 1  1  21 19  40  

5.  Tamara Trnski 2.a 16  2 1 1 1   21 19  40  

6.  Barbara Bajsić 2.b 16  2 1 1 1   21 19  40  

7.  Jasminka Pribanić Nađ 2.c 16  2 1 1 1   21 19  40  

8.  Ljiljana Drmić 2.d 16  2 1 1 1   21 19  40  

9.  Suzana Gajić 2.e 16  2 1 1 1   21 19  40  

10.  Snježana Sertić 3.a 16  2  1  2  21 19  40  

11.  Andrea Žarec 3.b 16  2 1 1 1   21 19  40  

12.  Tamara Gažić 3.c i Priroda u PN 16  2 1   2  21 19  40  

13.  Snježana Lipak 3.c 9    1 1   11 9  20  
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14.  Jasminka Martinović 3.d 15  2 1 1   2 21 19  40  

15.  Helena Tomljanović 
(Andrea Pećina) 

4.a 15  2 1 1 1   20 20  40 
 

16.  Ivana Marčetić 4.b 15  2 1 1 1   20 20  40  

17.  Sonja Kolarić 4.c 15  2 1 1 1   20 20  40  

18.  Draženka Janin Posavec 
(Vjekoslav Horvat) 

4.d 15  2 1 1 1   20 20  40 
 

 

19.  Tihana Marincel Cindrić 1.a  24  1     25 15  40  

20.  Vanja Marčeta 1.b  25       25 15  40  

21.  Ivana Glavinić 1.c  24    1   25 15  40  
 

8.2. Tjedna zaduženja učitelja predmetne nastave 
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+
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1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16  
1.  Vlatka Bily Hrvatski jezik 18  2   1 1   22 16 2 40  

2.  Tanja Grbavac Hrvatski jezik 18    1 2 1   22 18  40  

3.  Snježana Kos Hrvatski jezik 18   2  1 1   22 18  40  
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4.  Snježana Margetić Hrvatski jezik 5   2   1   8 8  16  

5.  Ana Pavičić  
(Mirela Zorić) 

Hrvatski jezik 
Matematika 

18   2 1  1   22 18  40  

6.  Mirela Zorić Hrvatski jezik 9    1  1   11 9  20  

7.  Vlatka Ileković Likovna kultura 18      2 2  22 18  40  

8.  Majda Skračić Glazbena kultura 18   2   2   22 18  40 1 

9.  Veronika Špiranec Glazbena kultura 4      1   5 4  9  

10.  Nataša Arbutina Engleski jezik 18   2 1 1 1   23 17  40  

11.  Dorotea Gašparić Engleski jezik 14      2   16 13  29  

12.  Željka Koščević Engleski jezik 19   2 1 1    23 17  40  

13.  Draženka Tadijančević Engleski jezik 19   2 1 1    23 17  40  

14.  Anita Vegh Engleski jezik 18   2 1 1  1  23 17  40  

15.  Milka Fofonjka Matematika 20    1   1  22 18  40  

16.  Marijanka Ileković Matematika 20     1 1   22 18  40  

17.  Andrea Junković Matematika 20     1 1   22 18  40  

18.  Dražen Tirić Matematika 8    1     9 9  18  

19.  Tea Grgić Priroda  3.5    1     4.5 2.5  7  

20.  Sanela Šepak Priroda i Biologija 22     1 1   24 16  40  

21.  Josipa Ivanović Biologija 8   2  1  1  12 8  20  

22.  Helena Juren Kemija 16    2 2 2 2  24 16  40  

23.  Katarina Ćesi Fizika 8   2 1 1    12 8  20  

24.  Danijela Biškup 
(Katarina Ćesi) 

Fizika i Informatika   
6 12  2 1 1 2   24 16  40  

25.  Gorana Popović Povijest 18   2    4  24 16  40 2 

26.  Renata Pavlić Povijest i Geografija 20   2 2     24 16  40 0.5 

27.  Vesna Janko Geografija 20     2  2  24 16  40  

28.  Goran-Kruno Kukolj Tehnička kultura 18      2 2  22 18  40  

29.  
Robert Milčić 

Tjelesna i 
zdravstvena kultura 

10      2   12 8  20  

30.  Matija Bačić  Tjelesna i 4      1   5 4  9  
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(Biljana Novković) zdravstvena kultura 

31.  
Vladimir Štefun 

Tjelesna i 
zdravstvena kultura 

22       2  24 16  40  

32.  Nikola Mihočka Informatika 8   0  1  1  10 6  16  

33.  Ivana Savić Informatika 2 16  2  1 1 2  24 16  40  

34.  Anita Špehar 
(Maja Rukavina) 

Informatika 
8      2 2  12 8  20  

35.  Adrijana Kovač 
(Ankica Toth) 

Informatika 
4 16     1 3  24 13 3 40  

36.  Manuela Matić Njemački jezik  6  2   2 2  12 8  20  

37.  Andrea Tukša Njemački jezik  20    1 2 1  24 16  40  

38.  Domagoj Mlinarić 
(Goranka Biškupić) 

Vjeronauk  20     3 1  24 16  40  

39.  Zvjezdana Brajnić Vjeronauk  20  2   2   24 16  40  

40.  Mirena Rozić Vjeronauk  20  2   2   24 16  40  

41.  Mirela Sušnić  
(Antonija Jolić) 

Vjeronauk  8  2   2   12 8  20 2 

 

8.3. Tjedna zaduženja stručnih suradnika 

Redni 
broj 

Stručni suradnik Neposredni odgojni – obrazovni rad Ukupno neposrednog 
odgojno-obrazovnog 

rada 

Ostali poslovi Ukupno radno 
vrijeme tjedno Neposredni odgojni – obrazovni rad s 

učenicima, roditeljima, učiteljima 
Izvannastavna aktivnost 

 
1.  Pedagog/inja 24 1 25 15 40 

2.  Psiholog/inja 24 1 25 15 40 

3.  Defektolog/inja 11,5 1 12,5 7,5 20 

4.  Knjižničarka 24 1 25 15 40 
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9. PROJEKTI U ŠKOLSKOJ GODINI 2020./2021. 

9.1. Školski projekti 

PROJEKT 
VODITELJI, 

SUDIONICI 
NAMJENA MJESEC 

5 O'Clock Tea Party 
Anita Vegh, učiteljica 

Engleskog jezika 

Učenici šestih 

razreda koji uče 

engleski kao prvi 

strani jezik 

tijekom nastavne 

godine 2020./2021. 

Čitamo mi, u obitelji 

svi 

Učiteljice trećih i 

četvrtih razreda, 

knjižničarka 

Učenici trećih i 

četvrtih razreda 

tijekom nastavne 

godine 2020./2021. 

Čitanjem do zvijezda 

Knjižničarka, 

učiteljice Hrvatskog 

jezika 

Učenici predmetne 

nastave 

tijekom nastavne 

godine 2020./2021. 

Dabar 

Ankica Toth, 

zainteresirani učitelji 

informatike i 

razredne nastave 

Učenici osnovne 

škole (1.-8. razreda) 
studeni 2020. 

Dan broja pi 

Marijanka Ileković, 

Milka Fofonjka, 

Andrea Junković, 

Dražen Tirić, Vlatka 

Ileković, Josipa 

Ivanović 

Nadareni 

matematičari BBŽ 
ožujak 2021. 

Druga Drugoj, 

humanitarni projekt 

II. OŠ Bjelovar 

Suvoditeljice 

projekta Anita Vegh i 

Vlatka Ileković, 

učitelji 

Djeci i odraslima koji 

rade i djeluju u 

okviru II. OŠ Bjelovar 

studeni/prosinac 

2020. – akcija 

prikupljanja hrane i 

higijenskih 

potrepština 

svibanj/lipanj 2021. – 

Mali školski sajam 

e-Škole: Uspostava 

sustava razvoja 

digitalno zrelih škola 

– II. faza  

CARNET, 

Ines Kapša, 

ravnateljica škole 

Svi učitelji i stručni 

suradnici, učenici, 

administrativno 

osoblje, ravnateljica 

2019-2022. godine 

e- Twinning u 6. 

razredu 

Anita Vegh, učiteljica 

Engleskog jezika 

Učenici šestih 

razreda 

tijekom nastavne 

godine 2020./2021. 

e-Twinning Nataša Arbutina, Zainteresirani učenici tijekom nastavne 
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međunarodni projekt učiteljica Engleskog 

jezika 

godine 2020./2021. 

eTwinning_Wir leben 

zusammen in Europa 

/ Živimo zajedno u 

Europi 

Andrea Tukša, 

mag.prim.edu., 

učiteljica savjetnica 

za Njemački jezik 

Učenici izborne 

nastave njemačkog 

jezika 

tijekom nastavne 

godine 2020./2021. 

Eu Code Week 
Ankica Toth, 

učiteljica informatike 

Zainteresirani učenici 

osnovne škole 
listopad 2020. 

Festival matematike 

Učiteljice razredne 

nastave i 

Matematike 

Za darovite učenike 

koji s lakoćom 

svladavaju redoviti 

nastavni program 

svibanj 2021. 

Fit in Deutsch – 

Goethe-Zertifikat 

Andrea Tukša, 

mag.prim.edu., 

učiteljica savjetnica 

za Njemački jezik 

Učenici izborne 

nastave njemačkog 

jezika 

tijekom nastavne 

godine 2020./2021. 

Glazbena čajanka u 

knjižnici 

Učitelj Goran Kruno 

Kukolj, knjižničarka, 

zainteresirani učitelji 

Prema interesu 
tijekom nastavne 

godine 2020./2021. 

Hippo 

Učiteljice Engleskog 

jezika, Global Hippo 

Association, 

povjerenik Hippo 

natjecanja za 

Hrvatsku 

koordinator za školu: 

Nataša Arbutina 

Učenici osnovne 

škole (4.-8. razreda) 
veljača 2021. 

PROJEKT: Ich gehe 

mit meiner Laterne 

Andrea Tukša, 

mag.prim.edu., 

učiteljica savjetnica 

za Njemački jezik 

Učenici izborne 

nastave njemačkog 

jezika 

listopad, studeni 

2020. 

Mali školski sajam 

„Druga Drugoj“ 

Anita Vegh, Vlatka 

Ileković, suvoditeljice 

projekta Druga 

Drugoj 

 

učitelji MŠ, PŠC i PŠŽ 

 

svi ostali djelatnici II. 

osnovne škole 

Bjelovar 

Djeca i odrasli koji 

rade i djeluju u 

okviru II. osnovne 

škole Bjelovar 

Dan škole 
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Matematičar 

mjeseca 

Učitelj/ice 

Matematike 
Učenici 

tijekom nastavne 

godine 2020./2021. 

Matematički online 

časopis 

Marijanka Ileković, 

Milka Fofonjka, 

Andrea Junković, 

Dražen Tirić, Rajna 

Gatalica (na 

rodiljnom dopustu) 

Učenici od 5. do 8. 

razreda te svi 

zainteresirani učitelji 

tijekom nastavne 

godine 2020./2021. 

Međuškolski 

književni kviz 

Knjižničarka, 

učiteljice Hrvatskoga 

jezika koje predaju u 

5. razredu  

Učenici petih razreda 

osnovnih škola 

Bjelovarsko – 

bilogorske županije 

travanj 2021. 

Projekt: Oh, wie 

schön ist Österreich! 

Kako je lijepa 

Austrija! 

Andrea Tukša, 

mag.prim.edu., 

učiteljica savjetnica 

za Njemački jezik 

Učenici izborne 

nastave njemačkog 

jezika 

tijekom nastavne 

godine 2020./2021. 

Predbožićna 

humanitarna akcija 

„Druga Drugoj“ 

Anita Vegh i Vlatka 

Ileković, suvoditeljice 

projekta Druga 

Drugoj, 

 

djelatnici II. osnovne 

škole Bjelovar 

Djeca i odrasli koji 

rade i djeluju u 

okviru II. osnovne 

škole Bjelovar (MŠ, 

PŠC, PŠŽ) 

studeni/prosinac 

2020. 

Produženi boravak: 

PŠ Centar (1.a i 1. b 

razred), PŠ Ždralovi 

(1.c razred) 

Ivana Glavinić, Vanja 

Marčeta, Tihana 

Marincel Cindrić, 

učiteljice u 

produženom boravku 

Učenici produženog 

boravka 

tijekom nastavne 

godine 2020./2021. 

Read to me – posjet 

Dječjem odjelu 

Narodne knjižnice 

„Petar Preradović“ 

Nataša Arbutina, 

učiteljica Engleskog 

jezika 

Učenici 
tijekom nastavne 

godine 2020./2021. 

Školski projekt 

Reading club – klub 

čitatelja 

Nataša Arbutina, 

učiteljica Engleskog 

jezika 

 

Snježana Sertić, 

učiteljica razredne 

nastave 

Učenici 
školska godina 

2020./2021. 

SPELLING BEE – 

natjecanje u 

Učiteljice Engleskog 

jezika 
Učenici 

tijekom nastavne 

godine 2020./2021. 
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slovkanju riječi na 

engleskom jeziku 

Večer kemije 
Helena Juren, 

učiteljica Kemije 
Učenici i roditelji travanj 2021. 

Večer matematike 

Marijanka Ileković, 

Milka Fofonjka, 

Andrea Junković, 

Dražen Tirić 

Učenici i roditelji 

prvo polugodište 

nastavne godine 

2020./2021. 

DARovitost 

N. Arburina, H. Juren, 
A. Vegh, M. Fofonjka, 

M. Rozić, G. 
Popović, V. Ileković, 

A. Tuksa, I. Kapša 

Učitelji i učenici 
tijekom školske 

godine 2020./2021. 
te 2021./2022. 
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9.2. Projekti u razrednoj nastavi 

PROJEKT 
VODITELJI, 

SUDIONICI 
NAMJENA MJESEC 

Projekt „Godišnja 

doba“ 
Učiteljice 1. razreda Učenici 1. razreda 

tijekom nastavne 

godine 2020./2021. 

Dvojezična slikovnica 

Eric Carle: „Die kleine 

Raupe Nimmersatt / 

Very hungry 

caterpillar 

Manuela Matić, 

učiteljica Njemačkog 

jezika i Nataša 

Arbutina, učiteljica 

Engleskog jezika 

1.razredi 
Europski dan jezika 

(26. rujna) 

Kalendar – 

snalaženje u 

vremenu 

Učiteljice 2. razreda Učenici 2. razreda 
tijekom nastavne 

godine 2020./2021. 

Moj zavičaj u 

prošlosti; Desetljeće 

mog života; Knjiga 

osjećaja  

Učiteljice 3. razreda Učenici 3. razreda 
tijekom nastavne 

godine 2020./2021. 

Sretno dijete, knjiga 

osjećaja 

Učiteljice Snježana 

Sertić i Andrea Žarec 

Učenici 3.a i 3.b 

razreda 

tijekom nastavne 

godine 2020./2021. 

Čovjek, to sam ja; 

Moja domovina; 

Ljekovito bilje 

Učiteljice 4. razreda, 

PŠ Centar 
Učenici 4. razreda 

veljača 2021. 

listopad/studeni 

2020. 

travanj 2021. 

Moje tijelo;  

Vjenčić zdravlja 

Učiteljice 4. razreda, 

PŠ Ždralovi 
Učenici 4. razreda 

tijekom nastavne 

godine 2020./2021. 

Europski dan jezika 

Nataša Arbutina, 

učiteljica Engleskog 

jezika 

Učenici 5. razreda 
rujan 2020. 

(26.rujna) 

Tea party 

Nataša Arbutina, 

učiteljica Engleskog 

jezika 

Učenici 5. razreda lipanj 2021. 

Večer poezije 

Nataša Arbutina, 

učiteljica Engleskog 

jezika 

Učenici 5. razreda 
veljača 2021. (14. 

veljače, Valentinovo) 

Süß wie Sachertorte, 

Slatko kao zaherica 

Andrea Tukša, 

mag.prim.edu., 

učiteljica savjetnica 

za Njemački jezik 

Učenici izborna 

nastave njemačkog 

jezika 

prosinac 2020. 
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9.3. Plan organiziranja kulturnih i edukativnih djelatnosti škole 

RUJAN 

SADRŽAJI 
NOSITELJI 

AKTIVNOSTI 
NAMJENA DATUM 

Dan Grada Bjelovara 
Učiteljice razredne 

nastave 

Učenici razredne 

nastave 
rujan 2020. 

Olimpijski dan 
Učiteljice razredne 

nastave 

Učitelji i učenici 

razredne nastave 
rujan 2020. 

Orijentacijska utrka 
Učiteljice razredne 

nastave 

Učenici razredne 

nastave 

rujan 2020. 

lipanj 2021. 

Poštujte naše 

znakove – 

preventivno – 

edukativni video 

materijal 

Ravnateljstvo policije Učenici prvih razreda rujan 2020. 

Europski dan jezika 

Nataša Arbutina, 

učiteljica Engleskog 

jezika 

Učenici 5. razreda rujan 2020. 

LISTOPAD 

SADRŽAJI 
NOSITELJI 

AKTIVNOSTI 
NAMJENA DATUM 

Čitanje naglas 

Učitelji mentori, 

školski i dječji 

knjižničari, lokalna i 

središnja županijska 

narodna knjižnica 

Učenici od trećeg do 

osmog razreda 
listopad 2020. 

Dan zahvalnosti za 

plodove zemlje 

Učiteljice razredne 

nastave i 

vjeroučiteljice 

Učitelji i učenici 

razredne nastave 
listopad 2020. 

Dani meda 
Učiteljice razredne 

nastave 

Učenici razredne 

nastave 
listopad 2020. 

Državno natjecanje – 

Prometna učilica 

Učiteljice razredne 

nastave 

Učenici razredne 

nastave 
listopad 2020. 

Međunarodni dan 

štednje 

Učiteljice razredne 

nastave 

Učenici razredne 

nastave 

posljednji tjedan u 

listopadu 2020. 

STUDENI 

SADRŽAJI 
NOSITELJI 

AKTIVNOSTI 
NAMJENA DATUM 

Dan kazališta 
Učiteljice razredne 

nastave 

Učitelji i učenici 

razredne nastave 
studeni 2020. 
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Mjesec knjige 

Gradska knjižnica 

Petar Preradović 

Bjelovar, učiteljice 

nižih razreda 

Učenici i djelatnici 

škole 
studeni 2020. 

Posjet službi 

spašavanja DUZS 

Učiteljice 1., 2., 3., 4. 

razreda 

Učenici razredne 

nastave 
studeni 2020. 

PROSINAC 

SADRŽAJI 
NOSITELJI 

AKTIVNOSTI 
NAMJENA DATUM 

Kino predstava 
Učiteljice razredne 

nastave 

Učenici razredne 

nastave 
prosinac 2020. 

Razredne i školske 

priredbe 

Učiteljice razredne 

nastave 

Učenici razredne 

nastave 
prosinac 2020. 

Sveti Nikola i Božić 
Učiteljice 1., 2., 3., 4. 

razreda 

Učenici razredne 

nastave 
prosinac 2020. 

Večer matematike 
Učiteljice razredne 

nastave 

Učenici razredne 

nastave 
prosinac 2020. 

Sakupljanje 

namirnica za 

potrebite obitelji 

škole 

Svi učitelji 
Učenici razredne i 

predmetne nastave 
prosinac 2020. 

Mogu ako hoću 2 
Policijska postaja 

Bjelovar 

Roditelji učenika 

šestih razreda 
prosinac 2020. 

SIJEČANJ 

SADRŽAJI 
NOSITELJI 

AKTIVNOSTI 
NAMJENA DATUM 

LiDraNo 

Učiteljice razredne 

nastave i Hrvatskog 

jezika 

Daroviti učenici 
siječanj, veljača 

2021. 

Školsko natjecanje iz 

matematike 

Učiteljice razredne 

nastave 

Učenici koji žele 

sudjelovati 
siječanj 2021. 

VELJAČA 

SADRŽAJI 
NOSITELJI 

AKTIVNOSTI 
NAMJENA DATUM 

Maskenbal 
Učiteljice razredne 

nastave 

Učenici od 1. do 4. 

razreda PŠ Ždralovi i 

PŠ Centar 

veljača 2021. 

Međunarodni 

pčelarski sajam 

Gudovac 

Učiteljice razredne 

nastave 

Učenici razredne 

nastave 
veljača 2021. 
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Valentinovo 
Učiteljice razredne 

nastave 

Učenici razredne 

nastave 
veljača 2021. 

Večer poezije 

Nataša Arbutina, 

učiteljica Engleskog 

jezika 

Učenici 5. razreda veljača 2021. 

OŽUJAK 

SADRŽAJI 
NOSITELJI 

AKTIVNOSTI 
NAMJENA DATUM 

Međunarodni dan 

zaštite voda i šuma 

Učiteljice razredne 

nastave 

Učitelji i učenici 

razredne nastave 
ožujak 2021. 

Dan darovitih 

učenika 

Učitelji razredne i 

predmetne nastave 
Daroviti učenici ožujak 2021. 

Međunarodno 

matemtičko 

natjecanje – Klokan 

bez granica 

Učiteljice razredne 

nastave 

Učenici razredne i 

predmetne nastave 
ožujak 2021. 

Moja prva knjiga 
Učiteljice 1., 2., 3., 4., 

razreda 

Učenici razredne 

nastave 
ožujak 2021. 

Dan broja pi 
Učiteljice 

matematike 

Nadareni 

matematičari BBŽ 
ožujak 2021. 

TRAVANJ 

SADRŽAJI 
NOSITELJI 

AKTIVNOSTI 
NAMJENA DATUM 

Dan planeta Zemlje 
Učiteljice razredne 

nastave 

Učenici razredne 

nastave 
22. travnja 2021. 

Dan sporta 
Učiteljice razredne 

nastave 

Učenici razredne 

nastave 
travanj 2021. 

Mali BOK fest 
Učiteljice razredne 

nastave 

Učenici razredne 

nastave 
travanj 2021. 

Prometni kviz 

učiteljice razredne 

nastave, Udruga 

„Družba bilogorski 

kovrtanj“ 

Učitenici razredne 

nastave 
travanj 2021. 

Uskrsna radionica 
Učiteljice razredne 

nastave 

Učenici razredne 

nastave 
travanj 2021. 

Mogu ako hoću 1  
Policijska postaja 

Bjelovar 

Učenici četvrtih 

razreda 
travanj 2021. 

SVIBANJ 

SADRŽAJI 
NOSITELJI 

AKTIVNOSTI 
NAMJENA DATUM 
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Dan obitelji 
Učiteljice razredne 

nastave 

Učenici razredne 

nastave 
svibanj 2021. 

Dan otvorenih vrata 

Javne vatrogasne 

postrojbe Grada 

Bjelovara 

Javna vatrogasna 

postrojba Grada 

Bjelovara, učitelji 

razredne nastave 

Učitelji i učenici 

razredne nastave 
svibanj 2021. 

Dan škole – Mali 

školski sajam 

učiteljice razredne 

nastave – voditeljice 

grupa izvannastavnih 

aktivnosti, ostali 

djelatnici škole, 

ravnateljica, roditelji, 

lokalna zajednica 

Učenici razredne i 

predmetne nastave 
svibanj 2021. 

Majči dan 
Učiteljice razredne 

nastave 

Učenici razredne 

nastave 
svibanj 2021. 

Preventivni program 

Sajam mogućnosti za 

učenike 4. razreda 

Policijska postaja 

Bjelovar u suradnji s 

Gradom Bjelovarom 

Učenici 4. Razreda svibanj 2021. 

Sportske igre mladih 

Ministarstvo 

unutarnjih poslova 

zajedno s 

Organizacijskim 

odborom Plazma 

Sportskih igara 

mladih u suradnji s 

partnerima 

Zainteresirani učenici svibanj 2021. 

Profesionalno 

usmjeravanje 

učenika osnovnih 

škole - Dan 

profesionalnog 

usmjeravanja 

 

CISOK Bjelovar 

 

Učenici  i roditelji 

osmih razreda 

 

svibanj 2021. 

LIPANJ 

SADRŽAJI 
NOSITELJI 

AKTIVNOSTI 
NAMJENA DATUM 

Cvjetni korzo 
Učiteljice razredne 

nastave 

Učenici razredne 

nastave 
lipanj 2021. 

Lovrakovi dani 

kulture 

Učitelji i svi 

zaposlenici škole 
Svi učenici škole lipanj 2021. 

Razredne priredbe 

povodom završetka 

Učiteljice razredne 

nastave 

Učitelji i učenici 

razredne nastave 
lipanj 2021. 
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školske godine 

Suradnja s 

Glazbenom školom 

Vatroslav Lisinski 

Bjelovar 

Učiteljice razredne 

nastave 

Učenici razredne 

nastave 
lipanj 2021. 

Suradnja s 

predškolskom 

ustanovom 

Učitelji i stručni 

suradnici škole, dječji 

vrtići 

Djeca iz vrtića lipanj 2021. 

Završna priredba 4. 

razreda 
Učiteljice 4. razreda Učenici 4. razreda lipanj 2021. 
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9.4. Plan terenske i izvanučioničke nastave 

RAZRED AKTIVNOST/PROGRAM/PROJEKT VREMENIK 

AKTIVNOSTI 

1. razred 

Šetnje mjestom (ulice, livada, šuma,…) 
tijekom nastavne 

godine 

Posjet Dječjem odjelu Narodne knjižnice „Petar 

Preradović“ Bjelovar (lektira na drugačiji način) 

tijekom nastavne 

godine 

Posjet Bjelovarskom kazalištu 
tijekom nastavne 

godine 

Posjet obiteljskom gospodarstvu u okolici grada   svibanj 2021. 

Posjet Kulturnom i multimedijskom centru Bjelovar 
tijekom nastavne 

godine 

2. razred 

Posjet Dječjem odjelu Narodne knjižnice „Petar 

Preradović“ Bjelovar (lektira na drugačiji način) 

tijekom nastavne 

godine 

Krašograd (2.a i 2.b) listopad 2020. 

Posjet zdravstvenoj ustanovi - ljekarna veljača/travanj 2021. 

Izlet u Zagreb i okolicu (2.a i 2.b) svibanj 2021. 

Plantaža jabuka (2.c, 2.d i 2.e) listopad 2020. 

Otrovanec – doživljaj sela (2.c, 2.d i 2.e) svibanj 2021. 

3. razred 

Posjet Dječjem odjelu Narodne knjižnice „Petar 

Preradović“ Bjelovar (lektira na drugačiji način) 

tijekom nastavne 

godine 

Posjet Gradskom kazalištu Bjelovar 
tijekom nastavne 

godine 

Kinopredstave u Kulturno multimedijskom centru 

Bjelovar 

tijekom nastavne 

godine 

Jednodnevni izlet: BBŽ (Veliki Grđevac, Hercegovac, 

Daruvar, Garešnica, Grubišno Polje, Čazma) 
svibanj 2021. 

Škola u prirodi: Novi Vinodolski (3.c i 3.d) travanj/svibanj 2021. 

Škola u prirodi: Park prirode Papuk, Slavonski brod 

(3.a i 3.b) 
travanj 2021. 

Snalaženje u prostoru na Radićevu trgu u Bjelovaru 

(3.a i 3.b) 

tijekom nastavne 

godine 

Posjet Meteorološkoj stanici u Bjelovaru (3.a i 3.b) 
tijekom nastavne 

godine 

Posjet Muzeju u Bjelovaru 
tijekom nastavne 

godine 

4. razred 

Brežuljkasti krajevi RH (Varaždin, Trakošćan) svibanj 2021. 

Travnjak i šuma, Mato Lovrak (Kulturni centar Mato 

Lovrak u Velikom Grđevcu) 
travanj 2021. 

Kazališne predstave  ožujak 2021. 
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Kinopredstave (Kulturni i multimedijski centar 

Bjelovar) 

prosinac 2020./lipanj 

2021. 

Posjet Dječjem odjelu Narodne knjižnice „Petar 

Preradović“ Bjelovar (lektira na drugačiji način) 
veljača 2021. 

Mogu ako hoću 1 (MUP Bjelovar) svibanj 2021. 

5. razred 

Posjet Parku prirode Medvednica (uz prilagođenu 

edukativnu radionicu za učenike) 
travanj/svibanj 2021. 

Rudnik Zrinski i aquapark Adamovec travanj/svibanj 2021. 

6. razred 

Posjet i razgledavanje Muzeja krapinskih 

neandertalaca, posjet toplicama 

II. polugodište u 

školskoj godini 

2020./2021. 

Planinarenje (hodanje) markiranim planinarskim 

stazama po Bilogori i Poučnoj stazi Bilogora 

tijekom nastavne 

godine 

Kazališne i/ili filmske predstave, posjet i/ili 

sudjelovanje u kulturnim događajima u Bjelovaru ili 

izvan njega 

tijekom nastavne 

godine 

7. razred 

Posjet i razgledavanje Katedrale Svetog Petra u 

Đakovu, Državne ergele Đakovo, Dvorca Pejačević u 

Našicama, Muzeja Slavonije u Osijeku i Zoološkog vrta 

Osijek 

II. polugodište u 

školskoj godini 

2020./2021. 

Otvoreni dani PMF-a travanj 2021. 

 Višednevna ekskurzija u Dalmaciju 

II. polugodište u 

školskoj godini 

2020./2021. 

8. razred 

Dvodnevni posjet „Memorijalnom centru 

Domovinskog rata Vukovar“ 

tijekom nastavne 

godine 

Učenici koji pohađaju izbornu nastavu Njemačkog 

jezika - posjet knjižnici Goethe Instituta 

tijekom nastavne 

godine 

Otvoreni dani PMF-a travanj 2021. 

Biciklijada učenika osmih razreda posljednji dan nastave 

Kazališne i/ili filmske predstave, posjet i/ili 

sudjelovanje u kulturnim događajima u Bjelovaru ili 

izvan njega 

tijekom nastavne 

godine 

 

Profesionalno usmjeravanje učenika osnovnih škola u 

organizaciji CISOK-a Bjelovar 

II. polugodište u 

školskoj godini 

2020./2021. 
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10. GODIŠNJI PLAN I PROGRAM RADA UČITELJSKOG VIJEĆA 

 

Sadržaj rada Mjesec Izvršitelji 

Organizacija nastave  
Zaduženja učitelja u neposrednom radu s učenicima 
Planiranje rada s učenicima s teškoćama  
Godišnji plan i program rada škole, Školski kurikul 
Pravilnik  o načinima, postupcima i elementima 
vrednovanja učenika u osnovnoj i srednjoj školi 
Oslobađanje od nastave TZK 

rujan  
ravnateljica, stručni 

suradnici, učitelji  

Tekuća školska problematika 
Izricanje pedagoških mjera 
Imenovanje timova i povjerenstava 
Predavanja u okviru stručnog usavršavanja 

listopad/studeni  
ravnateljica, stručni 
suradnici, razrednici, 

učitelji 

Analiza uspjeha i vladanja učenika 
Tekuća školska problematika 
Izricanje pedagoških mjera 
Predavanja u okviru stručnog usavršavanja 
Pripreme za Božićnu priredbu  
Predavanja u okviru stručnog usavršavanja 

prosinac 
ravnateljica, stručni 
suradnici, razrednici, 

učitelji 

Analiza provedbe programa – na razini škole 
Tekuća školska problematika 
Izricanje pedagoških mjera 
Pripreme za školska i županijska natjecanja 
Predavanja u okviru stručnog usavršavanja 

siječanj/veljača 
2020. 

ravnateljica, stručni 
suradnici, razrednici, 

učitelji 

Analiza uspjeha i vladanja učenika 
Tekuća školska problematika 
Izricanje pedagoških mjera 
Predavanja u okviru stručnog usavršavanja 

ožujak/travanj 

 
ravnateljica, stručni 
suradnici, razrednici, 

učitelji 

Tekuća školska problematika 
Izricanje pedagoških mjera 
Predavanja u okviru stručnog usavršavanja  
Priprema za Dan škole 

svibanj 

ravnateljica, stručni 
suradnici, razrednici, 

učitelji 

Analiza uspjeha i vladanja učenika 
Analiza odgojno-obrazovnog rada 
Tekuća školska problematika 
Izricanje pedagoških mjera 
Organizacija dopunskog rada 
Poslovi nakon završetka nastavne godine 

 
lipanj 

 

 
ravnateljica, stručni 
suradnici, razrednici, 

učitelji 

Izvješće o dopunskom radu 
Potvrđivanje uspjeha nakon popravnih ispita 
Zaduženja za sljedeću školsku godinu - informativno 

srpanj 
ravnateljica, stručni 
suradnici, razrednici, 

učitelji 

Rezultati nakon popravnih ispita 
Izvješće o realizaciji Godišnjeg plana i programa rada 
za 2020./2021. 
Pripreme za sljedeću školsku godinu 

kolovoz  

ravnateljica, stručni 
suradnici, razrednici, 

učitelji 

https://mzo.hr/sites/default/files/dokumenti/2018/OBRAZOVANJE/protokol_o_postupanju_u_slucaju_seksualnog_nasilja.pdf
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 10.1. Plan stručnog usavršavanja učitelja i ostalih djelatnika u školskoj godini 2020./2021. 

 

Sadržaj rada Mjesec Izvršitelji 

Planiranje rada s učenicima s 

teškoćama. Kako do Rješenja o 

primjerenom obliku školovanja? 

ožujak Defektolog/inja 

Kada se obratiti stručnoj službi? siječanj  
Pedagog/inja, psiholog/inja, 

defektolog/inja 

Digitalni alati u nastavi siječanj  
Učiteljica Engleskog jezika Nataša 

Arbutina 

Učenje u digitalnom okruženju siječanj  
Učiteljica Matematike Milka 

Fofonjka 

„e – Škole“ – uspostava sustava 

razvoja digitalno zrelih škola – II. 

faza 

tijekom školske 

godine 
CARNET, ravnateljica škole 

Projekt 

DARovitost 

tijekom školske 

godine 

N. Arburina, H. Juren, A. Vegh, M. 
Fofonjka, M. Rozić, G. 

Popović, V. Ileković, A. Tuksa, I. 

Mihajlović 

Prevencija rizičnih ponašanja 

učenika 

tijekom školske 

godine 

Pedagog/inja,  

defektolog/inja 

Samovrednovanje rada škole kraj školske godine  Pedagog/inja 

 

Svi učitelji, ravnatelj i stručni suradnici aktivno će tijekom godine sudjelovati i na 

stručnim skupovima u organizaciji Ministarstva znanosti i obrazovanja te Agencije za odgoj i 

obrazovanje. Također sudjelovat će u radu Županijskih stručnih vijeća te obrazovati putem 

on-line edukacija.   

O stručnim usavršavanjima na državnoj i međužupanijskoj razini koja se održavaju 

više dana i izvan područja Bjelovarsko-bilogorske županije odlučuje ravnatelj na prijedlog 

učitelja, odnosno prema financijskim sredstvima osiguranim za stručna usavršavanja, 

dnevnice, kotizaciju i prijevoz. 

Tijekom školske godine ravnatelj, učitelji te stručni suradnici odlazit će i na druge 

oblike stručnog usavršavanja prema vlastitim interesima.  

 

 



50 

 

11. GODIŠNJI PLAN I PROGRAM RADA RAZREDNOG VIJEĆA 

 

MJESEC SADRŽAJ RADA IZVRŠITELJI 

rujan, 

studeni 

2020. 

RV 5. razreda; upoznavanje s osobitostima i 

teškoćama kod učenika 

Analiza uspjeha u učenju i vladanju 

Rad s učenicima s posebnim odgojno-

obrazovnim potrebama 

Identifikacija darovitih učenika i učenika s 

teškoćama (novi programi, rješenja) 

Rješavanje odgojno-obrazovnih poteškoća u 

svakom razrednom odjelu 

Razrednici, učitelji razredne i 

predmetne nastave, 

ravnatelj, stručna služba 

prosinac 

2020. 

Realizacija nastavnog plana i programa te 

kurikuluma na polugodištu 

Uspjeh razrednog odjela i učenika na kraju 1. 

polugodišta i vladanje učenika  

Prijedlog za izricanje pedagoških mjera  

Razrednici, učitelji razredne i 

predmetna nastave, 

ravnatelj, stručna služba 

ožujak 

2021. 

Provedba redovne nastave, izborne, dopunske, 

dodatne te izvannastavne 

Analiza uspjeha u učenju i vladanju 

Rješavanje odgojno-obrazovnih poteškoća u 

svakom razrednom odjelu 

Suradnja s roditeljima 

Razrednici, učitelji razredne i 

predmetne nastave, stručna 

služba 

svibanj 

2021. 

Pregled potencijalnih negativnih ocjena i broj 

učenika 

Pregled izostanak i eventualnih potreba za 

predmetni ili razredni ispit 

Razrednici, učitelji razredne i 

predmetne nastave, stručna 

služba 

lipanj 2021. 

Realizacija nastavnog plana i programa te 

kurikuluma 

Analiza uspjeha u učenju i vladanju na kraju 

2020./2021. školske godine 

Prijedlog za izricanjem pedagoških mjera 

Razno 

Razrednici, učitelji razredne i 

predmetne nastave, 

ravnatelj, stručna služba 

 

lipanj – 

kolovoz 

2021. 

Utvrđivanje uspjeha učenika upućenih na 

popravne rokove 

Razrednici, učitelji razredne i 

predmetne nastave, 

ravnatelj, stručna služba 

prema 

potrebi 

Pojedinačne sjednice razrednih vijeća 

pojedinih razreda 

Razrednici, učitelji razredne i 

predmetne nastave, 

ravnatelj, stručna služba 
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12. GODIŠNJI PLAN I PROGRAM RADA RAZREDNIKA 

 

MJESEC SADRŽAJ RADA IZVRŠITELJI 

rujan-lipanj 

I. Rad razrednika s učenicima 

Obrada pedagoških, zdravstvenih  tema i 

radionica  te sadržaja kurikula 

Razvijanje navika pristojnog ponašanja 

Odgoj i obrazovanje za ljudska prava i 

demokratsko građanstvo 

Rad s učenicima izvan nastave 

Zdravstveni odgoj i obrazovanje 

Školske svečanosti 

Odgoj i obrazovanje za održivi razvoj 

Humanitarne akcije 

Prometna kultura 

Rješavanje odgojno-obrazovnih problema 

učenika 

Rad s učenicima s posebnim odgojno-

obrazovnim potrebama 

Razrednik, učenici, stručna 

služba 

rujan-lipanj 

II. Rad razrednika u razrednom vijeću  

Priprema i održavanje sjednica Razrednog 

vijeća, sudjelovanje na sjednicama Učiteljskog 

vijeća 

Suradnja s ravnateljem i stručnom službom 

škole 

Izvještavanje o radu i rezultatima rada u 

razrednim odjelima 

Sudjelovanje u organizaciji kulturne i javne 

djelatnosti škole, školskim projektima, 

terenske i izvanučioničke nastave 

Plan roditeljskih sastanaka 

Podrška i suradnja s učenicima s posebnim 

potrebama 

Dogovor o izradi i vođenju pedagoške 

dokumentacije 

Izrada plana i programa razrednog odjela, 

plana sata razrednika 

Razrednik, učenici, stručna 

služba 

rujan-lipanj 

III. Rad s roditeljima učenika  

Pripremanje i održavanje roditeljskih 

sastanaka; razrednik je dužan tijekom 

nastavne godine održati najmanje tri 

Razrednik, učenici, stručna 

služba, vanjski suradnici 
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roditeljska sastanka 

Održavanje individualnih informativnih 

razgovora za roditelje (jednom tjedno) 

Uključivanje roditelja u rad škole – Vijeće 

roditelja 

Upoznavanje roditelja s Kućnim redom škole, 

Ptavilnikom o načinima, postupcima i 

elementima vrednovanja, Pravilnikom o 

pedagoškim mjerama i dr. 

Obavještavanje roditelja o osiguranju učenika, 

organizaciji prehrane, planiranoj terenskoj 

nastavi i sl. 

rujan-lipanj 

IV. Administrativni poslovi razrednika 

Vođenje pedagoške dokumentacije – e-

dnevnik, e-matica 

Analiza odgojne situacije 

Izrada plana i programa rada razrednika 

Pripreme za sat razrednog odjela 

Praćenje provedbe Pravilnika o načinima, 

postupcima i elementima vrednovanja 

Praćenje realizacije primjerenog programa 

školovanja učenika 

Praćenje izostanaka učenika 

Ispunjavanje statistike o učenicima 

Pisanje zapisnika 

Razrednik, učenici, pedagog 
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13. GODIŠNJI PLAN I PROGRAM RADA S DAROVITIM UČENICIMA 

 

SADRŽAJ RADA IZVRŠITELJI 
VRIJEME 

REALIZACIJE 

1. Identifikacija darovitih učenika  (II. razredi) 

- testiranje učenika testovima sposobnosti u cijeloj 

generaciji učenika kroz skupne primjene (SPM - 

Standardne progresivne matrice) 

- procjena darovitosti od strane razrednih učiteljica  

- testiranje najuspješnijih učenika na SPM i po procjeni 

učitelja testovima sposobnosti kroz individualnu 

primjenu (WISC-IV - Wechsler Intelligence Scale for 

Children® - Fourth Edition) 

 

psiholog, 

razredne 

učiteljice 

 

 

 

 

 

studeni - lipanj 

 

 

2. Provođenje obogaćenog programa za darovite učenike: 

- učenici 4. razreda – jednom tjedno (4 učenika) 

- pedagoško praćenje darovitih učenika predmetne 

nastave i povremeni skupni susreti 

 

psiholog 

 

rujan - lipanj 

3. Organiziranje posebnih oblika rada s darovitim 

učenicima i uključivanje u: 

- dodatnu nastavu 

- izbornu nastavu 

- izvannastavne aktivnosti 

učitelji 

 

 

 

rujan - lipanj 

4. Obilježavanje dana darovitih učenika, 21.3.2021. 

- metodička prilagodba nastave darovitim učenicima 

(projekti, prezentacije, demonstracija posebnih 

interesa i sposobnosti učenika i sl.) 

učitelji, 

psiholog 

 

 

22. ožujka 2021. 

5. Sistematsko opažanje i praćenje napretka i  

rezultata učenika (odgojno-obrazovni rezultati,   

uspjesi na natjecanjima) 

- vođenje dokumentacije 

psiholog, 

pedagog, 

učitelji 

 

tijekom godine 

6. Suradnja s roditeljima darovitih učenika 

- roditeljski sastanak u drugim razredima 

- roditeljski sastanak s roditeljima identificiranih 

učenika (početak trećeg razreda) 

- individualno savjetovanje, upućivanje u odgovarajuće  

institucije i sl. 

psiholog, 

učitelji 

 

 

tijekom godine 

7. Profesionalno usmjeravanje darovitih učenika  

- obavlja se u sklopu realizacije plana i programa 

profesionalnog priopćavanja i usmjeravanja uz dodatni 

savjetodavni rad 

psiholog, 

pedagog, 

razrednici 8.r 

 

veljača - lipanj 

http://pearsonclinical.com/psychology/products/100000310/wechsler-intelligence-scale-for-children-fourth-edition-wisc-iv.html
http://pearsonclinical.com/psychology/products/100000310/wechsler-intelligence-scale-for-children-fourth-edition-wisc-iv.html
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8. Stručno usavršavanje učitelja za rad s darovitim 

učenicima 

- učiteljska i razredna vijeća 

- seminari i savjetovanja 

- praćenje stručne literature 

psiholog, 

učitelji, 

AZOO 

 

tijekom godine 

9. Unapređenje mjera za rad s darovitim učenicima 

- sastanci Tima za poticanje darovitosti na kojima će se 

predlagati mjere za rad s darovitim učenicima i pratiti 

njihovo provođenje  

Tim za 

poticanje 

darovitosti 

 

tijekom godine 

 

14. GODIŠNJI PLAN I PROGRAM RADA UČENIČKOG VIJEĆA 

 

MJESEC SADRŽAJ RADA IZVRŠITELJI 

rujan, listopad 

2019. 

Izvješće o radu o protekloj školskoj godini 

Upoznavanje novoizabranih članova Vijeća s 

obvezama i pravima 

Izbor predsjednika, zamjenika i zapisničara 

Vijeća 

Izrada Plana rada Vijeća učenika za 2020./2021. 

školsku godinu 

Izbor predstavnika Vijeća učenika naše škole za 

Dječje gradsko vijeće 

Informiranje članova Vijeća učenika o provedbi 

Dječjeg gradskog vijeća 

Plan aktivnosti za učenike u skladu s Godišnjim 

planom i programom škole te Školskim 

kurikulumom 

Pedagog/inja, članovi Vijeća 

učenika 

listopad/studeni 

2020. 

Aktualna problematika u razredu i školi; 

prijedlozi za rješavanje 

Dogovor o načinu sudjelovanja učenika u 

planiranim aktivnostima te sudjelovanje u 

školskim projektima 

Pedagog/inja, članovi Vijeća 

učenika 

prosinac  2020. 
Analiza provedenih aktivnosti na kraju 1. 

polugodišta 

Pedagog/inja, članovi Vijeća 

učenika 

lipanj 2021. 

Izvješće o radu Vijeća učenika 

Uspjeh i vladanje učenika  

Problemi u razrednim odjelima 

Prijedlozi za iduću školsku godinu; unapređenje 

rada škole te zadovoljstvo svih dionika odgojno-

obrazovnog procesa 

Ravnatelj, pedagog/inja, članovi 

Vijeća učenika 
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tijekom školske 

godine 

2020./2021. 

Aktualni školski problemi; prijedlozi za 

unapređenje 

Održavanje radionica koje će biti u skladu s 

aktualnom problemtikom u pojedinim 

razredima i školi 

Ravnatelj, pedagog/inja, članovi 

Vijeća učenika 

15. GODIŠNJI PLAN I PROGRAM RADA ŠKOLSKIH STRUČNIH VIJEĆA 

15.1. Plan i program rada Školskog stručnog vijeća Katoličkog vjeronauka  

DNEVNI RED: PLANIRANO VRIJEME REALIZACIJE 

1. Plan stručnog usavršavanja za šk. god. 2020./ 

2021. 

2. Plan i program rada ŠSV za šk.god. 2020./ 2021. 

3. Organizacija rada u novim okolnostima 

dvosmjenskog rada 

4. Uredski materijal i druga nastavna sredstva 

potrebna za rad u novoj nastavnoj godini 

5. Razno (kriteriji vrednovanja, tjedna zaduženja, 

planirani projekti i sl.) 

rujan 2020. 

1. Analiza realiziranih i plan realizacije preostalih 

planiranih projekata 

2. Motivacija učenika za postizanje što boljih 

rezultata u skladu s Pravilnikom o ocjenjivanju 

3. Izvješća sa stručnih skupova 

4. Razno 

 prosinac 2020. 

1. Osvrt na natjecanja i sudjelovanja u drugim 

aktivnostima i projektima 

2. Izvješća sa sudjelovanja na stručnim 

usavršavanjima na različitim razinama 

3. Razno 

travanj 2021. 

1. Realizacija nastavnih planova i programa 

tijekom nastavne godine 2020./ 2021. 

2. Vrednovanje rada učenika i Samovrednovanje 

3. Prijedlozi projekata za novu školsku godinu 

2021./ 2022. 

4. Razno 

lipanj 2021. 

Voditeljica ŠSV-a: Mirena Rozić 
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15.2. Plan i program rada Školskog stručnog vijeća Matematike 

Planirana aktivnost 
Vrijeme 

realizacije 

Dogovor o izradi plana rada Stručnog vijeća 

Izrada Kurikuluma – dopunska i dodatna nastava, projekti 

Izrada GIK-ova, nastavnih planova i programa (osmi razred) 

Ocjenjivanje učenika-elementi i kriteriji ocjenjivanja, ispitni materijali 

Planiranje nabavke nastavnih sredstava i pomagala, te stručne i 

pedagoške literature 

Individualni plan i program permanentnog usavršavanja učitelja 

Digitalni udžbenici i online nastava 

Dogovor o osnivanju i načinu realizacije online časopisa 

Večer matematike 

 

 

 

kolovoz, rujan 

2020. 

Problemi nastave po razrednim odjelima 

Mjere za poboljšanje uspjeha slabijih učenika 

Pripreme učenika za školsko natjecanje 

Informatičko obrazovanje učitelja 

Primjena računala u nastavi - ogledni sat 

Analiza rada na kraju 1. polugodišta 

Izvješća sa stručnih usavršavanja 

Objava online časopisa 

Aktualna problematika 

 

 

 

prosinac 2020. 

Dogovor oko realizacije međunarodnog matematičkog natjecanja "Klokan 

bez granica" 

Pripreme učenika za županijska natjecanja iz matematike 

Primjena računala u nastavi 

Psihologija komunikacije i rješavanje sukoba  

Priprema županijskog natjecanja u pamćenju znamenki broja „pi“ 

Priprema online časopisa 

 

 

 

veljača 2021. 

Analiza rezultata postignutog na županijskom natjecanju i Danu pi 

Usklađivanje kriterija za donošenje zaključne ocjene učenika 

Izvješća sa stručnih usavršavanja 

Analiza uspjeha na kraju 2020./2021. šk. god. 

Analiza realizacije programa rada uz prijedloge kako poboljšati nastavu 

Prijedlozi tjednih zaduženja učitelja u nastavnoj godini 2021./2022. 

 

 

 

 

lipanj 2021. 

Voditeljica ŠSV-a: Milka Fofonjka 
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15.3. Plan i program rada Školskog stručnog vijeća Razredne nastave 

MJESEC SADRŽAJ RADA NOSITELJI 

RUJAN 

Izrada kriterija o načinima, postupcima i 

elementima vrednovanja  

Izrada planova i programa za učenike s redovitim 

programom uz individualizirane postupke i /ili 

prilagodbu sadržaja 

Aktivnosti vezane za kulturnu i javnu djelatnost: 

Organizacija programa za prijem učenika prvih 

razreda, Olimpijski dan,                                                                              

Program prometne kulture za najmlađe  

 

voditeljica stručnog vijeća 

učiteljice razredne 

nastave 

 

defektologinja 

učiteljice razredne 

nastave i školska stručna 

služba 

 

voditeljice izvannastavnih 

aktivnosti 

LISTOPAD  

Aktivnosti vezane za kulturnu i javnu djelatnost: 

Organizacija školskog natjecanja u čitanju naglas, 

Dana zahvalnosti za plodove zemlje,  projektnog 

dana Učimo životne vještine 

knjižničarka 

učiteljice 3. i 4. razreda 

učiteljice razredne 

nastave 

STUDENI Aktivnosti vezane uz kulturnu i javnu djelatnost 
učiteljice razredne 

nastave 

PROSINAC 

Večer matematike 

Aktivnosti vezane za kulturnu i javnu djelatnost 

škole:  

Organizacija dočeka sv. Nikole  

Organizacija Božićne svečanosti  

Organizacija školskog projekta Druga drugoj 
 

voditeljice izvannastavnih 

aktivnosti 

SIJEČANJ 
Aktivnosti vezane za kulturnu i javnu djelatnost: 

Organizacija školskog natjecanja iz matematike 

učiteljice trećih i četvrtih 

razreda 

VELJAČA 

Aktivnosti vezane za kulturnu i javnu djelatnost: 

Organizacija Dana vrijednosti  

Organizacija maskenbala 

 

ravnateljica, pedagoginja 

učiteljice razredne 

nastave 

OŽUJAK 

Aktivnosti vezane za kulturnu i javnu djelatnost: 

Organizacija matematičkog natjecanja Klokan 

Dan darovitih učenika 

učiteljice razredne 

nastave 

učiteljice drugih, trećih i 

četvrtih razreda 

psihologinja 

TRAVANJ 
Aktivnosti vezane za kulturnu i javnu djelatnost: 

Organizacija Dana planeta Zemlje 

učiteljice razredne 

nastave 

SVIBANJ 
Aktivnosti vezane za kulturnu i javnu djelatnost: 

Organizacija proslave Dana škole  

voditeljice izvannastavnih 

aktivnosti 
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Festival matematike 

Stem liga 

Mathema 

 

 

Algebra 

učiteljice razredne 

nastave 

LIPANJ 

 

Aktivnosti vezane za kulturnu i javnu djelatnost: 

Organizacija Cvjetnog korza 

Organizacija Dana kreativnosti 

Organizacija završne svečanosti četvrtih razreda 

Planiranje i programiranje rada za slijedeću školsku 

godinu 2021./2022. 

Planiranje školskih projekata i radioničkih dana, 

razrednih projekata, kulturne i javne djelatnosti, 

izleta po razredima 

Prijedlog tjednih zaduženja 

učiteljice razredne 

nastave 

 

 

učiteljice četvrtih razreda 

 

voditeljica stručnog vijeća, 

učiteljice razredne 

nastave, 

pedagoginja, ravnateljica 

Voditeljica ŠSV-a: Tamara Gažić 
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15.4. Plan i program rada Školskog stručnog vijeća Informatike 

DNEVNI RED: PLANIRANO VRIJEME REALIZACIJE 

1. Izbor voditelja i zapisničara 

2. Plan i program rada ŠSV za šk.god.2020./2021. 

3. Godišnji izvedbeni kurikulumi, planovi i 

programi, elementi vrednovanja i kriteriji 

vrednovanja 

4. Razno (dodatna nastava, INA,  projekti , plan 

usavršavanja i sl.) 

rujan 2020. 

1. Problemi nastave po razrednim odjelima, mjere 

za poboljšanje uspjeha slabijih učenika 

2. Provedba natjecanja  Dabar 

3. Organizacija EU Code Week 

4. Razno 

studeni 2020. 

1. Osvrt na rezultate natjecanja učenika INFOKUP 

2021. i sudjelovanja učenika u projektima 

2. Izvješća sa sudjelovanja na stručnim 

usavršavanjima na različitim razinama 

3. Razno  

travanj 2021. 

1. Realizacija nastavnih planova i programa 

tijekom nastavne godine 2020./2021. 

2. Vrednovanje rada učenika i Samovrednovanje 

Prijedlozi tjednih zaduženja učitelja u nastavnoj 

godini 2021./2022. 

3. Prijedlozi projekata za novu školsku godinu 

2021./2022. 

4. Razno 

lipanj 2021. 

Članovi: Ivana Savić, Nikola Mihočka, Anita Špehar, Danijela Biškup, Ankica Toth  
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15.5. Plan i program rada Školskog stručnog vijeća Povijesti – geografije – likovne kulture – 

glazbene kulture – tjelesno-zdravstvene kulture 

PLAN I PROGRAM RADA ŠKOLSKOG STRUČNOG VIJEĆA  

POVIJESTI, GEOGRAFIJE, LIKOVNE KULTURE, GLAZBENE KULTURE I TZK 

Dogovor o izradi plana rada ŠSV   

Izrada Kurikula – dopunska i dodatna 

nastava, projekti, izvannastavne aktivnosti  

Individualni plan i program usavršavanja 

učitelja   

Razno – specifičnosti nastave prema 

preporukama epidemioloških službi zbog 

sprečavanja širenja Covida 19  

rujan 2020. 

Motivacija učenika za postizanje što boljih 

rezultata, u skladu s Pravilnikom o 

načinima, postupcima i elementima 

vrednovanja učenika u osnovnoj i srednjoj 

školi  

Izvješća sa stručnih skupova   

Razno - organizacija školskih natjecanja; 

sudjelovanje u natječajima 

 

prosinac 2020. – siječanj  2021. 

Osvrt na natjecanja i sudjelovanja u drugim 

aktivnostima (školskim projektima) 

Izvješća sa sudjelovanja na stručnim 

usavršavanjima   

Razno  

travanj 2021. 

Analiza uspjeha na kraju  šk. god. 

2020./2021.    

Izvješća sa sudjelovanja na natjecanjima i 

plan za sljedeću školsku godinu  

Analiza realizacije programa rada  

Prijedlozi tjednih zaduženja učitelja u 

nastavnoj godini 2021./2022.   

Prijedlozi projekata za novu školsku godinu 

2021./2022.  

lipanj 2021. 
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15.6. Plan i program rada Školskog stručnog vijeća Stranog jezika 

Vrijeme 

realizacije 
Teme 

rujan 

- izbor voditelja ŠSV-a 

- plan rada ŠSV-a 

- e-dnevnik – elementi vrednovanja 

- testovi 

- kriteriji ocjenjivanja 

- stručno usavršavanje 

- projekti 

- razno 

veljača 

- izvješća sa stručnih skupova 

- organizacija školskih i županijskih natjecanja 

- online nastava (priprema, digitalni alati) 

- razno 

lipanj 

- osvrt na natjecanja 

- izvješća  sa stručnih skupova 

- realizacija nastavnih planova i programa 

- realizacija projekata u šk.god 2020./2021. 

- razno 

Voditeljica ŠSV-a: Nataša Arbutina 

 

15.7. Plan i program rada Školskog stručnog vijeća Hrvatskog jezika  

 

SADRŽAJ RADA 
 

VRIJEME 

NOSITELJI 
AKTIVNOSTI 

CILJEVI I ZADATCI 

SOCIOLOŠKI I KOMUNI-
KACIJSKI OBLICI RADA I 
NAČIN REALIZACIJE TE 

REALIZACIJA 

 
Planiranje i 
programiranje 
nastave 
 
rujan 2020. 

 
sve učiteljice  
 
stručne suradnice 
školska 
pedagoginja 
školska 
psihologinja 
školska defektolo-
ginja 
 
ravnateljica 

 
godišnji izvedbeni kurikulumi 
 
godišnji plan i program rada 
na početku školske godine 
(redovita nastava i učenici s 
rješenjem o prilagođenom 
obliku školovanja) 
 
odgojno-obrazovna očekivanja 
međupredmetnih tema 
 
plan stručnog usavršavanja 
 

 
sjednica Učiteljskoga 
vijeća 
 
sastanak Školskog 
stručnog vijeća 
 
individualni rad 
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plan za izvannastavne 
aktivnosti 
 
plan za dodatnu nastavu 
 

 
Redovita 
nastava 
 

 
učiteljice prema 
tjednim 
zaduženjima 

 
Ana Kovačić – 6.b, 8.b, 5.a 
                         razredništvo 6.b 
Vlatka Bily – 6.c, 6.d, 8.c, 8.d 
               povjerenica zaštite na 
radu 
Snježana Margetić – 6.e 
                         razredništvo 6.e 
Mirela Zorić – 6.a, 8.a 
Tanja Grbavac – 7.a, 7.b, 5.b, 
5.e 
Snježana Kos – 7.c, 7.d, 5.c, 
5.d 
                          razredništvo 7.d 

 
individualno i suradničko 
pripremanje za odgojno-
obra-zovni proces 

 
Načini, 
postupci i 
elementi 
vredno-vanja u 
Hrvat-skome 
jeziku 
 
rujan 2020. 
 

 
sve učiteljice 

 
usuglasiti načine, postupke i 
elemen-te vrednovanja u 
Hrvatskome jeziku prema 
Pravilniku o načinima, pos-
tupcima i elementima 
vrednovanja učenika u 
osnovnoj i srednjoj školi i 
kurikulumskom pristupu 
učenju i poučavanju 
 

 
sastanak Školskog 
stručnog vijeća 

 
Lektoriranje 
Školskog 
kurikuluma 
 

 
Vlatka Bily 
Tanja Grbavac 
Mirela Zorić 

 
lektorirati Školski kurikulum 

 
dogovoriti kriterije 
lektoriranja 

 
Stručno 
usavršavanje 
 
tijekom cijele 
školske godine 

 
sve učiteljice 

 
pratiti stručnu literaturu 
 
sudjelovati na stručnim 
skupovima i izvješćivati sa 
skupova 
 
stručno usvršavanje na 
sjednicama Učiteljskog vijeća 
 
virtualna učionica Hrvatskoga 
jezika na Loomenu 

 
individualno usavršavanje 
 
koristiti web-aplikacije 
 
suradnja s 
kolegama/kolegicama 
(ŽSV, UV) 
 
razmjena iskustava 
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sudjelovati na online stručnim 
skupovima (program Pisci na 
mreži, e-webinari i dr.) 
 
osposobljavanje  u projektu 
Uspostava sustava razvoja 
digitalno zrelih škola 
 
 

 
Kulturna i 
javna 
djelatnost 
 
tijekom cijele 
školske godine 
prema Planu i 
programu rada 
Škole i 
Školskom 
kurikulumu 

 
sve učiteljice 
 
stručna suradnica 
knjižničarka 
 
 
 
 
 
 
 

 
suradnja sa školskom i 
gradskom knjižnicom 
susreti s književnicima 
 
planiranje i organizacija 
školskih priredaba (Božićna 
priredba, Dan škole, završna 
priredba učenika osmih 
razreda) 
 
obilježavanje važnih 
nadnevaka i obljetnica u 
nastavi  (izrada plakata, 
PowerPoint prezentacija i dr.) 
 
organizacija izvanučioničkih 
aktivnosti  (gledanje 
kazališnih/ 
filmskih  predstava i dr.) 

 
susreti s književnicima 
ostale aktivnosti u knjižnici 
 
suradnja s  voditeljima 
izvannastavnih aktivnosti 
 
planirati i organizirati 
izvanučioničke aktivnosti 
 
 

 
Razmjenjivanje 
iskustava (pri-
mjeri dobre 
prakse) 

 
sve učiteljice 
 
stručne suradnice 
 
 

 
razmjena iskustava 
 
primjeri dobre nastave 

 
neposredna razmjena 
iskustava 
 
posjeti  nastavi kolegici  
 
izvještaji na sastancima 
ŠSV-a 
 

 
Suradnja s 
člano-vima 
Razrednog 
vijeća 
 

 
sve učiteljice 

 
međupredmetna korelacija 
integrirana nastava 
projekti 

 
sjednice RV-a 
suradnja prema 
planiranim projektima 

 
Izvannastavne 

 
učiteljice 

 
Recitatorska skupina:Tanja  

 
na satovima 
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aktivnosti voditeljice 
izvannastavnih 
aktivnosti prema 
Godišnjem planu i 
programu rada 
Škole  i Školskom 
kurikulumu 

Grbavac 
 
Dramska skupina: Mirela Zorić 
 
Literarna skupina: Vlatka Bily 
 
Novinarska skupina: Snježana 
Kos 
 
Kreativno pisanje: Ana Kovačić 
 

izvannastavnih aktivnosti  
rad s učenicima u 
skupinama ili individualno 
 
sudjelovati na smotrama 
stvaralaštva učenika, 
natječajima i dr. 

 
Dodatna i 
dopunska 
nastava 

 
učiteljice prema 
Godišnjem planu i 
programu rada 
Škole i Školskom 
kurikulumu 

 
rad s darovitim učenicima 
rad s učenicima s teškoćama u 
učenju 
 
dodatna nastava 6.c,d – Vlatka 
Bily 
dodatna nastava  7. c,d  – 
Snježana Kos 
dopunska nastava 5.a – Ana 
Kovačić 
dodatna nastava 5.b,e  – Tanja 
Grbavac 
dopunska nastava 7.a,b – 
Tanja Grbavac 
dopunska nastava 8. a – 
Mirela Zorić 
 

 
na satovima dodatne i 
dopunske nastave 
individualni rad s 
učenicima i rad u 
skupinama 
 
sudjelovati u natjecanju iz 
hrvatskoga jezika 
 
realizirati plan i program 
dodatne i dopunske 
nastave 

 
Uređivanje 
učionice 

 
sve učiteljice 

 
urediti panoe, zidne novine, 
izraditi plakate i dr. 
 
opremiti učionicu potrebnim 
nastavnim sredstvima i 
pomagalima (popisati uredski 
pribor i ostalo) 
 

 
u suradnji s učenicima 
tijekom nastave 
Hrvatskoga jezika, 
dodatne nastave, 
izvannastavnih aktivnosti  
ili ostalih nastavnih 
aktivnosti 

 
Projekti prema 
Godišnjem 
planu i 
programu rada 
Škole i 
Školskom 
kurikulu 

 
sve učiteljice 
 
 
 

 
Druga Drugoj, Primjena znanja 
u praksi, Učimo životne 
vještine, Dan vrijednosti, Dan 
kreativnosti 
 
 
 

 
načelo dragovoljnosti 
slobodno vrijeme 
suradničko učenje 
 
timski rad učiteljica 
  
suradnja sa stručnim 
suradnicama 
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Izdavačka 
djelatnost 

 
sve učiteljice 
 
voditeljica 
Novinar-ske 
skupine Snježana 
Kos 

 
objavljivanje relevantnih 
vijesti na web-stranici škole 
zidne novine 
 

 
suradnja učenika 
Novinarske skupine s 
ostalim izvannas-tavnim 
aktivnostima u školi 
 
vijesti na web-stranici 
škole objavljuju sve 
učiteljice 
 
 

 
Sudjelovanje 
na LiDraNu 
2021. 

 
voditeljice 
literarne, 
dramske,  
novinarske 
skupine 
 
 

 
predstavljanje 
reprezentativnih učeničkih 
pojedinačnih i skupnih 
uradaka na smotri učeničkoga 
stvaralaštva LiDraNo 2021. 
 

 
individualni rad  i rad u 
skupinama s učenicima u 
izvannastavnim 
aktivnostima ili u nastavi 
Hrvatskoga jezika 

 
Sudjelovanje 
na literarnim i 
ostalim 
natječajima 

 
sve učiteljice 

 
praćenje literarnih i ostalih 
natječaja prijavljivanje 
učeničkih uradaka 
 
Natjecanje u čitanju naglas 
 
Natječaj "Moja prva 
slikovnica", 
„Tin i ja“,"Pupačić i ja" i ostali 
natječaji 
 
Lovrakovi dani kulture 
 
Nacionalni kviz za poticanje 
čitanja 
 

 
individualni rad s 
učenicima  
 
uređivati učeničke uratke 
 
izbor najboljih uradaka 

 
Suradnja s 
medijima 
(tisak, radio, 
televizija) 

 
sve učiteljice 

 
promocija škole, školskih 
projekata, učeničkog 
stvaralaštva, postignuća 
učenika i sl. 
 

 
načelo dragovoljnosti  
interesi i potrebe medija 
 
suradnja s lokalnim 
radijskim postajama,  
županijskim i gradskim 
novinama, dječjim 
časopisima 
 

Voditeljica SŠV: Snježana Kos 
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15.8. Plan i program rada Školskog stručnog vijeća Prirode – biologije – kemije – tehničke 

kulture – fizike  

 

1. Tijekom školske godine planirana su 3 sastanka učitelja i učiteljica prirodne skupine 

predmeta s mogućnošću i on line sastanaka. 

2. Nastavna sredstva, pomagala, pribor i kemikalije za sada se neće naručivati, zbog 

manjeg obima praktičnog rada učenika, s obzirom na epidemiološku situaciju. Sve 

potrebno, što će biti potrebno naručivati će se tijekom nastavne godine. Pribor za 

pisanje po bijeloj ploči bit će naručen za sve članove školskog stručnog vijeća tijekom 

rujna i kolovoza. 

3. Predavanja za članove ŠSV-a do daljnjeg neće se održavati da se izbjegne zaraza Civid-

19 virusom. 

4. Izvanučionička nastava održavat će se u školskom dvorištu, ovisno o uvjetima i 

vremenskim prilikama. Izvanučionička nastava nije planirana zbog trenutne 

epidemiološke situacije u RH. 

5. Terenska nastava je planirana za Otvorene dane PMF-a, no održat će se ukoliko će 

biti moguće zbog epidemiološke situacije. 

6. Odlasci na županijske, međužupanijske i državne stručne skupove održavat će se 

ovisno o mogućnostima škole, te o epidemiološkoj situaciji (članovi će sudjelovati na 

Webinarima, kada oni budu najavljeni, tijekom školske godine) 

7.  Nastavit će se edukacije u Loomen – u, ovisno o interesu članova. 

8. Ove školske godine voditeljica ŠSV-a će biti Sanela Šepak, no svi članovi će se 

mijenjati, narednih školskih godina ovisno o interesu i potrebama članova. 

                                        Voditeljica: Sanela Šepak 
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16. GODIŠNJI PLAN I PROGRAM RADA STRUČNIH SURADNIKA 

16.1. Plan i program rada stručnog suradnika pedagoga 

PODRUČJE RADA 
VRIJEME 

REALIZACIJE 
SURADNICI 

BROJ 

SATI 

PLANIRANJE I PROGRAMIRANJE RADA ŠKOLE 

Utvrđivanje  obrazovnih potreba učenika i škole 

tijekom 

školske 

godine 

Stručni 

suradnici, 

ravnatelj, 

učitelj 

10 

Opće planiranje i organiziranje rada  

Sudjelovanje u izradi Godišnjeg plana i programa rada 

škole, Školskog kurikuluma, planiranje projekata i 

istraživanje 

Izrada godišnjeg plana i programa rada pedagoga  

Utvrđivanje kalendara školskih aktivnosti 

Izrada Razvojnog plana škole 

kolovoz –

rujan 

 

Stručni 

suradnici, 

ravnatelj, 

učitelji Tim 

za 

kvalitetu 

65 

Izvedbeno planiranje i programiranje 

Sudjelovanje u planiranju i programiranju rada s 

učenicima s posebnim potrebama 

Sudjelovanje u izradi plana i programa rada razrednika 

Sudjelovanje u planiranju projekata, izvannastavnih 

aktivnosti i izvanučioničke nastave 

Sudjelovanje u planiranju i programiranju rada 

stručnih tijela škole 

Planiranje i programiranje praćenja unapređenja 

nastave  

Planiranje suradnje s roditeljima 

Planiranje i praćenje neposrednog rada s učenicima 

Sudjelovanje u izradi planova stažiranja pripravnika 

Planiranje i programiranje stručnog usavršavanja 

učitelja 

Planiranje profesionalnog planiranja i informiranja 

učenika 

Planiranje preventivnih programa 

tijekom 

školske 

godine 

Učitelji, 

učenici, 

roditelji, 

stručni 

suradnici, 

tim za 

kvalitetu 

86 

Ostvarivanje uvjeta za ostvarenje programa 

Didaktičko – metodičko usklađivanje prostora 

Praćenje i informiranje o inovacijama u nastavnoj 

opremi i pomagalima 

rujan-kolovoz 

Ravnatelj, 

učitelji, 

stručni 

suradnici 

5 

POSLOVI NEPOSREDNOG SUDJELOVANJA U ODGOJNO-OBRAZOVNOM PROCESU 

Upis učenika i formiranje razrednih odjela veljača, Stručni 60 
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Rad u Stručnom povjerenstvu  škole za utvrđivanje 

psihofozičkog stanja djeteta 

Suradnja s predškolskim ustanovama 

Sudjelovanje u pripremi  materijala za utvrđivanje 

psihofizičke zrelosti djece 

Sudjelovanje u organizaciji pregleda za upis i upisa u 

prvi razred 

Razgovori s roditeljima djece 

Sudjelovanje u formiranju razrednih odjeljenja 

lipanj, 

kolovoz 

suradnici, 

ravnatelj, 

učitelji, 

odgojitelji, 

vanjski 

suradnici 

Praćenje i izvođenje odgojno – obrazovnog rada 

Praćenje kvalitete izvođenja odgojno – obrazovnog 

procesa Praćenje odgojno – obrazovnog rada 

učitelja početnika, novih učitelja i učitelja 

pripravnika 

Neposredno izvođenje odgojno-obrazovnog 

programa 

Praćenje ocjenjivanja i ponašanja učenika, 

rješavanje problema u razrednom odjelu 

Praćenje napredovanja učenika 

Praćenje izvođenja izvannastavnih aktivnosti 

Praćenje i analiza izostanaka učenika 

Sudjelovanje u radu Povjerenstava za popravne, 

predmetne i razredne ispite 

tijekom 

školske 

godine 

Učenici, 

učitelji, 

ravnatelj 

490 

Sudjelovanje u radu stručnih tijela škole 

Sudjelovanje u radu učiteljskog vijeća 

Sudjelovanje u radu razrednih vijeća 

Sudjelovanje u radu školskih aktiva 

rujan, 

studeni, 

prosinac, 

ožujak, 

svibanj 

Učitelji, stručni 

suradnici 
50 

Rad s učenicima s posebnim potrebama 

Identificiranje i praćenje rada učenika s posebnim 

potrebama 

Rad s novopridošlim učenicima 

Rad s učenicima s problemima u ponašanju 

Rad s učenicima koji doživljavaju neuspjeh 

tijekom 

školske 

godine 

Učenici, 

učitelji, 

roditelji, 

stručna služba 

80 

Savjetodavni rad pedagoga 

Individualni i grupni savjetodavni rad s učenicima 

Savjetodavni rad s roditeljima 

Savjetodavni rad i suradnja s učiteljima 

Suradnja i konzultacije sa stručnim suradnicima u 

školi 

Rad u Vijeću učenika 

tijekom 

školske 

godine 

Učitelji, 

učenici, 

roditelji, 

ravnatelji, 

stručni 

suradnici, 

(su)stručnjaci 

340 
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Rad u Vijeću roditelja 

Suradnja i savjetodavni rad s razrednicima 

Suradnja sa (su)stručnjacima iz drugih škola i 

ustanova te okruženjem 

Zdravstvena i socijalna zaštita učenika 

Suradnja u realizaciji preventivnih programa 

zdravstvene zaštite 

Rad na unapređenju međuljudskih odnosa 

Upoznavanje i praćenje socijalnih prilika učenika 

Briga za socijalne odnose u razrednim odjelima 

tijekom 

školske 

godine 

Učitelji, stručna 

služba 
40 

Profesionalno informiranje i usmjeravanje učenika 

Suradnja s učiteljima i razrednicima na poslovima 

profesionalnog informiranja 

Predavanja za učenike 

Predstavljanje srednjoškolskih ustanova učenicima i 

roditeljima 

Individualni savjetodavni rad s učenicima o 

profesionalnim namjerama 

Individualni savjetodavni rad s roditeljima o 

programima srednjih škola 

Suradnja sa Zavodom za zapošljavanje i Centrom za 

informiranje i savjetovanje o karijeri (CISOK) 

tijekom 

školske 

godine 

Učitelji, 

učenici, 

roditelji, 

stručni 

suradnici, 

školski liječnik, 

djelatnici 

službe za 

profesionalno 

informiranje i 

usmjeravanje 

80 

Kreativno – socijalizacijska skupina  

Formiranje skupine u dogovoru s razrednim 

učiteljicama 

Neposredni rad s učitenicima razredne nastave kroz 

jedan sat tjedno 

Poslovi pripreme za provedbu 

tijekom 

školske 

godine 

Razredne 

učiteljice, 

stručna služba 

35 

VREDNOVANJE OSTAVRENIH REZULTATA, STUDIJSKE ANALIZE I ISTRAŽIVANJA 

Analiza odgojno – obrazovnih rezultata na kraju 1. 

polugodišta 

Analiza odgojno – obrazovnih rezultata i izvješće na 

kraju nastavne godine 

Analiza trenutnog odgojno – obrazovnog stanja po 

razrednim odjelima (sociometrijski postupak) 

Samovrednovanje rada pedagoga 

Sudjelovanje u radu Tima za kvalitetu 

(samovrednovanje rada škole) 

Istraživanja u funkciji osuvremenjivanja škole – 

primjena spoznaja 

tijekom 

školske 

godine, 

svibanj 

Učitelji, 

učenici, stručni 

suradnici 

150 

STRUČNO USAVRŠAVANJE UČITELJA I STRUČNIH SURADNIKA 
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Stručno usavršavanje učitelja 

Individualna pomoć učiteljima u ostvarivanju planova 

usavršavanja 

Rad s učiteljima pripravnicima i praćenje njihova rada 

Koordinacija skupnog usavršavanja u školi 

tijekom 

školske 

godine 

Učitelji, 

voditelji 

školskih 

vijeća 

85 

Osobno stručno usavršavanje 

Izrada godišnjeg plana stručnog usavršavanja 

Praćenje i prorada stručne literature 

Stručno usavršavanje na učiteljskom vijeću 

Županijsko stručno vijeće stručnih suradnika 

Stručno konzultativni rad sa stručnjacima 

Usavršavanje u organizaciji MZOŠ, AZOO  

Usavršavanje u organizaciji drugih institucija 

tijekom 

školske 

godine 

Učitelji, 

stručni 

suradnici, 

knjižničarka 

176 

BIBLIOTEČNO – INFORMACIJSKA I DOKUMENTACIJSKA DJELATNOST 

Sudjelovanje u pribavljanju stručne i druge literature 

te poticanje učitelja, učenika i roditelja na njihovo 

korištenje 

Briga o školskoj dokumentaciji 

Pregled učiteljske dokumentacije 

Vođenje dokumentacije o učenicima i roditeljima 

Vođenje dnevnika rada pedagoga 

Vođenje dokumentacije o radu  

tijekom 

školske 

godine 

Ravnatelj, 

učitelji, 

stručni 

suradnici 

150 

OSTALI NEPREDVIDIVI POSLOVI 

Omogućiti funkcioniranje i odvijanje nastavnog 

procesa, pružanje pomoći učenicima u kriznim 

situacijama 

tijekom 

školske 

godine 

Ravnatelj, 

učitelji, 

stručni 

suradnici 

60 
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16.2. Plan stručnog suradnika psihologa 

 

Stručna suradnica psihologinja u tjednima kada nema nastave planirat će neposredni 

rad različito od tjedana kada ima nastave. Struktura neposrednog rada će biti brojčano 

uvećana za rad s učiteljima i suradnju u školi u nenastavnim tjednima. 

Područje rada Suradnici 
Vrijeme 

rada 
Broj sati 
godišnje 

PLANIRANJE, PROGRAMIRANJE I REALIZACIJA RADA 

ŠKOLE 

 Izrada godišnjeg plana i program rada psihologa 

 Sudjelovanje u izradi godišnjeg plana i programa rada 

škole  

 Sudjelovanje u izradi školskog kurikuluma  

 Sudjelovanje u izradi razvojnog plana škole  

 Sudjelovanje na sjednicama te radu stručnih tijela, 

povjerenstava i stručnih aktiva 

 Sudjelovanje u izradi plana i programa rada razrednika 

 Izrada tjednih planova rada psihologa  

ravnateljica, 

stručna služba, 

učitelji 

rujan - 
kolovoz 

80 

 

POSLOVI NEPOSREDNOG SUDJELOVANJA U ODGOJNO -

OBRAZOVNOM PROCESU 

Upis u prvi razred 

 Rad u Stručnom povjerenstvu škole za utvrđivanje 

psihofizičkog stanja djeteta  

 Priprema testa za ispitivanje psihofizičke zrelosti i 

upitnika za roditelje  

 Ispitivanje psihofizičke zrelosti djece i razgovori s 

roditeljima  

 Identifikacija djece s razvojnim teškoćama, provođenje 

detaljnije obrade i prema potrebi upućivanje na 

obradu u vanjske institucije 

 Pisanje dopisa i mišljenja za učenike s našeg upisnog 

područja koji će prvi razred upisati u drugoj školi 

 Organizacija pregleda za upis i upisa u prvi razred 

 Formiranje razrednih odjeljenja  

 Izrada mišljenja o učenicima na temelju podataka 

dobivenih na pregledu 

 Informiranje učiteljica prvog razreda o učenicima 

usmeno i putem pisanog mišljenja 

 

 

Povjerenstvo 

škole za 

utvrđivanje 

psihofizičkog 

stanja djeteta,  

Povjerenstvo 

Ureda za 

utvrđivanje 

psihofizičkog 

stanja djeteta, 

učiteljice koje 

primaju prve 

razrede, 

Ured državne 

uprave, 

osnovne škole 

 
 

siječanj 
- kolovoz 

 
 

280 
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Daroviti učenici  

 Identifikacija darovitih učenika drugog razreda 

 Roditeljski sastanak s roditeljima darovitih učenika 

 Provođenje obogaćenog programa za darovite učenike 

(za učenike 4. razreda, 4 učenika) 

 Suradnja sa stručnjacima iz različitih područja, a u 

svrhu provedbe obogaćenog programa za darovite 

učenike 

 Praćenje razvoja i uspjeha darovitih učenika petih, 

šestih, sedmih i osmih razreda kroz povremene susrete 

 Savjetodavno edukativni rad s učiteljima koji predaju 

darovitim učenicima 

 

učiteljice 2., 3. 

i 4. razreda,  

predmetni 

učitelji, 

vanjski 

suradnici 

 
rujan - 

kolovoz 

 
230 

Učenici s emocionalnim teškoćama, teškoćama u 

ponašanju i/ili učenju, teškoćama u razvoju 

 Utvrđivanje psihofizičkog statusa i psihologijska obrada 

učenika 

 Izrada psihologijskog nalaza i mišljenja 

 Prisustvovanje nastavi s ciljem opažanja učenika 

 Prikupljanje i analiziranje podataka dobivenih od 

učitelja individualno ili na sjednicama RV 

 Upućivanje roditelja na daljnju obradu u vanjske 

institucije  

 Pisanje mišljenja za vanjske institucije 

 Rad u Povjerenstvu škole za utvrđivanje psihofizičkog 

stanja djeteta  

 Savjetodavno edukativni rad s učenicima  

 Savjetodavno edukativni rad s roditeljima 

 Savjetodavno edukativni rad s učiteljima 

 

Povjerenstvo 

škole za 

utvrđivanje 

psihofizičkog 

stanja djeteta, 

Povjerenstvo 

Ureda za 

utvrđivanje 

psihofizičkog 

stanja djeteta, 

stručna služba, 

učitelji, 

vanjske 

institucije 

 
rujan - 

kolovoz 

 
490 

Novopridošli učenici  

 Administrativni poslovi upisa učenika u školu 

 Raspodjela učenika u razredna odjeljenja 

 Razgovor s novopridošlim učenicima 

 Razgovor s roditeljima novopridošlih učenika 

 Informiranje razrednika o novim učenicima 

 

ravnateljica, 

stručna služba, 

razrednici 

 
rujan - 

kolovoz 

 
10 

Kreativno-socijalizacijska skupina 

 Formiranje skupine u dogovoru s razrednim 

učiteljicama  

 Neposredni rad s učenicima razredne nastave kroz 

izvannastavnu aktivnost 

 Poslovi pripreme za provedbu radionica 

 

razredne 

učiteljice 

 
rujan - 
lipanj 

 
30 
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Formiranje petih razreda 

 Sastanci s razrednim učiteljicama i stručnim 

suradnicama 

 Izrada razrednih odjeljenja 

 Izradu popisa učenika i objava na web stranici 

 Sudjelovanje na razrednim vijećima petih razreda 

 

ravnateljica, 

stručna služba, 

učiteljice 4.r, 

članovi RV 

petog razreda 

 
lipanj - 
kolovoz 

 

 
25 

Profesionalna orijentacija  

 Individualno savjetovanje učenika o profesionalnom 

razvoju, izboru zanimanja i mogućnostima daljnjeg 

školovanja 

 Individualno savjetovanje roditelja i učenika o 

profesionalnom razvoju, izboru zanimanja i 

mogućnostima daljnjeg školovanja 

 

stručna služba, 

razrednici 

osmih razreda 

 

 
veljača 
- lipanj 

 
10 

Rad na humanizaciji međuljudskih odnosa 

 Briga za socijalne odnose u razredima, analiza 

sociometrijskih anketa 

 Pomoć razrednicima u rješavanju aktualne 

problematike u razrednom odjelu 

 Intervencija kod vršnjačkih sukoba i vršnjačkog nasilja 

 Savjetodavni rad s žrtvama i počiniteljima nasilnog 

postupanja 

 Prijava slučajeva vršnjačkog nasilja nadležnim tijelima  

 

stručna služba, 

razrednici, 

učitelji, 

ravnateljica, 

CZSS, 

MUP, 

UDU 

 
rujan - 
lipanj 

 
90 

Pomoćnici u nastavi 

 Sudjelovanje u uvođenju pomoćnika u nastavi u 

odgojno-obrazovni rad 

 Pružanje podrške pomoćnicima u nastavi kroz 

savjetodavni rad 

 

ravnateljica, 

stručna služba 

 

 
rujan - 

kolovoz 

 
20 

Pripravnici, novopridošli učitelji te učitelji koji su prvi put 

razrednici 

 Suradnja i pomoć pri planiranju i programiranju rada s 

učenicima i roditeljima te rada u kolegijalnim tijelima 

 Rad u povjerenstvu za praćenje pripravnika, uvid u 

neposredni rad te pisanje izvješća i mišljenja 

 Upoznavanje učitelja sa specifičnostima učenika koji 

imaju posebne potrebe 

 Rad sa stručnim suradnicima pripravnicima 

psiholozima – mentorstvo  

 

ravnateljica, 

stručna služba, 

mentori 

pripravnika, 

pripravnici 

 
rujan - 

kolovoz 

 
60 

Praćenje realizacije odgojno – obrazovnog rada 

 Nazočnost nastavi i ostalim oblicima odgojno – 

obrazovnog rada 

 

ravnateljica, 

stručna služba, 

 
rujan - 

kolovoz 

 
30 
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 Praćenje i prijedlozi za poboljšanje odgojno – 

obrazovnog rada učitelja  

 Sudjelovanje u radu razrednih vije ća i radu učiteljskog 

vijeća 

UV, RV 

Provedba programa škole 

 Sudjelovanje u provedbi školskog preventivnog 

programa, zdravstveno-socijalne i ekološke zaštite 

učenika, kulturne i javne djelatnosti te školskih 

priredaba i manifestacija 

 Rad u Timu za prevenciju nepoželjnih oblika ponašanja, 

Timu za kvalitetu i samovrednovanje rada škole, Timu 

za poticanje darovitosti, Timu za nagrađivanje učenika i 

Timu za etičko povjerenstvo 

 Priprema i održavanje radionica na SR: Upoznajmo 

stručnu službu (prvi razredi) 

 Priprema i održavanje predavanja na roditeljskim 

sastancima, prema dogovoru s razrednicima 

 Priprema i održavanje predavanja na učiteljskom 

vijeću: Kada se obratiti stručnoj službi? 

 Suradnja sa stručnjacima iz drugih institucija koje 

sudjeluju u provedbi programa 

 

ravnateljica, 

stručna služba, 

učitelji i 

razrednici, 

vanjski 

suradnici 

 
rujan - 

kolovoz 

 
70 

Suradnja s drugim dionicima odgojno – obrazovnog 

procesa 

 Suradnja s učiteljima, stručnom službom i 

ravnateljicom 

 Tjedni dogovori stručnog tima i ravnateljice oko 

organizacije i provođenja odgojno-obrazovnog rada 

 Suradnja s vanjskim institucijama  

 Izrada dopisa ustanovama  

 

ravnateljica, 

stručna služba, 

učitelji, 

vanjske 

institucije 

 

 
rujan - 

kolovoz 

 
60 

 

STRUČNO USAVRŠAVANJE 

 Sudjelovanje u organizaciji stručnog usavršavanja 

učitelja u školi 

 Osobno stručno usavršavanje putem praćenja i 

prorade stručne literature i periodike te zakonskih 

propisa 

 Skupni oblici stručnog usavršavanja u školi 

 Skupni oblici stručnog usavršavanja izvan škole u 

organizaciji MZO i AZOO  

 Usavršavanje u virtualnoj učionici Loomen  

 

ravnateljica, 

stručna služba, 

učitelji, 

MZO, 

AZOO, 

HPD, 

udruge 

 
rujan - 

kolovoz 

 
120 
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 Skupni oblici stručnog usavršavanja u strukovnim 

udruženjima i udrugama 

 

VREDNOVANJE OSTVARENIH REZULTATA  

 Sudjelovanje u izradi izvješća o realizaciji godišnjeg 

plana i programa 

 Izrada izvješća o realizaciji godišnjeg plana i programa 

rada psihologa 

 Izrada izvješća o realizaciji stručnog usavršavanja 

 Analiza odgojno-obrazovnih rezultata 

 Utvrđivanje mjera za unapređenje rada 

 Sudjelovanje u provođenju popravnih, razlikovnih, 

predmetnih i razrednih ispita 

 

ravnateljica, 

stručna služba, 

učitelji 

 

 
rujan - 

kolovoz 

 
40 

 

DOKUMENTACIJKA DJELATNOST  

 Vođenje dokumentacije o učenicima 

 Vođenje dokumentacije o radu 

 Sastavljanje različitih dopisa za druge ustanove 

 Sastavljanje potrebnih obrazaca i obavijesti  

 Organizacijski poslovi prema potrebi 

 Uređivanje web stranice škole 

 

stručna služba, 

razrednici, 

ravnateljica, 

tajnica 

 

 
rujan - 

kolovoz 

 
105 
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16.3.Plan stručnog suradnika defektologa 

 

Godišnji plan i program rada stručnog suradnika defektologa/socijalnog pedagoga usklađen 

je s važećim Zakonom o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj školi, Pravilnikom o 

tjednim radnim obvezama učitelja i stručnih suradnika u osnovnoj školi te Pravilnikom o 

normi rada nastavnika u srednjoškolskoj ustanovi. 

 

I. NEPOSREDNI ODGOJNO-OBRAZOVNI RAD 

 TJEDNO GODIŠNJE 

1. RAD S UČENICIMA  

1.1. Rad na otkrivanju te procjeni teškoća i prisutnosti čimbenika rizika za 

razvoj problema u ponašanju 

1.2. Individualni i grupni socijalnopedagoški rad s: 

 učenicima s teškoćama u učenju, problemima u ponašanju i 

emocionalnim problemima 

 učenicima s teškoćama uvjetovanim odgojnim, socijalnim, ekonomskim, 

kulturalnim i jezičnim čimbenicima 

 učenicima s teškoćama u razvoju 

 učenicima u riziku za razvoj problema u ponašanju 

1.3. Procjena psihofizičkog stanja djeteta/učenika 

1.4. Provedba aktivnosti školskog preventivnog programa 

2. RAD S RODITELJIMA 

Suradnja s roditeljima/skrbnicima učenika 

 individualno savjetovanje i grupno savjetovanje; održavanje predavanja 

i/ili radionica na roditeljskim sastancima; aktivnosti školskog 

preventivnog programa  

3. SURADNJA S DJELATNICIMA ŠKOLE I VANJSKIM SURDNICIMA 

3.1. Suradnja s ravnateljem i članovima stručnog tima škole  

 planiranje i programiranje rada, analiza uspješnosti, dogovori oko 

unapređenja odgojno obrazovnog stanja u školi 

 dogovori o ustrojstvu rada, formiranju razrednih odjela, pedagoškom 

postupanju, radu s učenicima s posebno odgojno-obrazovnim 

potrebama 

3.2. Suradnja s učiteljima/nastavnicima  

– dogovaranje o postupanju s učenicima, praćenje i upućivanje novih 

učitelja, praćenje nastave, savjetodavni rad i izmjena informacija o 

funkcioniranju i postignućima učenika te njihovim potrebama i 

mogućnostima, održavanje predavanja i radionica, pomoć pri izradi 

primjerenih programa odgoja i obrazovanja za učenike s teškoćama u 

15 666 
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razvoju, podrška u provođenju preventivnih aktivnosti/programa 

3.3. Suradnja s ostalim dionicima 

 suradnja s pomoćnicima u nastavi, koordinacija i rada te pružanje 

podrške pomoćnicima u nastavi, suradnja s pripravnicima drugih struka  

 suradnja sa stručnjacima ustanova koje skrbe i zdravlju, zaštiti, odgoju i 

obrazovanju djece i mladih te organizacijama civilnog društva  

II. POSLOVI KOJI PROIZLAZE IZ NEPOSREDNOG RADA S UČENICIMA TJEDNO GODIŠNJE 

VOÐENJE DOKUMENTACIJE  

Osnovna socijalnopedagoška dokumentacija:  

 dosje učenika 

 dnevnik rada 

 obrazac socijalnopedagoške intervencije 

 priprema za socijalnopedagošku radionicu 

 evidencija učenika s teškoćama (u razrednom odjelu) i evidencija 

učenika s teškoćama u razvoju (sumarno) 

 izrada nalaza i mišljenja 

 izrada i evaluacija/izvješće o provedbi školske preventivne 

strategije/školskog preventivnog programa 

OSTALI POSLOVI  

 planiranje i programiranje individualnog i grupnog rada  

 rad u povjerenstvima  

 poslovi vezani uz utvrđivanje psihofizičkog stanja djece prije upisa u prvi 

razred osnovne škole/ sudjelovanje u upisima učenika u prve razrede 

srednje škole  

 pripreme za neposredan rad 

 

 

 

 

 

 

5 

 

 

 

 

 

 

222 
III. STRUČNO USAVRŠAVANJE I SUDJELOVANJE U RADU STRUKOVNIH 

ORGANIZACIJA 

Individualno i grupno 

– planiranje i razvoj profesionalne karijere 

– praćenje stručne i znanstvene literature 

– sudjelovanje u radu Stručnog vijeća socijalnih pedagoga, Stručnog vijeća 

za preventivne programe i radu Hrvatske udruge socijalnih pedagoga  

– sudjelovanje na stručnim skupovima koje organizira Agencija za odgoj i 

obrazovanje, Ministarstvo znanosti i obrazovanja te druge stručne 

organizacije 

V. OSTALI POSLOVI 

– poslovi koji proizlaze iz socijalnopedagoškog rada ili su s njim u vezi 

– sudjelovanje u kulturnoj i javnoj djelatnosti škole 

– sudjelovanje u radu stručnih tijela škole i ostalih radnih skupina 

– sudjelovanje u izradi godišnjeg plana i programa škole te izvješća rada 
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(godišnji plan i program stručnog suradnika defektologa/socijalnog 

pedagoga, školski preventivni program i program aktivnosti za sprečavanje 

nasilja) 

– ostali administrativno-statistički poslovi, poslovi planiranja i obrade 

podataka vezane uz učenike s teškoćama i/ili problemima u ponašanju 

– izvanredni poslovi: voditeljica Školskoga preventivnog programa, 

voditeljica Školskog povjerenstva za utvrđivanje psihofizičkog statusa 

djeteta 

 

UKUPNO 20 888 
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16.4.Plan i program rada školske suradnice knjižničarke 

 

1 Neposredna odgojno-obrazovna djelatnost  
Broj sati 
godišnje 

1.1.         a) rad s učenicima                                                                                                                      446 

1.1.1.  Razvijanje navika posjećivanja knjižnice 
- organizirano i sustavno upućivanje učenika u rad knjižnice   
- prema planu KIO (knjižnično- informacijsko obrazovanje) i u 

skladu s međupredmetnom temom „Učiti kako učiti“ i 
„Uporaba IKT-a“ 

1. razredi: Upoznajmo školu: knjižnica (10. mjesec) 
2. razredi: Dječji tisak (časopisi) (2. mjesec) 
3. razredi: Rječnici (4. mjesec) 
4. razredi: Enciklopedije (3. mjesec) 
5. razredi: Organizacija i poslovanje školske knjižnice 
                (9./10. mjesec)                                      
6. razredi: Pretraživanje i vrednovanje izvora informacija 
                na internetu (5. mjesec) 
7. razredi: Referentna zbirka – upotreba enciklopedija,  
                leksikona, rječnika - nastavni sat u knjižnici ili 
                samostalan  istraživački rad (po dogovoru) 
8. razredi: Knjižnica – UDK – katalog (11. mjesec) 
 
Rad sa Socijalizacijskom skupinom (u suradnji s drugim stručnim 
suradnicama) koju čine učenici 2. - 4. razreda – radionice 

 94 

1.1.2. Individualni savjetodavni razgovor s učenikom: 
- pomoć pri izboru knjige i upućivanje u čitanje književnih djela, 

stručne literature, referentne zbirke i časopisa 
- sustavno poučavanje učenika za samostalno i permanentno 

učenje - učenje za cijeli život  
  

 40 

1.1.3. Rad s izvannastavnom skupinom Mladi knjižničari 
 

 37 

1.1.4. Upućivanje u način i metode rada na istraživačkim zadaćama 
(upotreba leksikona, enciklopedija, rječnika i dr.)        
 

 43 

1.1.5. Organizacija rada s učenicima putnicima i učenicima koji ne 
pohađaju izborne predmete   
 

 40 

1.1.6. Kreativne radionice (povodom blagdana, obljetnica…) 
 

 65 

1.1.7. Organizacija nastavnih sati u knjižnici (timski rad)             
 

 65 

1.1.9. Pomaganje učenicima u pripremi i obradi zadane teme ili referata, 
plakata, prezentacije, panoa      

 26 

1.1.10. Upućivanje učenika na korištenje literature u svrhu informiranja za  26 
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profesionalnu orijentaciju  

1.1.11. Pretplata na dječji tisak i distribucija dječjih časopisa  10 

1.2. b) suradnja s učiteljima, stručnim suradnicima, ravnateljicom, 
roditeljima, članovima timova, članovima aktiva… 

  
111,5 

1.2.1 Dogovori s ravnateljicom i računovotkinjom oko plana nabave 
građe 

 5 

1.2.2. Dogovori s učiteljima razredne nastave i nastavnicima hrvatskog 
jezika oko školske lektire, nastavnih sati u knjižnici, aktivnosti za 
poticanje čitanja, satima medijske kulture 

 6 

1.2.3. Suradnja s učiteljima, odnosno nastavnicima svih nastavnih 
predmeta i odgojnih područja pri nabavi svih vrsta knjižnične građe 

 10 

1.2.4.  Timski rad na pripremi nastavnih sati i kreativnih radionica 
- dogovori za projektne dane 
- dogovori s voditeljima izvannastavnih aktivnosti oko zajedničkih 

programa u knjižnici 

 11,5 

1.2.5. Suradnja s ravnateljicom, pedagoginjom, psihologinjom i 
defektologinjom u svezi nabave stručne metodičko-pedagoške 
literature 

 10 

1.2.6. Suradnja s defektologinjom oko izbora lektire za učenike po 
prilagođenom programu 

 10 

1.2.7.  Suradnja knjižničara i nastavnika, odnosno učitelja pri izvođenju 
pojedinih nastavnih sati 

Po 
potrebi 

20 

1.2.8. Suradnju s učiteljima, nastavnicima i stručnim suradnicima na 
programima iz područja odgoja mladeži     

Po 
potrebi 

10 

1.2.9. Suradnja s područnim odjelima radi organizirane razmjene knjiga   10 

1.2.10. Pripremanje literature i ostale građe za izvođenje nastavnih sati – 
po potrebi 
 

 2 

1.2.11. Savjetodavni rad s novim učiteljima, učiteljima pripravnicima, 
literatura za stručni ispit 
 

 7 

1.2.12. Suradnja s članovima školskih timova  10 

    

1.3. c) Pripremanje, planiranje i programiranje odgojno-obrazovnog 
rada 

 111,5 

1.3.1. Izrada godišnjeg plana i programa rada školske knjižnice i pisanje 
izvješća 

 20 

1.3.3. Pripremanje za izvannastavne aktivnosti – Mladi knjižničari 
 

 40 

1.3.4. Pripremanje za kreativne radionice i programe razvijanja čitalačkih 
vještina                     
 

 51,5 

2.  OSTALI POSLOVI   

2.1.         a) Stručno-knjižnična djelatnost  669 

2.1.1. Organizacija i vođenje rada u knjižnici i čitaonici  20 

2.1.2. Nabava knjižne i neknjižne građe   20 
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2.1.3. Uređenje prostora knjižnice   50 

2.1.4. Unošenje podataka o novim članovima   40 

2.1.5. Obrada nove građe i zaštita  355 

2.1.6. Knjižnično poslovanje: posudba i vraćanje knjiga    179 

2.1.7. Narudžba časopisa  5 

2.2.         b) Informacijsko-referalna djelatnost  223 

2.2.1.  praćenje i evidencija knjižničnog fonda  
-  statistički pokazatelji o upotrebi knjižničnog fonda 

 50 

2.2.2. Izrada popisa lektire  15 

2.2.3. Izvješće ravnatelju, računovotkinji i školskom odboru o stanju u 
knjižnici na dan 31. 12. 
- usklađivanje s računovodstvom (inventura) 

 40 

2.2.4. Sustavno izvješćivanje učenika te učitelja, nastavnika i stručnih 
suradnika o novim knjigama i sadržajima stručnih časopisa i 
razmjena informacijskih materijala 
 – izrada biltena 

 30 

2.2.5. Izrada popisa literature i bibliografskih podataka za pojedine 
nastavne predmete – po potrebi 

Po 
potrebi 

50 

2.2.6. Izvještavanje razrednika o učenicima koji nisu vratili knjige na 
vrijeme 

 25 

2.2.7. Izvještavanje razrednika o pedagoškoj literaturi – izrada popisa 
literature za satove razrednih odjela i održavanje roditeljskih 
sastanaka – po potrebi 

 5 

2.2.8. Izrada popisa neknjižne građe, filmova za medijsku kulturu…  3 

2.2.9. Izrada prijedloga plana nabave  5 

2.3.  Stručno usavršavanje  111,5 

2.3.1. Praćenje literature iz područja knjižničarstva i informacijskih 
znanosti  

 15 

2.3.2. Praćenje literature iz područja pedagogije   5 

2.3.3. Praćenje dječje literature i literature za mladež   15 

2.3.4. Sudjelovanje na stručnim školskim sastancima 
Učiteljska vijeća  - 10 x 2 sata                              20 
Aktivi – po potrebi  2 x 2 sata                                4 
 

 24 

2.3.5. Sudjelovanje na stručnim sastancima školskih knjižničara                                   19,5 

2.3.7. Suradnja s matičnom službom NSK i županijskim matičnim 
službama  

 10 

2.3.8. Sudjelovanje na književnim susretima  6 

2.3.9. Suradnju s knjižarima i nakladnicima  6 

2.3.10. Posjet izložbama, kazalištima, kulturnom i multimedijskom centru, 
predavanjima…u gradu i šire                         Tijekom godine 

 

Tijekom 
godine 

11 
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3. Kulturna i javna djelatnost 
 

 111,5 

3.1.  Posjet književnim susretima, aktivnostima i programima u 
organizaciji Narodne knjižnice „Petar Preradović“  

               – tijekom godine 
 Organizacija, priprema i provedba kulturnih sadržaja:  
Književni susreti, promocije knjiga, predstave – u školi  
(prema mogućnostima škole) 
-  Organizacija i provedba školske razine natjecanja u  
   znanju i kreativnosti „Čitanjem do zvijezda“  
   (prosinac), sudjelovanje na Županijskoj razini (veljača). 
   Državna razina za pobjednike županijskih natjecanja 
   – svibanj. 
- Organizacija i provedba školske razine natjecanja poznavanja 

djela „Čokoladne godine“ (ožujak), sudjelovanje na 
Međuškolskom književnom kvizu u travnju. 

- Provedba projekta „Čitamo mi, u obitelji svi“ u 
  četvrtim razredima. 

 47 

3.2. Sati lektire: u suradnji s Dječjim odjelom gradske knjižnice:  
“Lektira kroz igru”                            

  5 

3.3. Tematski panoi: predstavljanje knjiga, obilježavanje važnijih 
datuma  

 28,5 

3.4. Filmske i video projekcije     15 

3.5. Radionice ili prigodna obilježavanja blagdana ili važnijih datuma  10 

3.6. Suradnja s kulturnim ustanovama koje se bave organiziranim 
radom s djecom i mladeži u slobodno vrijeme (udruge, amaterska 
kazališta, glazbena škola, kinematografi…)            

Po 
potrebi 

6 

    

 UKUPNO SATI GODIŠNJE:  1784 
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STRUKTURA RADNOG VREMENA U ŠK. GOD. 2020./2021. 
Red. 

 br. 

Područja rada Broj sati tjedno 

 x broj radnih tjedana 

Ukupan broj sati 

ODGOJNO-OBRAZOVNA DJELATNOST 3 sata dnevno                       15 x 44,6 669 

I.  Odgojno-obrazovna djelatnost   

        a) Rad s učenicima 2  sata dnevno                       10 x 44,6 446 

        b) Suradnja s učiteljima, stručnim suradnicama, ravnateljicom, roditeljima, timovima, aktivima… 0,5 sati dnevno                     2,5 x 44,6 111,5 

        c) Pripremanje, planiranje i programiranje odgojno-obrazovnog rada 0,5 sati dnevno                     2,5 x 44,6 111,5 

OSTALI POSLOVI 5 sati dnevno                       25 x 44,6 1115 

II. Stručno-knjižnična i informacijsko-referalna djelatnost; stručno usavršavanje                                                          

        a) Stručno-knjižnična djelatnost i  

            informacijsko-referalna djelatnost 

3 sata dnevno                        15 x 44,6 

1 sat dnevno                            5 x 44,6 

669 

223 

        b) Stručno usavršavanje 0,5 sati dnevno                     2,5 x 44,6 111,5 

III. Kulturna i javna djelatnost 0,5 sati dnevno                     2,5 x 44,6 111,5 

 UKUPNO: 8 sati dnevno                       40 x 44,6 1784 
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17. ŠKOLSKI PREVENTIVNI PROGRAM 

17.1. Procjena stanja i potreba 

 

Školski preventivni program rađen je na temelju procjene potreba od strane razrednika i stručne službe škole. Školski preventivni 

program koncipiran je kao integralni dio odgojno-obrazovnog procesa koji se provodi u sklopu redovite nastave, satova razrednika, školskih 

projekata, predavanja, savjetodavnog rada i drugih aktivnosti koje su usmjerene na sve učenike škole. Obuhvaća aktivnosti koje su 

usmjerene na učenike rizičnog ponašanja, a provode ih razrednici, stručna služba škole, djelatnici Centra za socijalnu skrb, djelatnici MUP-a i 

drugi stručnjaci po potrebi. U stručnoj literaturi o prevenciji problema u ponašanju u školama postoje brojni pokazatelji da su školski 

preventivni program i intervencije koje idu u smjeru zdravog razvoja djece i mladih najučinkovitije kada u usmjerene na jačanje osobnih i 

socijalnih kompetencija učenika te na unapređivanje kvalitete okruženja u kojemu učenici žive. Iz navedenog proizlaze sljedeći ciljevi 

školskog preventivnog programa. 

 

17.2. Ciljevi programa 

 

Osnovni cilj našeg ŠPP-a je unaprjeđivanje zaštite djece i mladih kroz učenje vještina koje će im biti vrijedan alat na životnom putu punom 

izazova. Ostali ciljevi preventivnih aktivnosti su:  

 usmjeravanje učenika na društveno prihvatljive oblike ponašanja 

 učenje i vježbanje životnih i socijalnih vještina 

 promicanje zdravih stilova života 
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 jačanje samopouzdanja učenika kojim će se lakše nositi sa životnim iskušenjima, a što pridonosi prevenciji ovisnosti, prevenciji svih 

oblika neprihvatljivih ponašanja i nasilja, kao i povećanju sigurnosti u odgojno-obrazovnoj ustanovi 

 poticati, osvješćivati, usvajati pozitivne društvene vrijednosti kod učenika, učitelja i roditelja 

 omogućiti osobni razvoj učenika u skladu s njegovim sposobnostima 

 razvoj međusobne tolerancije, poštivanje razlika, poticanje suradnje između učenika 

 omogućiti stvaranje pozitvne slike o sebi i razvijanje svijesti o vlastitim sposobnostima 

 pomoć u unapređivanju roditeljskih vještina kod odgoja djece 

 organizirati slobodno vrijeme učenika, ponuditi različite izvannastavne aktivnosti 

 pružati stručnu pomoć djeci i mladima neprihvatljivih oblika ponašanja i onima koji žive u rizičnim obiteljskim uvjetima rad sprječavanja 

rizičnih oblika ponašanja 
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17.3. Aktivnosti programa 

 

17.3.1. Rad s učenicima 

 

 
Naziv programa/aktivnosti 

 

Program: 

a) Evaluiran* 

b) Ima stručno mišljenje 

ili preporuku** 

c) Ništa od navedenoga 

Razina 
intervencije: 

a) Univerzalna 

b) Selektivna 

c) Indicirana 

Razred 
Planirani broj 

susreta 
Voditelj, suradnici 

1. Prevencija ovisnosti 

Zajedno možemo više a Univerzalna 6. 1 MUP 

Zdrav za 5 a Univerzalna 8. 1 MUP 

Ovisnost o alkoholu i drogama c Univerzalna 7. i 8. 1 Crveni križ 

2. Prevencija nasilja 

Prekini lanac a Univerzalna 1. – 8.  Nekoliko Razrednici 

3. Razvoj mentalnog zdravlja učenika 

Pubertet c Univerzalna 7. 1 Obiteljski centar Bjelovar 

Kako razgovarati s roditeljima c Univerzalna 8. 1 Obiteljski centar Bjelovar 

Pravilna prehrana i poremećaji hranjenja b Univerzalna 7. i 8. 1 Crveni križ 

Spolno prenosive bolesti c Univerzalna 7. i 8. 1 Crveni križ 

4. Razvoj životnih vještina 

Razvoj životnih vještina  c Univerzalna 5. – 8. Nekoliko Pedagog/pedagoginja 

5. EMICA      

Razvoj emocionalnih vještina kroz korištenje 
igrica 

a Univerzalna 4.  6 Defektolog/defektologinja 
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6. Diskretni zaštitni program c Selektivna 5. – 8. Nekoliko Defektolog/defektologinja 

Cilj diskretnog zaštitnog programa je djelovati odgojno na učenike s već izraženim oblicima poremećaja u ponašanju, 
djelovati na učenike koji žive u rizičnom okruženju za razvoj poremećaja u ponašanju ili pokazuju neke naznake poremećaja u ponašanju, kao i rad s djecom van 
navedenih kategorija kako bi se u pravom smislu preveniralo moguće iskazivanje poremećaja u ponašanju. Provodit će se individualno ili u manjim skupinama za 
one učenike koji iskažu probleme u ponašanju, učenju ili već pripadaju rizičnoj skupini, a koje su identificirale stručne suradnice i razrednici. 

7.Preventivne socijalizacijske skupine c Selektivna 
3. i 4. 
5. i 6. 

Više 

Predagog/pedagoginja 
Psiholog/psihologinja 
Knjižničarka 
Defektolog/defektologinja 

Cilj preventivne socijalizacijske skupine je senzibilizirati učenike u riziku za suradnički odnos prema prijateljima, učiteljima, školi, obvezama; motivirati učenike za 
prepoznavanje vlastitih mogućnosti i sposobnosti te njegovanje istih kroz spontano i kreativno druženje. 

*(Evaluirani programi uključuju sve one programe koji imaju znanstvenu evaluaciju koja prati program i ovdje se najčešće radi o znanstveno utemeljenim preventivnim 

programima). Napisati u kolonu od koga je projekt evaluiran i što je evaluirano – proces, učinak, ishod 

**Svi programi koji za svoje provođenje imaju stručno mišljenje Ministarstva znanosti i obrazovanja, Agencije za odgoj i obrazovanje 

 

17.3.2. Rad s roditeljima 

 

Oblik rada  aktivnosti: 
a) Individualno savjetovanje 

b) Grupno savjetovanje 
c) Roditeljski sastanak 

d) Vijeće roditelja 

Razina 
intervencije 

a) Univerzalna 
b) Selektivna 
c) Indicirana 

Sudionici 
Tema/Naziv radionice/ 

predavanja 

Planiran
i broj 

susreta 

Voditelj/ 
suradnici 

Zajedno možemo više Univerzalna 
Roditelji učenika 4. i 6. 

razreda 
4. i 6. 1 MUP 

Roditeljski sastanak Univerzalna 
Roditelji učenika 1. 

razreda 
Darovito dijete – kako ga 

prepoznati? 
1 

Psiholog/ 
psihologinja 

Roditeljski sastanak Univerzalna 
Roditelji učenika 4. 

razreda 
Prijelaz iz 4. u 5. razred 1 

Pedagog/ 
pedagoginja 

Roditeljski sastanak Univerzalna Roditelji učenika  8. Odrastanje, rast i razvoj 1 Obiteljski centar 
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razreda 

Grupne radionice 
Univerzalna/ 

Selektivna 
Roditelji svih učenika i 

roditelji učenika u riziku 
Škola za roditelje Nekoliko 

Defektolog/ 
defektologinja 

Individualno savjetovanje Selektivna 
Roditelji učenika 

uključenih u diskretni 
zaštitni program 

Prevencija rizičnih 
ponašanja/poremećaja u 

ponašanju 
Nekoliko 

Defektolog/ 
defektologinja 

 

 

17.3.4. Rad s učiteljima 

 

Oblik rada aktivnosti: 
a) Individualno savjetovanje o 

postupanju prema učenicima 
b) Grupno savjetovanje s ciljem 

prevencije problema u 
ponašanju 

c) Razredna vijeća 
d) Učiteljska vijeća 

Razina 
intervencije: 

a) Univerzalna 
b) Selektivna 
c) Indicirana 

Sudionici 
Tema/Naziv radionice/ 

predavanja 

Planirani 
broj 

susreta 

Voditelj/ 
suradnici 

Individualno savjetovanje o 
postupanju prema učenicima 

Selektivna 

Učitelji koji predaju 
učenicima 

uključenima u 
diskretni zaštitni 

program 

Prevencija rizičnih 
ponašanja/ 

poremećaja u ponašanju 
Nekoliko 

Defektolog/ 
defektologinja 

Aktiv razredne nastave Univerzalna 
Učitelji razredne 

nastave 
Kako i zašto prepoznati 
učenika s teškoćama? 

1 

Psiholog/ 
psihologinja, 
defektolog/ 

defektologinja 
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18. PROGRAM AKTIVNOSTI ZA SPRJEČAVANJE NASILJA 

 

18.1. Svrha i ciljevi programa 

 

Svrha programa je senzibilizacija učitelja, učenika, roditelja za probleme nasilja među 

mladima, uspostavljanje sustavnih rješenja za prevenciju i sprječavanje pojave nasilja te 

ublažavanje i otklanjanje njegovih posljedica. 

Ciljevi programa su: 

- prevencija pojave novih slučajeva nasilja među djecom i mladima 

- edukacija stručnjaka koji rade s djecom i mladima 

- pružanje sustavne pomoći djeci i mladima žrtvama nasilja kroz upućivanje u centre za 

pružanje pomoći 

- znanstveno praćenje pojave nasilja među djecom i mladima 

 

18.2. Mjere za sprječavanje nasilja među djecom i mladima 

 

18.2.1. Kratkoročne mjere 

Kratkoročne mjere su aktivnosti kojima se u najkraćem mogućem roku reagira na problem 

nasilja. 

1. Izraditi analizu broja učenika koji imaju poremećaje u ponašanju te specifičnost njihovih 

potreba. Uključiti njihove roditelje, uz tim škole (psiholog, pedagog, defektolog) u program 

prevencije rada s njima. 

2. Pozvati i uključiti poznate, ugledne sportaše, umjetnike, priznate javne osobe kao primjere 

zdravog načina života bez nasilnog ponašanja. U školi je to planiran projektni Dan vrijednosti. 

3. Redovito prijavljivati i informirati Centar za socijalnu skrb Bjelovar, MUP Bjelovar, Ured 

državne uprave BBŽ u vezi s prijavama svih vrsta problema nasilja među učenicima, u obitelji 

i sl. 
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4. Analizirati izloženost nasilju djece i mladih s posebnim potrebama, pripadnika nacionalnih 

manjina i drugih rizičnih skupina na polugodištu i kraju školske godine na Vijeću učitelja, 

razrednim vijećima i u Timu za prevenciju nepoželjnog ponašanja. 

18.2.2. Dugoročne mjere 

Dugoročne mjere su one čija provedba traži dulje vrijeme ili kontinuiranu primjenu. 

1. Pridržavati se donesenog Protokola o postupanju u slučaju nasilja među djecom i mladima 

te drugih Zakonskih akata – Zakon o obitelji i sl. 

2. Podržavati projekte humanitarnog karaktera kao što je „Mali školski sajam“ kako bi se 

pomoglo socijalno ugroženim obiteljima. Surađivati sa Crvenim križem Hrvatske – ogrankom 

Bjelovar radi dobivanja pomoći djeci. 

3.  Distribuirati pisane i druge materijale namijenjene djeci i mladima, roditeljima, odgojno – 

obrazovnom osoblju, a koje se odnose se na sprječavanje nasilja te poticanje nenasilnog 

rješavanja sukoba među djecom i mladima. 

4. Provoditi u školi programe prevencije nasilnog ponašanja i usvajanja socijalizacijskih 

vještina pod nazivom „Male kreativne socijalizacijske skupine“ (grupa razredne i grupa 

predmetne nastave) u suradnji sa Centrom za socijalnu skrb Bjelovar. 

5. Raditi na zapošljavanju punog tima stručnih suradnika u školi (potreba za punim  radnim 

vremenom defektologa). 

6. Kontinuirano surađivati sa Centrom za socijalnu skrb i Obiteljskim centrom Bjelovar te 

upućivanje djece i roditelja prema potrebi. 

7. Educirati učitelje i osoblje škole putem seminara, radionica i drugih oblika stručnog 

usavršavanja. 
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19. PLAN BRIGE ZA ZADRAVSTVENO-SOCIJALNU I EKOLOŠKU ZAŠTITU UČENIKA I UČITELJA 

 

Briga škole o zdravstvenoj, socijalnoj i ekološkoj zaštiti učenika provodi se 

kontinuirano tijekom cijele školske godine. 

Radi zaštite zdravlja učenika u školi, vodit se briga o uređenju okoliša oko škole i 

unutrašnjem prostoru škole u vidu prozračenosti prostorija, njihovoj čistoći i adekvatnoj 

temperaturi. Vršit će se svakodnevna dezinfekcija sanitarnih prostorija i školske kuhinje.  

Za sve učenike osigurat će se topli obrok, a za djecu iz socijalno ugroženih obitelji besplatan 

topli obrok. Pravo na besplatan obrok ostvarit će 70 učenika, čiji obrok će financirati Grad 

Bjelovar. Sveukupno će se u školskoj kuhinji hraniti oko 425 učenika. Produženi boravak 

pohađat će 20 učenika prvih razreda u PŠ Centar i 4 učenika prvog razreda u PŠ Ždralovi, u 

sklopu kojeg svakodnevno imaju doručak, ručak i užinu. Sukladno uputama Hrvatskog zavoda 

za javno zdravstvo i Ministarstva znanosti i obrazovanja za rad škola u školskoj godini 

2020./2021., u produženom boravku nije dozvoljeno spajati učenike iz različitih razrednih 

odjela, što je bila dosadašnja praksa. S početkom školske godine, produženi boravak bit će 

omogućen učenicima 1.a, 1.b i 1.c razreda, a s ublažavanjem mjera i ostalim zainteresiranim 

učenicima. Osigurat će se prijevoz učenika putnika autobusom u školu za 132 učenika.  

Zdravstveni odgoj  učenika sastavni je dio zdravstvene zaštite i kulture učenika, a 

provodit će se cjelokupnim radom škole, osobito na satovima razrednog odjela, u nastavi 

Tjelesne i zdravstvene kulture i Biologije te izvannastavnim aktivnostima. Provodite će ga 

razrednici, učitelji, stručne suradnice, školska liječnica i gosti predavači. 

U školi će se i dalje provoditi Školski preventivni program koji obuhvaća i zaštitu 

zdravlja učenika. Dan sporta i kretanja obilježit ćemo zadnji dan nastave 18.6.2021. godine i 

u njemu će sudjelovati svi učenici i učitelji škole. Djelatnici Crvenog Križa će u sedmim i 

osmim razredima održati predavanje iz područja preventivnih znanosti. Također, u školi će se 

provoditi brojne aktivnosti i projekti koje usmjeravaju učenike na društveno prihvatljive 

oblike ponašanja te na jačanje osobnih i socijalnih kompetencija učenika s ciljem 

unapređivanja kvalitete okruženja u kojemu učenici žive. 

Učenici će se uključiti u sve organizirane akcije Crvenog križa i Caritasa. Učenicima 

slabijeg imovinskog stanja Crveni Križ osigurava školski pribor i daje materijalna sredstva za 

nabavku odjeće i obuće.  
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Škola će provesti projekt „Druga Drugoj“ u kojoj ćemo pomagati dvadesetak obitelji 

učenika naše škole tako što ćemo sakupljati odjeću, obuću i osnovne živežne namirnice te 

novčanim sredstvima, sakupljenim na Školskom sajmu, kupiti živežne namirnice i higijenske 

potrepštine.   

Škola, prvenstveno kroz rad stručnih suradnika, surađuje s Centrom za socijalnu skrb 

Bjelovar radi pomoći učenicima kojima je potrebna socijalna zaštita. To uključuje zaštitu 

prava djece, posebice zaštitu od zlostavljanja, zanemarivanja i obiteljskog nasilja. Također, 

oko tih pitanja surađuje i sa Zavodom za javno zdravstvo Bjelovarsko-bilogorske županije i 

Općom bolnicom Bjelovar.  

U šestim razredima provest će se projekt „Zubna putovnica“, a u suradnji s liječnicom 

školske medicine. 

Ostvarit će se stalna suradnja sa Zavodom za javno zdravstvo Bjelovarsko-bilogorske 

županije, posebice sa Službom za školsku medicinu i našom školskom liječnicom. Oni osim 

zaštite od zaraznih bolesti kroz cijepljenje, provode rano uočavanje poremećaja zdravlja 

među školskom populacijom i društveno neprihvatljivog ponašanja te rizičnih navika u životu 

učenika, rano otkrivanje problema vezanih uz učenje i prilagodbe na školu, usvajanje stavova 

i navika zdravog načina života učenika te primarnu prevenciju ovisnosti.  

Specifične i preventivne mjere zdravstvene zaštite učenika koje tijekom ove školske 

godine planiraju provesti su: upisi djece u 1.razred osnovne škole, sistematski pregledi 

učenika 5. i 8. razreda osnovnih škola, obavezna imunizacija učenika, pregledi učenika prije 

školsko-sportskih natjecanja i upisa u srednju školu, utvrđivanje sposobnosti učenika za 

nastavu TZK, rad u Stručnom povjerenstvu škole za procjenu psihofizičke sposobnosti djece i 

utvrđivanje primjerenog oblika školovanja učenika s teškoćama u razvoju, zdravstveno-

odgojne aktivnosti za učenike, učitelje i roditelje, savjetovališni rad, skreening pregledi i 

nadzor nad higijensko-sanitarnim uvjetima u školama i školskim kuhinjama.  

Pregled za upis djece u 1.razred uključuje: opsežnu anamnezu i heteroanamnezu, 

kontrolu oštrine vida i sluha, mjerenje visine i težine, detaljan klinički pregled, ocjena 

grafomotorike, razvoja govora i socijalne zrelosti, cijepljenje MO-PA-RU (kod pregleda) i 

dječja paraliza (tijekom prvog polugodišta prvog razreda). 

Sistematski pregledi učenika 5. i 8. razreda osnovnih škola uključuju: mjerenje 

visine, težine, krvnog tlaka, kontrole vida, kontrole vida na boje, opsežnu anamnezu i 
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detaljan klinički pregled, procjenu fizičke zrelosti, zdravstveni odgoj te u 8. razredu 

savjetovanje oko upisa u srednju školu.  

Obavezna imunizacija učenika uključuje cijepljenje djece kod pregleda za upis u 1. 

razred protiv ospica, zaušnjaka i rubeole (MO-PA-RU) i dječje paralize (POLIO), učenika 6. 

razreda protiv hepatitisa B (tri doze 0,1,6) i učenika 8. razreda protiv difterije, tetanusa i 

dječje paralize (DI-TE + POLIO). 

Savjetovališni rad namijenjen učenicima te njihovim roditeljima, učiteljima u svrhu 

pomoći u rješavanju temeljnih problema u svezi prilagodbe na školu, školskog neuspjeha, 

poremećaja ponašanja, rizičnih ponašanja, problema razvoja i sazrijevanja, kroničnih 

poremećaja zdravlja, očuvanja mentalnog te reproduktivnog zdravlja. 

Zdravstveni odgoj i promicanje zdravlja putem predavanja, tribina, grupnog rada i 

individualno, a obavlja se kao zasebna aktivnost ili integrirana u sistematske preglede i 

cijepljenja.  

Provedba Programa mjera zdravstvene zaštite školske djece i mladih ovu školsku 

godinu 2020./2021. bit će organizirana sukladno trenutačnoj epidemiološkoj situaciji te 

važećim preporukama MZO i HZJZ-a. 
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20. PROFESIONALNO INFORMIRANJE I USMJERAVANJE TE PRIJAVA ZA UPIS U SREDNJU 

ŠKOLU  

20.1. Profesionalno informiranje i usmjeravanje 

 

Aktivnost Nositelj Mjesec 

Anketiranje učenika upitnicima  

HZJZ-a  
stručna služba, razrednici 8.r. prosinac 2018. 

Suradnja sa stručnim službama 

Zavoda za zapošljavanje i 

predstavnicima srednjih škola  

predstavnici Zavoda za 

zapošljavanje, predstavnici srednjih 

škola, stručna služba, razrednici 8.r. 

listopad – srpanj 

Suradnja s CISOK-om 
CISOK Bjelovar, stručne savjetnice: 

Ivana Ćuk, Monika Blum 

tijekom nastavne 

godine 

Savjetodavni rad i pomoć učenicima 

s posebnim potrebama  

djelatnici Zavoda za zapošljavanje, 

djelatnici Ureda državne uprave, 

školska liječnica, defektolog/inja 

siječanj – lipanj 

Organizacija predstavljanja srednjih 

škola u Bjelovaru za roditelje 

učenika osmih razreda 

predstavnici srednjih škola, 

pedagog/inja, razrednici 8.r 
svibanj/lipanj 

Održavanje roditeljskog sastanka za 

roditelje učenika osmih razreda: 

Upis u srednju školu 

pedagog/inja svibanj/lipanj 

Održavanje predavanja za učenike 

osmih razreda: Upis u srednju školu 
pedagog/inja veljača – travanj 

Informiranje učenika i roditelja 

putem tiskanih materijala  

pedagog/inja, psiholog/inja, 

razrednici 8.r. 
prosinac – lipanj 

Uređivanje oglasne ploče psiholog/inja, pedagog/inja prosinac – lipanj 

Individualno savjetovanje učenika i 

roditelja (prema potrebi)  
stručna služba prosinac – lipanj 

Odlazak na Dan profesionalnog 

usmjeravanja 

razrednici 8.r., učitelji, 

pedagog/inja 
travanj/svibanj 

Rad kroz nastavne predmete, 

izvannastavne aktivnosti i dodatnu 

nastavu, gdje učenici osvještavaju 

svoje interese, sposobnosti i 

potrebe  

učitelji rujan – lipanj 

 

 

 



95 

 

20.2. Prijava za upis u srednju školu 

 

Aktivnost Nositelj Mjesec 

Dodjeljivanje učenicima i razrednicima 

osmog razreda elektronički identitet iz 

AAI@Eduhr sustava 

Učiteljica informatike Ivana Savić rujan – lipanj 

Zaprimanje dokumentacije potrebne za 

ostvarivanje dodatnih bodova kod 

upisa u srednju školu 

Povjerenstvo koje imenuje 

ravnateljica, pedagog/inja 
Lipanj 2021. 

Unošenje ocjena o učenicima u sustav razrednici 8. r. Lipanj 2021. 

Unošenje podataka na temelju kojih 

učenici ostvaruju dodatna prava 
razrednici 8. r. Lipanj 2021. 

Ispisivanje prijavnice iz NISpuSŠ sustava 

i davanje na ovjeru (potpis) roditeljima 

i učenicima  

razrednici 8. r. Srpanj 2021. 
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21. GODIŠNJI PLAN I PROGRAM RADA ŠKOLSKOG ODBORA 

 

Vrijeme 

održavanja/mjesec 
Sadržaj rada Nositelji 

 

 

 

 

rujan/listopad 

- organizacija nastave u školskoj godini 
2020./2021. 
- Izvješće o realizaciji Godišnjeg plana i 
programa rada škole u šk. god. 2019./20. 
- donošenje Godišnjeg plana i programa rada 
škole u šk. god. 2020./21. 
- donošenje Šk. kurikula za šk. god. 2020./2021. 
- potvrđivanje izabranog osiguravatelja 

- donošenje rebalansa proračuna za 2020. 

godinu   

- tekuća školska problematika 

Članovi 

Školskoga 

odbora 

studeni/prosinac 

 

-  davanje suglasnosti o zasnivanju radnog 

odnosa na temelju natječaja 

- donošenje školskih propisa i akata 

- tekuća školska problematika 

- donošenje financijskog plana za 2021. godinu 

- donošenje trogodišnjeg financijskog plana 

 

Članovi 

Školskoga 

odbora 

 

 

 

 

 

siječanj/veljača  

- davanje suglasnosti o zasnivanju radnog 

odnosa na temelju natječaja  

- donošenje financijskog izvješća za 2020. 

godinu 

- donošenje školskih propisa i akata 

- tekuća školska problematika 

Članovi 

Školskoga 

odbora 

 

 

ožujak/travanj/svibanj 

 

- davanje suglasnosti o zasnivanju radnog 

odnosa na temelju natječaja  

- donošenje školskih propisa i akata 

- tekuća školska problematika  

- formiranje novog saziva školskog odbora, 

verifikacija članova, imenovanje predsjenika i 

zamjenika predsjednika Školskog odbora 

 

Članovi 

Školskoga 

odbora 

 

 

lipanj/srpanj/kolovoz 

 

- usvajanje polugodišnjeg financijskog izvješća 

- davanje suglasnosti o zasnivanju radnog 

odnosa na temelju natječaja  

- donošenje školskih propisa i akata 

- analiza odgojno – obrazovnih rezultata 

- utvrđivanje smjernica za rad u idućoj školskoj 

godini 

 

Članovi 

Školskoga 

odbora 
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22. GODIŠNJI PLAN I PROGRAM RADA VIJEĆA RODITELJA 

 

Mjesec Sadržaj rada Izvršitelji 

Rujan/Listopad  

- potvrđivanje mandata novim članovima 

Vijeća roditelja 

- odabir Predsjednika i zamjenika Vijeća 

roditelja 

- donošenje plana rada Vijeća roditelja za šk. 

god. 2020./21. 

- razmatranje Izvješća o realizaciji Godišnjeg 

plana i programa Škole za šk. god. 2019./20. 

- razmatranje Godišnjeg plana i programa 

Škole za šk. god. 2020./21. 

- razmatranje Školskog kurikula za šk. god. 

2020./21. 

- donošenje prijedloga o odabiru osiguranja 

učenika od posljedica nesretnog slučaja u šk. 

god. 2020./2021. 

članovi Vijeća 

roditelja, 

ravnateljica 

Veljača/Ožujak/ 

Travanj 

- izvješće o provođenju preventivnih mjera 

tijekom prvog polugodišta 

- odabir predstvnika roditelja iz Vijeća roditelja 

za člana školskog odbora 

- predlaganje aktivnosti za poboljšanje rada 

Škole 

- aktualna problematika u školi 

- pitanja i prijedlozi roditelja 

članovi Vijeća 

roditelja, 

ravnateljica 

Tijekom šk. 

godine, prema 

potrebi i inicijativi 

roditelja 

- predlaganje aktivnosti za poboljšanje rada 

Škole 

- aktualna problematika u školi 

- pitanja i prijedlozi roditelja 

članovi Vijeća 

roditelja, 

ravnateljica 
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23. GODIŠNJI PLAN I PROGRAM RADA RAVNATELJICE ŠKOLE 

 

Sadržaj rada 
Vrijeme 

ostvarivanja 

Potreban 

broj sati 

I. Planiranje i programiranje rada 

Izrada Godišnjeg plana i programa rada škole 

Izrada plana i programa rada ravnatelja 

Koordinacija u izradi predmetnih kurikula 

Izrada Školskog kurikula 

Sudjelovanje u izradi Razvojnog plana škole 

Planiranje i programiranje rada Učiteljskog i Razrednih vijeća 

Izrada zaduženja učitelja 

Izrada smjernica i pomoć učiteljima pri tematskim planiranjima 

Planiranje i organizacija školskih projekata 

Planiranje i organizacija stručnog usavršavanja 

Ostali poslovi planiranja i programiranja rada 

 

 

 

 

 

rujan - 

kolovoz 

 

 

 

 

 

300 

II. Organizacija i koordinacija rada 

Izrada prijedloga organizacije rada Škole (broj razrednih odjela, 

radno vrijeme djelatnika, organizacija rada izborne nastave, INA, 

izrada kompletne organizacije rada Škole) 

Izrada Godišnjeg kalendara rada škole 

Izrada strukture radnog vremena i zaduženja učitelja 

Organizacija i koordinacija vanjskog vrednovanja prema planu 

NCVVO-a 

Organizacija i koordinacija samovrednovanja škole 

Organizacija prijevoza i prehrane učenika 

Organizacija i koordinacija zdravstvene i socijalne zaštite učenika 

Organizacija i priprema izvanučionične nastave, izleta i ekskurzija 

Organizacija i koordinacija rada kolegijalnih tijela škole 

Organizacija i koordinacija upisa učenika u 1. razred 

Organizacija i koordinacija upisa učenika u srednju školu 

Organizacija i koordinacija obilježavanja državnih blagdana i praznika 

Organizacija zamjena nenazočnih učitelja 

Organizacija popravnih, predmetnih i razrednih ispita 

Organizacija poslova vezana uz odabir udžbenika 

Poslovi vezani uz natjecanja učenika 

Organizacija popravaka, uređenja, adaptacija prostora 

Ostali poslovi organizacije i koordinacije rada 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

rujan - 

kolovoz 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

250 

III. Praćenje realizacije planiranog rada škole  

Praćenje i  uvid u ostvarenje Godišnjeg plana i programa rada škole 

Vrednovanje i analiza uspjeha na kraju odgojno-obrazovnih 

razdoblja 

Administrativno-pedagoško-instruktivni rad s učiteljima, stručnim 
suradnicima i pripravnicima 

 

 

 

 

rujan - 

kolovoz 

 

 

 

 

 

250 
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Uvid u nastavni proces – posjet nastavi 
Praćenje rada školskih povjerenstava 

Praćenje i koordinacija rada administrativne službe 

Praćenje i koordinacija rada tehničke službe 

Praćenje i analiza suradnje s institucijama izvan škole 

Uvid i kontrola vođenja pedagoške dokumentacije 

Sudjelovanje u radu školskih timova 

Izrada Izvješća o realizaciji godišnjeg plana i programa rada škole 

Ostali poslovi  

IV. Stručno usavršavanje  

Stručno usavršavanje u matičnoj ustanovi 

Stručno usavršavanje u organizaciji ŽSV-a, MZO-a, AZZO-a, HUROŠ-a 

Stručno usavršavanje u organizaciji ostalih ustanova 

Praćenje suvremene odgojno-obrazovne literature 

Ostala stručna usavršavanja 

 

rujan - 

kolovoz 

 

120 

V. Savjetodavni rad s učenicima, učiteljima, stručnim 

suradnicima i roditeljima 

Dnevna, tjedna i mjesečna planiranja s učiteljima i suradnicima 

Praćenje rada učeničkih društava, grupa i pomoć pri radu 

Briga o sigurnosti, pravima i obvezama učenika 

Suradnja i pomoć pri realizaciji poslova svih djelatnika škole 

Briga o sigurnosti, pravima i obvezama svih zaposlenika 

Savjetodavni rad s roditeljima  

Uvođenje pripravnika u odgojno-obrazovni rad 

Poslovi u svezi s napredovanjem učitelja i stručnih suradnika 

Timski sastanci sa stručnom službom škole 

Ostali poslovi savjetodavnog rada 

 

 

 

 

rujan - 

kolovoz 

 

 

 

 

200 

VI. Rad u stručnim i kolegijalnim tijelima škole 

Planiranje, pripremanje i vođenje sjednica kolegijalnih  i stručnih 

tijela 

Suradnja sa Sindikalnom podružnicom škole 

 

rujan - 

kolovoz 

 

50 

VII. Administrativno – upravni i računovodstveni poslovi 

Rad i suradnja s tajnicom škole 

Provedba zakonskih i podzakonskih akata te naputaka MZO-a 

Usklađivanje i provedba općih i pojedinačnih akata škole 

Provođenje raznih natječaja za potrebe škole 

Prijem u radni odnos (uz suglasnost Školskog odbora) 

Poslovi zastupanja škole 

Rad i suradnja s voditeljicom računovodstva škole 

Sudjelovanje u izradi financijskog plana škole i rebalansa  

Kontrola i nadzor računovodstvenog poslovanja 

Organizacija i provedba inventure 

Poslovi vezani uz e-maticu 

Potpisivanje i provjera svjedodžbi 

 

 

 

 

 

rujan - 

kolovoz 

 

 

 

 

 

280 
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Ostali administrativno – upravni i računovodstveni poslovi 

VIII. Suradnja s udrugama, ustanovama i institucijama 

Predstavljanje Škole 

Suradnja s Ministarstvom znanosti i obrazovanja 

Suradnja s Agencijom za odgoj i obrazovanje 

Suradnja s Nacionalnim centrom za vanjsko vrednovanje 

obrazovanja 

Suradnja s Agencijom za mobilnost i programe EU 

Suradnja s CARNet-om  

Suradnja s ostalim agencijama za obrazovanje na državnoj razini 

Suradnja s Uredom državne uprave u Bjelovaru 

Suradnja s osnivačem, Gradom Bjelovarom 

Suradnja sa Zavodom za zapošljavanje 

Suradnja sa Zavodom za javno zdravstvo BBŽ 

Suradnja s Centrom za socijalnu skrb 

Suradnja s Obiteljskim centrom Bjelovar 

Suradnja s Policijskom upravom Bjelovar 

Suradnja sa Župnim uredom 

Suradnja s ostalim osnovnim i srednjim školama 

Suradnja s turističkim agencijama 

Suradnja s kulturnim i športskim ustanovama i institucijama 

Suradnja s udrugama 

 

 

 

 

 

 

rujan - 

kolovoz 

 

 

 

 

 

 

250 

IX. Ostali poslovi ravnatelja 

Vođenje evidencija i dokumentacije 

Ostali nepredvidivi poslovi 

rujan - 

kolovoz 

60 

  1760 
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24. GODIŠNJI PLAN I PROGRAM ADMINISTRATIVNO-TEHNIČKE SLUŽBE 

 

Područje rada Razdoblje 

1. PLAN RADA TAJNICE ŠKOLE 

1.1. Normativno – pravni poslovi 

- praćenje zakonskih propisa                                                      

- izrada normativnih akata (Statut, pravilnici, poslovnici, odluke) 

- izrada pojedinačnih akata 

- rješavanje statusnih promjena – upisi u registar Trgovačkog suda 

- savjetodavni rad o primjeni zakonskih i drugih propisa 

      

1.2. Poslovi iz radnog odnosa – kadrovski poslovi                         

- poslovi u svezi s radnim odnosima 

- sudjelovanje u izradi Godišnjeg plana i programa rada Škole (Plan i 

program rada administrativno-tehničke službe) 

- vodi personalne dosjee radnika škole 

- vodi Matičnu knjigu radnika 

- vodi stalne evidencije vezane uz radnike 

- priprema podataka za unos u Registar zaposlenih, E-maticu, prijava 

i odjava radnika u aplikaciji za Hrvatski zavod za mirovinsko i 

zdravstveno osiguranje   

 

1.3. Administrativni poslovi                               

- uvođenje, razrješenje i arhiviranje spisa 

- vodi urudžbeni zapisnik u elektronskom obliku 

- vodi i čuva administrativne knjige 

- vodi knjigu arhivske građe 

- izlučivanje arhivske građe 

- priprema i rješavanje statističkih podataka (mjesečni izvještaji, 

izvještaji na početku i na kraju školske godine) 

- potraživanje – izrada tablica zajedno s računovotkinjom, za 

naknadu, prema Kolektivnom ugovoru za zaposlenike u 

osnovnoškolskim ustanovama (jubilarne nagrade, dar djeci, 

božićnica, pomoći, itd.) 

 

1.4. Rad s učenicima, roditeljima i učiteljima                            

- izrada duplikata i prijepisa svjedodžbi 

- izdavanje potvrda i uvjerenja 

- izrada prijava nesretnih slučajeva učenika i ostalih radnika škole u 

svezi s osiguranjem 

 

 

 

 

tijekom godine 

 

 

 

 

 

 

svakodnevno 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

svakodnevno 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

svakodnevno 
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- davanje informacija roditeljima (osobno ili telefonom) 

- izdavanje raznih potvrda radnicima škole  

 

1.5. Daktilografski poslovi                                                  

- izrada tekstova, prijepisa, tabela, izvještaja 

- poznavanje i rad na računalu radi izrade dokumenata i tablica 

 

1.6. Sjednice i sastanci         

- rad u tijelima upravljanja 

- rad u povjerenstvima  

- vođenje i izrada zapisnika, prema potrebama škole 

 

1.7. Stručno usavršavanje                                                    

- seminari u organizaciji stručnih institucija 

  

1.8. Ostali poslovi                                                                         

- izrada zahtjeva za putne troškove radnika s posla i 

na posao u suradnji s računovotkinjom 

- priprema i izrada nabave za tekuću godinu (u suradnji s 

računovotkinjom i ravnateljicom škole) 

- obavljanje poslova u vezi s provedbom Zakona o javnoj nabavi, 

Uredbe u postupku nabave robe, radova i usluga male vrijednosti 

- izrada oglasa – potreba za radnicima 

- izrada podataka za zdravstveno i mirovinsko osiguranje 

- suradnja i nadzor nad pomoćnim i tehničkim osobljem u obavljanju 

njihovih poslova i radnih zadataka 

- suradnja s računovotkinjom, ravnateljicom, stručnim 

suradnicama i ostalim radnicima Škole 

- suradnja s organizacijama, ustanovama, upravama za financije, 

Upravnim odjelom za društvene djelatnosti Grada Bjelovara, 

Službom za društvene djelatnosti Županije, Ureda državne uprave u 

Bjelovarsko-bilogorskoj županiji itd. 

- suradnja sa Hrvatskim zavodom za zapošljavanje – Ispostava 

Bjelovar  

- suradnja s lokalnom upravom i samoupravom te ostalim 

organizacijama i društvima našeg školskog područja     

 

 

 

 

 

svakodnevno 

 

 

 

 

 

tijekom godine 

 

 

 

tijekom godine 

 

 

tijekom godine 

2. PLAN RADA RAČUNOVOĐE  

2.1. POSLOVI RAČUNOVOĐE                                                          

          -     prijem i uvođenje knjigovodstveno-financijskih dokumenata 

          -     kompletiranje, kontrola i kontiranje istih dokumenata 

tijekom godine 
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          -     knjiženje knjigovodstvenih dokumenata sa stanjem izvoda 

                 žiro-računa prema odgovarajućim propisima u Glavnu knjigu I 

                (knjiga prihoda, primitaka i izdataka) i Glavnu knjigu II 

                (knjiga imovine, obaveza i izvora vlasništva) 

 

- upis podataka u računovodstvene knjige: 

 kontrola unesenih podataka 

 ispravnost unesenih podataka 

 čuvanje podataka 

 mogućnost uporabe podataka 

 mogućnost uvida u stanje i promjene u Glavnoj knjizi 

 mogućnost uvida u kronologiju obavljenog unosa 

financijskih podataka odnosno promjena 

 

- plaćanje nalozima svih obaveza u zakonskom roku 

- izrada platne liste 

- obračun plaća 

- obračun bolovanja i drugih naknada 

- obračun ustega iz plaće 

- vođenja kartica za plaće 

- vođenje kartica za poreznu upravu 

- izrada financijskih pokazatelja za M – 4 obrasce 

- izrada ID obrazaca 

- rekapitulacija isplatnih lista, obračun poreza i doprinosa iz i na 

plaću 

- izrada naloga za plaćanje doprinosa i poreza iz plaće 

- izrada obrazaca za potrebe FINA-e 

- izrada traženih podataka za Gradski ured za društvene 

djelatnosti 

- izrada statističkih podataka, izvještaja i analiza za potrebe trećih 

lica i interne potrebe na bazi knjigovodstvenih stanja 

- savjetodavna pomoć u ekonomskom poslovanju Škole te 

suradnja sa službama iz domene materijalno-financijskog 

poslovanja 

- daktilografski poslovi za potrebe financijskog poslovanja 

- praćenje zakonskih propisa (stručna literatura, NN), stručno 

usavršavanje 

- obavljanje  i drugih poslova prema ukazanoj potrebi ili nalogu 

ravnatelja 

 

- izrada financijskih izvještaja tokom godine u određenim 
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zakonskim rokovima i propisima danim iz Ministarstva znanosti, 

obrazovanja i športa RH i to: 

 popis imovine (inventura) 

 usklađivanje stanja sredstava i njihovih izvora 

iskazanih u knjigovodstvu sa stvarnim stanjem koji je 

utvrđen propisom 

 utvrđivanje stanja potrošnog materijala i sitnog 

inventara, stanje stvari opreme, potraživanja i 

obaveza na dan 31.XII. 

 izrada inventurnih lista 

 usklađivanje knjigovodstvenog stanja sa stanjem po 

izvršenom popisu,konstatacija inventurne razlike, 

rasknjižavanje inventurnih razlika (viškovi,  manjkovi) 

 

- priprema za završni račun 

 završna kontrola ispravnosti knjiženja 

 konačno usklađivanje financijsko-materijalne 

knjigovodstvene dokumentacije 

 potpuna izrada završnog računa prema datim zakonskim 

propisima i rokovima 

 predaja završnog računa nadležnim službama  

 

         - izrada polugodišnjeg izvještaja 

 iskazivanje podataka, svi prihodi nastali u razdoblju od 

I.-VI. mjeseca,  te svi izvadci nastali u istom vremenu 

 ažuriranje dokumentacije 

 usklađivanje – dnevni – kartice 

                                  sintetika – analitika 

 izračunavanje indeksa ostvarenih prihoda i izvršenih 

izdataka 

 predavanje istog nadležnim službama u određenom 

roku 

 revalorizacija Glavne knjige II (osim novca i izvora 

sredstava vezanih za taj novac do zadnjeg dana 

obračunskog razdoblja) 

 amortizacija 

 rasknjižavanje amortizacije i revalorizacije te ispravak 

vrijednost dugotrajne imovine 

 

- stručno usavršavanje                                                                                    

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

tijekom godine 
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- dnevni odmor  - nije fiksno određen 

- državni blagdani                                                                                         

- godišnji odmor – prema rasporedu koji je vezan uz poslove                       

 

2.2.  Blagajnički poslovi                                                                

- vođenje blagajničkog dnevnika (uplatnice, isplatnice) 

- vođenje knjige putnih naloga 

- uplate – isplate gotovine na/sa žiro računa Škole 

- isplata troškova prema putnim  nalozima 

- prijem i urudžbiranje ulaznih računa u knjigu UFA 

- ispis izlaznih računa i uvođenje u knjigu IFA 

- suradnja sa agencijom FINA, Erste Steirmarkishe bankom 

            usklađivanje i suradnja s računopolagačem 

 

dnevno 

tijekom godine 

tijekom godine 

 

 

 

 

 

 

 

 

dnevno 

3. PLAN RADA TEHNIČKO – POMOĆNOG OSOBLJA 

3.1.     PLAN RADA KUHARA/ICE  

 

 

 

 

 

 

svakodnevno 

- izbor, narudžbe i pripremanje hrane i namirnica 

- narudžba namirnica 

- uskladištenje namirnica i vođenje skladišta te pravdanje utroška 

hrane  

- vođenje brige i odgovornosti o ispravnosti namirnica i njihovoj 

uporabnoj vrijednosti 

- sudjelovanje u pripremanju jelovnika 

- pripremanje i podjela hrane učenicima i zaposlenicima 

- priprema hrane za školske svečanosti 

- pranje posuđa 

- pranje i čišćenje kuhinje i pomoćnih prostorija 

- vođenje brige o opremi za rad u kuhinji i o ispravnosti uređaja za 

pripremanje i čuvanje hrane i obroka 

 

3.2.  PLAN RADA DOMARA – LOŽAČA – VOZAČA – EKONOMA 

- obilazak zgrade svakog dana radi uočavanja kvarova ili šteta 

- kontrola točnosti školskih satova i reguliranje istih  

- izmjena stakala, ručki na vratima, brava, manji popravci krila vrata 

- podešavanje vrata, pantova na svim vratima 

- izmjena potrganih brava, držača polica i pantova na vratima i 

ormarićima 

- popravak stolica, stolova, ladica, zastora, projekcijskih platna, 

radijatora, sanitarnog čvora 

- kontrola ispravnosti protupožarnih aparata i hidranata 

- izmjena sijalica, osigurača, prekidača, utičnica i lampi 

 

 

 

 

 

svakodnevno i 

prema potrebi 
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- otklanjanje manjih kvarova na televizorima i podešavanje slike na 

istima 

- montiranje i demontiranje ljetne pozornice i pozornice u Domu 

kulture za potrebe školskih priredbi 

- manji popravci i čišćenje kosilice za travu 

- kontrola ispravnosti uređaja u kotlovnici i prijava kvarova 

- sitniji popravci alata za rad 

- inventarizacija osnovnih sredstava i sitnog inventara 

- dostava pošte – samo prema potrebi tajništva 

- dostava i nabava prehrane  

- kontrola opreme i inventara škole te izolacijskih materijala na 

tavanu 

- košenje trave u školskim okolišima Matične i Područnih škola 

- uključivanje i isključivanje grijanja u školi, upravljanje sustavom za 

centralno grijanje u sve tri zgrade škole 

- briga o ispravnosti rada svih instalacija centralnog grijanja  

- održavanje i briga o školskim objektima u cjelini (zgrada matične i 

područnih škola) 

- sitniji popravci pločica, žbuke i podova 

- promptno čišćenje snijega u matičnoj školi, bez obzira na radno 

vrijeme i dane vikenda i blagdana 

- čišćenje odvodnih kanala 

- ostali poslovi prema izreci pretpostavljenih (ravnatelja, tajnice, 

računopolagača, stručnih suradnika i učitelja)  

 

 

 

 

u sezoni i prema 

potrebi 

 

 

 

u zimskom 

razdoblju i prema 

potrebi 

 

 

 

3.3.  PLAN RADA SPREMAČICA 

 

- čišćenje svih radnih površina (na ulazu u školsku zgradu, stubišta, 

učionica, hodnika, blagovaonice, zbornice, knjižnice, kancelarija, 

školskog dvorišta i ostalih prostora) 

- čišćenje zidnih površina od prašine i paučine, pranje i brisanje 

školskih klupa i učiteljskih stolova 

- čišćenje i pranje svih prozorskih stakala i staklenih vrata i ostalih 

staklenih površina 

- čišćenje namještaja od prašine i klupa u učionicama vlažnom 

krpom 

- čišćenje, pranje, dezinfekcija WC školjki i pisoara, umivaonika u 

svim sanitarijama 

- dostava pošte – prema potrebi nadređenih 

- održavanje okoliša školske zgrade u dvorištu i ispred školske zgrade 

– nogostup 

 

 

 

 

 

 

 

 

svakodnevno 

 

 

 

 

 

 

u zimskom 
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- čišćenje snijega bez obzira na radno vrijeme (sve čistačice), bez 

obzira na radno vrijeme i dane vikenda i blagdana 

- čišćenje nakon krečenja školskog prostora, nakon izvršenih radova, 

sastanaka, proslava i drugo, prema potrebama i izrekama 

nadređenih 

- generalno čišćenje svakoga mjeseca, na početku mjeseca 

- dostava pošte i ostalih pismena po nalogu ravnateljice, tajnice, 

računopolagačice 

- ostali poslovi prema izreci pretpostavljenih 

razdoblju  
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25. PLAN I PROGRAM INVESTICIJA, INVENSTICIJSKOG I TEKUĆEG ODRŽAVANJA 

PLANIRANI POSLOVI  IZNOS U KN 
IZVOR 

SREDSTAVA 

Oprema za školsku kuhinju: kiper i nacrtna 
dokumentacija, profesionalne perilice za posuđe 

70.000,00 kn 
Škola,  

Grad Bjelovar 

Obnavljanje knjižnog fonda – nabava lektirne i stručne 
literature 

20.000,00 kn 
Škola, MZO,  

Grad Bjelovar 

Opremanje školske knjižnice namještajem 50.000,00 kn 
Škola,  

Grad Bjelovar 

Održavanje opreme u projektu e-Škole – II.faza 60.000,00 kn Grad Bjelovar 

Nabava računala i računalne opreme za informatičku 
učionicu u matičnoj školi 

40.000,00 kn Grad Bjelovar 

Nabava školskog vozila 100.000,00 kn 
Škola,  

Grad Bjelovar 

Bijeljenje matične škole, PŠ Ždralovi i PŠ Centar 90.000,00 kn 
Škola,  

Grad Bjelovar 

Bijeljenje zidova posebnom hidrofobnom bojom 80.000,00 kn Grad Bjelovar 

Antivirusne licence 8.500,00 kn Škola 

Estetsko i funkcionalno uređenje učionica (opremanje 
ormarima, policama, nastavnim pomagalima i uređajima) 

100.000,00 kn 
Škola,  

Grad Bjelovar 

Djelomična izmjena parketa u matičnoj školi i PŠ Ždralovi 150.000,00 kn Grad Bjelovar 

Sanacija vlage u dvorišnoj učionici geografije te sanacija i 
uređenje dvije pomoćne prostorije 

50.000,00 kn Grad Bjelovar 

Ugradnja centralnog grijanja u učionici geografije, 
školskoj knjižnici, uredu knjižničarke i školskoj radionici 

200.000,00 kn 
Grad Bjelovar, 

EU fondovi 

Ugradnja video nadzora u PŠ Ždralovi 10.000,00 kn 
Škola,  

Grad Bjelovar 

Uvođenje tople vode i obnova sanitarnog čvora u 
Matičnoj školi  

40.000,00 kn 
Škola,  

Grad Bjelovar 

Uređenje dvorišta i vanjske pozornice u dvorištu matične 
škole  

40.000,00 kn 
Škola,  

Grad Bjelovar 

Adaptacija sjenice u PŠ Ždralovi 40.000,00 kn Grad Bjelovar 

Nabava i montiranje stalaka za projektore u učionicama  30.000,00 kn 
Škola,  

Grad Bjelovar 

Nabava pametnih ploča i LED TV-a za učionice 30.000,00 kn 
Škola,  

Grad Bjelovar 

Nabava bar kodova i čitača za označavanje opreme i 
namještaja 

20.000,00 kn Škola 

Nabava tableta za učenike razredne nastave i učenike 
petih i sredmih razreda 

300.000,00 kn MZO 

Nabava 50 laptopa za nastavu informatike u razrednoj 
nastavi 

136.000,00 kn MZO 
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Izrada vanjskih učionica u PŠ Centar i PŠ Ždralovi 60,312.50 kn Škola 

Adaptacija i unutrašnje uređenje sportske dvorane u 
Ždralovima  

200.000,00 kn 
Grad Bjelovar, 

EU fondovi 

Dogradnja knjižnice i učionice informatike u PŠ Ždrlaovi 300.000,00 kn 
Grad Bjelovar, 

EU fondovi 

Izrada multimedijske prostorije na tavanskom prostoru 
PŠ Centar 

300.000,00 kn 
Grad Bjelovar, 

EU fondovi 

UKUPNO: 2.524.812,50 kn 

  

 

 

 

 

Sastavni dijelovi Godišnjeg plana i programa rada škole su: 

1. Godišnji planovi i programi rada učitelja/ Godišnji izvedbeni kurikulumi 

2. Plan i program rada razrednika 

3. Planovi rada školskih stručnih vijeća 

4. Planovi i programi rada za učenike s teškoćama  

5. Rješenja o tjednim zaduženjima odgojno-obrazovnih radnika 

6. Raspored sati 

 

 

 

 

Ravnateljica Škole:                                             Predsjednica Školskog odbora: 

Ines Kapša, prof.                                        Tihana Bajsić Feješ, dipl. učiteljica RN 

 

_______________________                                           _______________________ 

  


